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1 Instalacja systemu

Uwaga: Comarch ERP Optima w wersji 2017.5.1 nie jest wspierana na
systemie operacyjnym Windows XP, Windows Vista oraz Windows Server
2003.

Uwaga: Comarch ERP Optima w wersji 2017.5.1 wymaga wykupionej
gwarancji na dzien 26.06.2017. W przypadku kohczgcego sie wczesdniej
terminu gwarancji, praca na tej wersji programu nie bedzie mozliwa.

Uwaga: Comarch ERP Optima od wersji 2014.5.1 dla baz konfiguracyjnych
utworzonych w tej wersji wymaga zainstalowania aplikacji Comarch ERP
Menadzer Kluczy w wersji 2014.5.1 lub wyzszej. Nie jest to konieczne dla
baz konfiguracyjnych skonwertowanych z wersji wczesniejszych niz 2014.5.1.

Szczegotowe informacje na temat instalacji znajdujg sie w Instrukcji instalacji.
1.1 Zmiany wymagan sprzetowych i systemowych
| Procesor firmy Intel lub AMD min. 2 GHz

| 2 GB pamieci RAM

u Dysk: 5 GB wolnej przestrzeni

[ System operacyjny Windows 10, Windows 8, Windows 7, Windows Server 2008 Service Pack 2, Windows
Server 2008 R2, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2, Windows Server 2016

[ Drukarka pracujgca w systemie Microsoft Windows

W instalacjach wielostanowiskowych zalecamy wykorzystanie dedykowanego serwera bazy danych. W sprawie
konfiguracji sprzetowej dla takich instalacji prosimy o kontakt z Autoryzowanym Partnerem Comarch.

2 Reinstalacja programu
2.1 Reinstalacja z poprzedniej wersji

W celu wykonania reinstalacji programu, nalezy z poziomu kreatora umieszczonego na ptycie Comarch ERP Optima
uruchomi¢ opcje instalacji (Zainstaluj/ Zainstaluy Comarch ERP Optima). Reinstalacje programu
Comarch ERP Optima mozna uruchomi¢ réwniez z jednoplikowych instalatoréw: ComarchERPOptimasql.exe
(zawiera program + silnik SQL), ComarchERPOptima.exe. Jednoplikowe instalatory dostepne sg do pobrania po
zalogowaniu na stronach indywidualnych dla Klientéw www.comarch.pl/erp/dla-klientow. Reinstalacja spowoduje
wykonanie konwersji baz danych. Do reinstalacji zaleca sie uzycie pliku ComarchERPOptima.exe, gdyz ma on
mniejszy rozmiar i krocej trwa jego pobieranie.

Od wersji Comarch ERP Optima 2013.0.1 wymagana jest na komputerze obecnos¢ pakietu Microsoft .Net
Framework 4.0. W przypadku jego braku zostanie on doinstalowany przez instalator Comarch ERP Optima.

Reinstalacja przebiega w podobny sposdéb, jak instalacja programu i jest doktadnie opisana w Instrukcji instalaciji.
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Reinstalacja musi by¢ wykonana na wszystkich komputerach, gdzie dziata program Comarch ERP Optima w wersji
wczesniejszej niz 2017.5.1. Reinstalacja programu spowoduje uaktualnienie wers;ji.

Uwaga: Reinstalacja powinna by¢ przeprowadzana na programie objetym
gwarancjg. Jesli termin gwarancji mingt, reinstalacja spowoduje jego
zablokowanie.

Reinstalacja do najnowszej wersji 2017.5.1 jest mozliwa zaréwno z wczesniejszych wersji 2014, 2013, 2012 oraz
2010, jak rowniez Comarch ERP Optima ze ,starszym interfejsem” z wersji 17.10. W przypadku koniecznosci
skonwertowania bazy z wczesniejszej wersji programu nalezy zrobi¢ to dwuetapowo, czyli najpierw zainstalowac
wersje 17.10, a dopiero nastepnie wersje 2017.5.1. Reinstalacja z wersji 17.10 do 2017.5.1 nie zachowuje
wprowadzonych zmian w ustawieniach kolumn na listach w programie.

Uwaga: Ze wzgledu na wprowadzenie w programie obstugi znakow
diakrytycznych pochodzacych z innych jezykdéw niz polski, wielkos¢ bazy
danych po konwersji moze ulec zwiekszeniu dla konwersji z wersji 2010
i wczes$niejszych. W darmowej wersji Microsoft SQL Server Express moze sie
to wigza¢ z koniecznoécig aktualizacji serwera SQL do wyzszej wersji (MS SQL
Server 2008 Express ograniczenie do 4GB, a w przypadku MS SQL 2008R2
Express /2012 Express/2014 Express do 10 GB) lub do jego petnej wersji, ktora
nie posiada ograniczen na wielkos¢ bazy danych. Dodatkowo w trakcie procesu
konwersji zwieksza sige zapotrzebowanie na ilos¢ wolnego miejsca na dysku
twardym.

2.2 Wspotpraca z Microsoft SQL Server

Od wersji 2014.5.1 system Comarch ERP Optima nie wspétpracuje z silnikiem bazy danych w wersji 2005, a od
wersji 2012 system Comarch ERP Optima nie wspotpracuje z silnikiem bazy danych w wersji 2000. Przed instalacjg
Comarch ERP Optima zalecamy wykonanie kopii bezpieczenstwa dla bazy konfiguracyjnej oraz wszystkich baz
firmowych. W przypadku posiadania baz z MS SQL 2005 lub 2000, aby méc pracowa¢ na Comarch ERP Optima
2017.5.1 nalezy zainstalowa¢ nowsza wersje silnika bazy danych i przenies¢ na niego bazy danych. Mozna do tego
wykorzysta¢ narzedzie Migrator baz danych, ktore znajduje sie na Indywidualnych Stronach Klientow w obszarze
aktualnych wersji (http://www.erp.comarch.pl/klienci/default.aspx?site=2248). W przypadku proby potgczenia sig
uzytkownika z silnikiem bazy danych MS SQL w wersji 2000 pojawi sie¢ komunikat: Wybrany serwer SQL jest w wersji
2000, ta wersja nie jest obstugiwana. Skonfiguruj potgczenie z serwerem SQL w nowszej wersiji.

Uwaga: Wersja Comarch ERP Optima 2014.5.1 i nowsze nie wspoipracujg
z silnikiem bazy danych Microsoft SQL Server 2005 oraz 2000.

Uwaga: Microsoft SQL Server 2012 nie obstuguje baz pochodzacych z wersji
Microsoft SQL Server 2000. W przypadku koniecznos$ci przeniesienia takich baz
do wersji MS SQL 2012, nalezy to zrobi¢ dwuetapowo, tzn. w pierwszym kroku
odtworzy¢ bazy pochodzgce z SQL 2000 na MS SQL w wersji 2005, 2008 lub
2008 R2, wykona¢ kopie bezpieczenstwa i dopiero te posrednie kopie
odtwarza¢ na MS SQL 2012.
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Uwaga: Jezeli w wersji programu 2016.0.1 do ewidencji ryczattowej
wprowadzono zapis w stawce 2% i dowolnej innej stawce, podczas konwersji
bazy danych pojawia sie komunikat: Na =zapisach ewidencji przychodow
wystepujg na jednym dokumencie rézne stawki ryczattowe, w tym stawka 2%.
Przed konwersjg nalezy podzieli¢ te zapisy tak aby stawka 2% byta w osobnym
dokumencie.

Szczegotowe informacje dotyczgce wspotpracy z Microsoft SQL Server znajdujg sie w Instrukcji instalacji.
2.3 Wspoélpraca z innymi aplikacjami

Comarch ERP Optima 2017.5.1 wspotpracuje z nastepujacymi aplikacjami:

Aplikacja WEISE!D Uwagi

Wszystko.pl Aktualna wersja: Wszystko.pl
Comarch e-Sklep 2017 lub wyzsza Zalecana 2017.5
Comarch ERP Optima Pulpit

Menadzera 6.1

Comarch ERP e-Pracownik 2017.5.1 lub wyzsza

ggrmzzgc;r;fRP Mobile Kierownik 20175

Comarch ERP Mobile Sprzedaz 2017.5

Sl 2R Ll 2 Googl Piay (e 30, | ailencecomconarcnmoledi
Comarch ERP XL 2016.3.3 lub wyzsza Zalecana 2017.0.1
Internetowe Aplikacje Pracownicze 1.11.77

Comarch ERP Altum 20171

iBard24 Najnowsza

Uwaga: Aplikacja Comarch ERP Mobile Sprzedaz nie jest wspierana na
Windows Mobile.
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3 0Ogodlne

3.1 Nowosci

1. Urzedy. W zwigzku z reformg Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) wprowadzono zmiany na liscie
urzedéw dostosowujgce program do zmian w przepisach. Dotychczasowa zaktadka [Urzedy i Izby celne]
zostata zastgpiona zaktadkg [Urzedy celno-skarbowe i delegatury]. Na tej zaktadce znajdujg sie urzedy
celno-skarbowe, delegatury urzedéw celno-skarbowych oraz izby celne. Izby celne nie funkcjonujg juz
w obecnym systemie administracyjnym, wiec jezeli takie podmioty istniaty w bazie danych, w trakcie
konwersji zostang oznaczone jako nieaktywne. Wyjgtek stanowi Izba celna w Szczecinie, do ktérej wysytane
sg deklaracje Intrastat. Dodatkowo usunigto liste 1zb Celnych wprowadzonych na potrzeby deklaracii
Intrastat, a w jej miejsce udostepniono liste urzedow.

Urzad skarbowy w Nowym Targu jest obecnie jedynym urzedem, do ktérego dokonywane sg wptaty z tytutu
podatku akcyzowego. W zwigzku z tym dla urzedéw o typie Urzad skarbowy na zaktadce [Rachunki]
umozliwiono wskazanie numeru rachunku bankowego dla podatku akcyzowego. Podczas importu urzedow
z serwera Comarch numer rachunku dla podatku akcyzowego jest uzupetniony tylko dla urzedu skarbowego
w Nowym Targu. Podczas konwersji bazy firmowej z poprzednich wersji programu, urzad skarbowy
w Nowym Targu jest dodawany, badz jezeli juz istnieje w bazie (wystepowanie w bazie sprawdzane jest po
kodzie urzedu), jest uzupetniany dla niego numer rachunku dla podatku akcyzowego.

Na formularzu urzedu dodano parametr Nieaktywny. Urzad tak oznaczony nie pojawia sig¢ na rozwijalnych
listach podmiotow na dokumentach. Dodatkowo na liscie urzedéw dodano parametr Pokazuj tez
nieaktywne (domyslnie niezaznaczony). Parametr ten po zaznaczeniu spowoduje, ze na liscie pojawig sie
réwniez urzedy oznaczone jako nieaktywne. Urzedy nieaktywne sg wyswietlane w kolorze czerwonym.

Dodana zostata rowniez zaktadka [Inne urzedy] umozliwiajgc dodanie takiego podmiotu jak np. urzad
miasta bgdz urzad gminy. Dodajac taki urzad mozna na zaktadce [Ogoélne] uzupetni¢ analogiczne pola jak
np. dla urzedu skarbowego. Na zaktadce [Rachunki] takiego typu urzedu mozna wskaza¢ do 5 rachunkow
bankowych w polach odpowiednio: Rachunek 1, Rachunek 2, Rachunek 3, Rachunek 4 i Rachunek 5.

Za pomocg mechanizmu pracy rozproszonej umozliwiono eksportowanie/importowanie urzedéw o typie inny
wraz z numerami rachunkéw bankowych, jaki réwniez numeru rachunku dla podatku akcyzowego
w przypadku urzedéw skarbowych.

Whprowadzono réwniez zmiany w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje. Po kliknieciu na przycisk
otwierana jest tylko ta zaktadka z listy urzedéw, na ktérej mozna wybra¢ dane. Dla przyciskéw US (PIT-4R,
CIT-8), US (PIT-8AR), US (VAT) oraz US (AKC-WW) otwierana jest lista urzedéw skarbowych, natomiast
dla US (AKC-WW) — lista urzedéw celno-skarbowych i delegatur oraz urzedéw skarbowych .

2. Kursy walut w dni swigteczne. Wprowadzono w programie Comarch ERP Optima obstuge kalendarza
Swigt. W przypadku, kiedy dokument zostat wystawiony z datg przypadajgcg na dzien wolny (na ktory nie
zostaty opublikowane notowania kurséw walut), kurs waluty zostanie pobrany z dnia poprzedzajgcego dzien
Swigteczny, podobnie jak w przypadku sobét i niedziel. W przypadku zaznaczenia w Konfiguracji Firmy/
Ogolne/ Parametry parametru o pobieraniu kursu waluty z dnia poprzedniego (odpowiednio dla dokumentéw
przychodowych, kosztowych lub zapiséw kasowych/bankowych, badz recznych ptatnosci w preliminarzu)
jezeli dokument wprowadzono z datg nastepujgca po dniu $wigtecznym, kurs waluty zostanie pobrany z dnia
poprzedzajgcego ten dzien swigteczny.

3.  Weryfikacja statusu VAT kontrahenta. Umozliwiono weryfikacje statusu VAT kontrahenta — czy jest

VAT

podatnikiem VAT czynnym. W tym celu na formularzu kontrahenta dodano przycisk By Weryfikacja statusu
VAT kontrahenta. Sprawdzanie kontrahenta odbywa sie na podstawie numeru NIP (weryfikowane sg
wytgcznie polskie numery NIP). Po wykonaniu weryfikacji, jezeli kontrahent ma niewtasciwie zaznaczong
warto$¢ parametru Podatnik VAT czynny, Uzytkownik jest przenoszony na zaktadke [Handlowe], parametr
Podatnik VAT czynny jest zaznaczany badz odznaczany (w zaleznosci od wyniku weryfikacji), a obok
parametru pojawia sie chmurka z komunikatem: Ustawiono zgodnie z danymi Ministerstwa finansow.
W przypadku, kiedy jest to podatnik VAT czynny, a kontrahent w programie widnieje jako osoba fizyczna,
dodatkowo ustawiany jest status kontrahenta: Podmiot gospodarczy. Jezeli kontrahent ma poprawnie
ustawione w/w parametry, po wywotaniu funkcji sprawdzenia statusu nie pojawia sie zaden komunikat dla
Uzytkownika.
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Informacje dotyczace statusu VAT kontrahenta pobierane sg z Portalu Podatkowego Ministerstwa Finanséw
dostepnego pod adresem: https://ppuslugi.mf.gov.pl.

Dodano réwniez mozliwo$¢ zbiorczej weryfikacji statusu VAT jednoczesnie dla wielu kontrahentow.
W operacjach seryjnych dostepnych na liscie kontrahentow znajduje sie opcja Zweryfikuj status VAT. Po
jej wyborze nastepuje seryjne sprawdzanie statusu VAT dla zaznaczonych kontrahentéow. W razie
rozbieznosci z bazg Ministerstwa Finansow statusy kontrahentéw w programie sg zmieniane, a w logu
z przebiegu operacji pojawiajg sie stosowne informacje.

Ponadto podczas dodawania nowego kontrahenta i uzupemieniu jego numeru NIP (badz zmianie numeru
NIP na karcie istniejgcego juz kontrahenta) i przejsciu do innego pola, uruchamiany jest proces pobierania
informacji o kontrahencie z GUS oraz weryfikacji statusu VAT. Dzieki temu Uzytkownik moze przenies$¢
dane z bazy GUS na formularz kontrahenta w programie (przycisk Przenies na formularz), jak réwniez
nastepuje ustawienie kontrahentowi statusu VAT zgodnie z danymi w bazie Ministerstwa Finansow.
Warunkiem uruchomienia weryfikacji kontrahenta jest potgczenie z siecig Internet oraz to, zeby wpisany
numer byt poprawnym numerem NIP kontrahenta krajowego.

Uwaga: Funkcja weryfikacji statusu VAT kontrahenta dostepna jest
wytgcznie dla programdw na gwarancji.

Rozbudowa operacji seryjnych na liscie kontrahentéw. Umozliwiono z poziomu listy kontrahentow
w operacji seryjnej Zmien status odznaczanie dla metody kasowej opcji Sprzedaz / Zakup oraz parametru
VAT wg daty wystawienia. Operacja ta umozliwia rowniez zmianeg statusu kontrahenta oraz prefiksu numeru
NIP zawierajgcego kod kraju UE (koniecznego do uzupetnienia w przypadku wybrania statusu:
Wewnatrzunijny, Wewnatrzunijny tréjstronny badz Wewnatrzunijny - Podatnikiem jest nabywca).

W operacji seryjnej Zmien kategorie umozliwiono usuniecie kategorii sprzedazy / zakupu dla zaznaczonych
kontrahentow. Podobnie w operacji seryjnej Zmien konto przychodu/rozchodu umozliwiono usuniecie
przypisanych kont przychodu / rozchodu dla zaznaczonych kontrahentéw.

Dodano operacje Zmien opiekuna, ktéra umozliwia ustawienie badz usuniecie przypisanego do
kontrahenta opiekuna.

Umozliwiono wykonanie operacji seryjnych dla podswietlonego kontrahenta, bez koniecznosci jego
zaznaczenia. Operacje seryjne wykonywane sg zbiorczo dla zaznaczonych kontrahentéw, a w przypadku
kiedy zaden kontrahent na liscie nie zostat zaznaczony — dla pod$wietlonego.

Zablokowano dziatanie operacji seryjnych dla kontrahentéw w przypadku, kiedy program zostat uruchomiony
w trybie tylko do odczytu, bgdZz zalogowany operator ma ustawiong blokade zmiany dla formularza danych
kontrahenta (ustawiong w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy, zaktadka [Blokady dostepu]).

3.2 Zmiany

1.

Podpisywanie plikébw JPK. Podczas wysytania plikéw JPK umozliwiono wykorzystanie do podpisu
cyfrowego dowolnego certyfikatu sposrdd certyfikatéw osobistych zainstalowanych w systemie operacyjnym.

Import plikow JPK z zewnetrznych programoéw. Umozliwiono zaczytanie plikow JPK pochodzgcych
z programow innych producentow, ktére nie posiadajg pdl okreslanych jako namespace tns na liste plikéw
JPK celem ich pdzniejszego scalenia i wystania.

Zmiana wielkosci czcionki. Podczas zmiany wielkosci czcionki w programie jezeli sg otwarte okna pojawia
sie pytanie: Zmiana rozmiaru czcionki spowoduje zamkniecie wszystkich otwartych okien. Czy chcesz
kontynuowac? Odpowiedz twierdzgca powoduje zamkniecie wszystkich otwartych okien i zmiane wielkosci
czcionki. Jesli ktéregos z okien nie uda sie zamkna¢ (np. zostanie wyswietlone pytanie o zapisanie zmian na
dokumencie, a Uzytkownik te pytanie anuluje), wéwczas czcionka nie zostanie zmieniona. Po wybraniu
odpowiedzi Nie otwarte okna nie sg zamykane a wielko$¢ czcionki nie jest zmieniana.
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Zmiana skorek w programie. W przypadku zmiany skoérki z Flat bgdz UltraFlat na inng dla okreslonego
operatora, nowa skorka zostanie ustawiona po ponownym uruchomieniu programu i zalogowaniu na tego
operatora. W przypadku pracy na jednym stanowisku i logowaniu sie na operatoréw z ustawionymi réznymi
skorkami, jezeli pracowano na operatorze majgcym ustawiong skorke Flat badz UltraFlat , zalogowanie sie
na operatora z ustawiong inng skoérkg bedzie mozliwe, ale wybrana skorka tego innego operatora zostanie
zastosowana dopiero po ponownym uruchomieniu programu.

Formularz kontrahenta — podatnik VAT czynny. Podczas dodawania badz modyfikowania kart
kontrahentow, w przypadku zaznaczenia na zaktadce [Handlowe] opcji Osoba fizyczna blokowana jest
mozliwos$¢ zaznaczenia parametru Podatnik VAT czynny. Parametr ten jest mozliwy do zaznaczenia tylko
pod warunkiem, ze na karcie kontrahenta zaznaczony zostat status Podmiot gospodarczy. Warunek ten
jest sprawdzany réwniez podczas importu kontrahentéw z pliku XLS.

Formularz kontrahenta — metoda kasowa. Na formularzu kontrahenta na zaktadce [Handlowe]
umozliwiono zaznaczenie metody kasowej dla zakupu w przypadku, gdy kontrahent ma status Podatnikiem
jest nabywca oraz zaznaczony jest parametr Podatnik VAT czynny.

Grupowanie pozycji po kolumnie z data. W przypadku list pogrupowanych po kolumnie z datg i wybraniu
dla parametru Interwat wartosci Domys$iny, zmieniono nazwe grupy Starsze na Starsze niz ubiegty miesigc.
Dodatkowo nazwy dni tygodnia dla grup pisane sa z wielkiegj litery.

Kreator konfiguracji parametrow firmy. Umozliwiono w kreatorze konfiguracji parametrow firmy,
w przypadku gdy podatnik jest osobg fizyczng, automatyczne uzupetnianie pola z datg urodzenia na
podstawie wpisanego numeru PESEL.

Konfiguracja Firmy. Dla nowo tworzonych baz firmowych domysinie zaznaczane sg parametry: Pobieraj
kurs waluty z dnia poprzedniego na zapisach k/b oraz recznych zdarzeniach w preliminarzu oraz
Kontrola duplikacji zapiséw w Rejestrze VAT, ewid. dodatkowej i na fakturach zakupu w Konfiguracji
Firmy/ Ogéine/ Parametry.

Konfiguracja wydrukéw. W Konfiguracji wydrukéw zablokowano mozliwo$¢ wydruku poprzez opcje Testuj
wydruk operatorowi, ktéry poprzez personalizacje wydrukéw ma okreslony wydruk ukryty.

Kanaty wirtualne w wersji stacjonarnej. W przypadku pracy terminalowej umozliwiono wskazanie
w Konfiguracji Stanowiska/ Praca rozproszona/ Parametry katalogu przechowywania plikow XML
znajdujacego sie na komputerze lokalnym.

Pomoc zdalna. Umozliwiono dostep do funkcji Pomoc zdalna widocznej na wstgzce programu w menu
Pomoc od razu po uruchomieniu programu, przed zalogowaniem sie do firmy.

Serwis Operacji Automatycznych. Zablokowano uruchomienie dwukrotnie tej samej akcji automatycznej
przez Serwis Operacji Automatycznych w przypadku, gdy pierwsze wykonanie trwa bardzo dtugo.

3.3 Poprawiono

Kolumny na listach. Poprawiono dodawanie domysinie ukrytych kolumn na listach w programie.

Data kursu waluty. W przypadku zaznaczenia parametru Pobieraj ostatnio ustalony kurs waluty (nie
ostrzegaj o braku kursu) w Konfiguracji Firmy/ Ogdlne/ Parametry, podczas dodawania dokumentu
w walucie obcej z datg dla ktdérej nie ma pobranego kursu (np. w niedziele), data kursu ustawiana jest na
ostatni dzien dla ktérego istnieje notowanie (np. na pigtek) i z tego dnia pobierany jest kurs.

Formularz urzedu - kategorie. Rozwijalna lista kategorii na formularzu urzedu wyswietla zaréwno
kategorie o typie koszty, jak i o typie przychody, niezaleznie od parametru Filtrowanie rozwijalnej listy
kategorii w zaleznosci od typu dokumentu w Konfiguracji Firmy/ Ogélne/ Parametry.

Testy integralnosci. Poprawiono dziatanie testu integralnosci Zgodno$¢ struktury bazy firmowej
ze wzorcem — dla procedury OpeKodNazwisko nie pojawia sie ostrzezenie o nieprawidtowej definicji.

Lista zasobow. W specyficznych sytuacjach po wejsciu na liste zasobdw mogt pojawi¢ sie komunikat:
Odwotanie do obiektu nie zostato ustawione na wystgpienie obiektu. Dziatanie poprawiono.

Zamykanie programu. W sporadycznych przypadkach podczas zamykania programu mogt pojawic¢ sie
komunikat: Microsoft Visual C++ Runtime Library: Runtime error. Dziatanie poprawiono.
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7. Sterowniki terminalowe. Poprawiono dziatanie sterownikéw terminalowych dla kanatéw wirtualnych
(onlineFP.exe).

8. Dodawanie analiz. Podczas dodawania nowej analizy w Konfiguracji analiz wystepowat biad funkciji
Analiza_Dodaj. Dziatanie poprawiono.

9. Okna w pofaczeniu terminalowym. Poprawiono wyswietlanie skorek dla ikon na oknach programu
w przypadku potgczenia terminalowego.

10. Zaznaczanie pozycji na listach. Poprawiono dziatanie zaznaczania pozycji na pogrupowanych listach
w przypadku ich edytowania.

11. Wysylka wydrukéw seryjnych. Poprawiono mechanizm seryjnej wysytki wydrukéw dokumentéw jako
zatgcznikdw wiadomosci e-mail w przypadku, gdy symbol dokumentu w schemacie numeracji konczy sie
kropka (np. FA.).

4 Handel

4.1 Nowosci

4.1.1 Cztery miejsca po przecinku w cenie

W wersji 2017.5.1 wprowadzilismy mozliwos¢ wpisania ceny z doktadno$cig do czterech miejsc po przecinku.
Funkcjonalnos¢ ta pozwoli na:

[ sprzedaz i zakup towardw o niskich cenach, do tej pory jezeli towar na kartotece posiadat niskg cene sprzedazy
w PLN, a na dokumencie byt sprzedawany w walucie, to po przeliczeniu ceny PLN po kursie, czesto wyliczane
ceny walutowe byty zerowe, teraz mozna bardziej precyzyjnie wyliczy¢ tg cene,

[ unikniecie rozbieznosci pomiedzy wartoscig towaréw przyjmowanych na magazyn a wartoscig wynikajacg
z Faktury Zakupu,

m  wyliczy¢ z wiekszg precyzjg cene po udzieleniu rabatu.

4.1.1.1 Konfiguracja

Aby wprowadzi¢ cenge z dokladnoscig do czterech miejsc po przecinku, nalezy zaznaczy¢
w System/Konfiguracja/Firma/Handel/Parametry parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku.

Ogélne Al ‘ Q i

Kontrola dostaw dla ustug Dodawanie pozycji na dokumencie:

[”] Sprzedaz tylko wg koddw EAN 0 wyhér wiglu towardw ‘ ﬁ ’
[¥] Pokazuj aktualizowane ceny sprz. I podniesienie formularza S
[”] Ostrzegaj przed trwatym zapisem ) edycja na liscie

dokumentu z kontrahentem !Nieokreglony! © podniesienie formularza - szybka obstuga

[T Pozwalaj na zapis dokumentu z odroczong ptatnoscia dla kontrahenta INieokreslony!

|| Fiskalizacja Faktur finalnych skoj. z Fakkurami zaliczkowymi - petny paragon bez zaliczek

A

Ceny

|| Ceny z czterema migjscami po przecinku

Waluty

]

[¥] Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu [¥] VAT na fakkurach w walucie
[”] Ptatnosé WAT w PLM na Fakturach krajowych w walucie
Phatnosc walutowa dokumentu:

)

0 od wartosci walutowej ) od wartosci PLN [*] pozwalaj na zmiang

Rys 1. Parametry handlowe
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Parametr na nowo utworzonych i konwertowanych bazach nie jest domysinie zaznaczony.

Zaznaczenie parametru powoduje, ze na oknach, na ktérych sg dostepne kolumny z ceng, np. Lista zasobdw,
Rabaty, Historia towaru, ceny sg prezentowane w formacie z precyzjg do czterech miejsc po przecinku.

& Lista zasohdw - = x
§ A | Nazwa Rezerwacje | Braki Zamdwienia | Braki pozostate | Ilos¢ dostepna Cena ‘Waluta | Cena-PLM Wartosé = Wartos¢-PLN | W, zakupu...
kN
5
BN (] | 1GLAKI_CYPRYS Iglaki: cyprysik i 98,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 98,0000 2,5487 PLN 2,5487 249,77 249,77 245,00
[T] IGLAKI_JALOWIEC Iglaki: jatowiec P 98,0000 1,0000 0,0000 1,0000 0,0000 97,0000 3,2144 PLN 3,2144 315,01 315,01 274,40
D JABLONIE Jabtonie (rézne odmiany) i 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 7,7500 PLN 7,7500 0,00 0,00 0,005
O] | ROZA_PN Réza pnaca P 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 46,2500 PLN 46,2500 0,00 0,00 0,00
[ TUIE_3L Tuje w odmianach (donica 31) TP 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 7,8100 PLN 7,8100 0,00 0,00 0,00
| |
| | | | |
Filtr akbywny @
Tvp Magazyn | - Data: - 20170605
[¥] Ustugi proste Ceny: domysina - [¥] Zerowe
[¥] Ustugi ztozone - 5
IT] Tylko opakowania | Tylko braki
|¥] Towary proste : Bl 7vko bead
[¥] Towary zlozone EAN: [] Nieaktywne
Filr: - 7 @) B
kzod [ 3 fe> twel a0 (@ T
= CoICAVal e

Rys 2. Lista zasobow

Przy zaznaczaniu parametru w konfiguracji przy zapisie ustawien pojawia sie¢ komunikat: Czy zmieni¢ domysine
ustawienie zaokrgglenia cen na 0.0001 i czy ustawic offset dla cen na 0.0000?

Do wyboru opcja TAK lub NIE. Wybor opcji TAK powoduje ustawienie zaokraglenia i offsetu zgodnie z komunikatem
w ustawieniach cen w System/Konfiguracja/Handel/Ceny towardw i ustug.

Podobny komunikat pojawia sie po odznaczeniu parametru w konfiguracji przy zapisie ustawien:

Czy zmieni¢ domysine ustawienie zaokraglenia cen na 0.01 i czy ustawic¢ offset dla cen na 0.00? Do wyboru opcja
TAK lub NIE. Wybdr opcji TAK powoduje, ustawienie zaokraglenia i offsetu zgodnie z komunikatem w ustawieniach
cen w System/Konfiguracja/Handel/Ceny towarow | ustug. Wybor opcji NIE powoduje, ze dla cen, ktére miaty
zaokraglenie: 0.001, 0.005, 0.0001, 0.0005 ustawiane jest zaokraglenie 0.01, a offset jest zaokraglany do dwdch
miejsc po przecinku, na pozostatych cenach ustawienia nie sg zmieniane.
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4.1.1.1.1 Ustawienie ceny z czterema miejscami po przecinku na kartotekach
towarowych/ustugowych.

Po zaznaczeniu w konfiguracji parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku, parametr ten pojawia sie
takze na kartotekach towarowych/ustugowych.

7% Pozycja cennika [DE_CZ\01] - zostanie zmieniona - B X

1 Ogdlne | 'ZrDodatkEe Qjédnostkﬁ?@g'-f 4 o r; ﬁezerwacvjé ;éﬁ&uﬁma éﬁz‘;xiennil& 7

Dane ogélne [a]  vaT, EAN, PRWIL J | b §
Kod: ; " EAN: ]
Mr katalogowy: PKMWILL: I x'l
" Grupa: | DLUGP - Stawka YAT - spr.: 123,00 % -
Typ: Towar A vprosty v Stawka YAT - zak.: 123.00 % v

Cena domyélna ; hurtowa 1 -

Nazwa, kategorie @
Nazwa: Dhugopis czarny zenit I

i' Kategoria sprzedazy: | -

- Kategoria zakupu: -

Jednostka miary, opakowania N
Jedn. podstawowa: szt - Format catkowity

Ceny EJ

;rNuinér Eeh;}' Typ br'.ehy lakt, | Marza | Zaokr, | Offset Cena netto |cenabrutta | waluta )

zakupu netto | --——- | meeem | eeeed e 2,5648 3,1547 PLN

hurtowa 1 netto Tak 10,00 % 0,0001 0,0000 2,8213 3,4702 PLM

hurtowa 2 netto Tak 20,00 % 0,0001 0,0000 3,0778 3,7857 PLN

hurtowa 3 netto Tak 30,00 % 0,0001 0,0000 3,3342 4,1011 PLMN

detaliczna brutto Tak 40,00 % 0,0001 0,0000 3,5907 4,4166 PLN

Granica ceny:  brak - 0,00% . Ceny nieaktywne Ceny z czterema miejscami po przecinku ]

Rys 3. Karta towaru

Uzytkownik moze sam zadecydowac, na ktérych kartotekach chce ten parametr zaznaczy¢, ktére towary wymagajg
takiej precyzji w wyliczaniu ceny, a ktore nie.

Przyklad: Jezeli towar na kartotece ma ustalong niskg cene: 0,02 PLN
i sprzedamy ten towar w walucie EUR, to po przeliczeniu ceny po kursie
4,1834 na Fakturze Sprzedazy pojawi sie cena 0,0048, jezeli cena bytaby
zaokrgglana do dwoch miejsc po przecinku, to bytaby rowna 0.

Na nowo dodawanych kartotekach parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku jest domysinie zaznaczony.
Na kartotekach juz istniejgcych w programie, uzytkownik moze zmieni¢ ustawienie tego parametru, edytujgc
kartoteke i zaznaczajgc parametr lub skorzysta¢ z seryjnej zmiany tego parametru w funkcjach specjalnych.
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Zaznaczenie parametru umozliwia wprowadzenie ceny z dokfadnoscig do trzech, czterech miejsc po przecinku
zarébwno na kartotece, dokumentach a takze w innych miejscach programu, gdzie mozna wpisa¢ cene m.in.
w rabatach — stata cena, zestawach promocyjnych itp.

Gdy na kartotece jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, w kolumnie Zaokraglenia
dostepne sg do wyboru dodatkowe opcje: 0,0001; 0,0005; 0,001; 0,005. Natomiast w kolumnie Offset mozna wpisac
warto$¢ z czterema miejscami po przecinku.

Na nowo dodawanych kartotekach domysine zaokraglenia i offset pobierane sg z ustawien w menu
System/Konfiguracja/Handel/Ceny towardw i ustug.

Na istniejgcych w programie kartotekach zmiany ustawienia parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku,
zaokraglenia i offsetu mozna dokonac indywidualnie, na kazdej kartotece, jak rowniez uzywajgc do tego celu operaciji
seryjnej.

Na liScie operacji seryjnych dla Cennika i Listy zasobéw widoczna jest nowa funkcja: Zmiana precyzji ceny, funkcja
jest dostepna tylko po zaznaczeniu w konfiguracji parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku.

1
X

Zmiana precyzji ceny

e

il 2aznacz parametr ceny 2 czterema migiscami po. praecinky;

Xl

") odznacz parametr ceny z czterema miejscami po przecinku

Parametry dla cen:  hurtowa 1, hurtowa 2, hurtowa 3, detaliczna -
[T Zmien offset: 0,0000 ©
[T Zmier zaokraglenie: 0,0001

Rys 4. Zmiana precyzji ceny

Za pomocg tej funkcji istnieje mozliwos¢ seryjnego zaznaczenia/odznaczenia na kartotekach parametru Ceny
z czterema miejscami po przecinku. Opcja zaznacz parametr ceny z czterema miejscami po przecinku jest
domysinie zaznaczona.

Funkcja ta pozwala réwniez na seryjne ustawienie zaokrgglenia i offsetu dla wybranych cen. Domyslnie w polu
Parametry dla cen podpowiadajg sie wszystkie ceny, na ktérych mozna zmieni¢ te ustawienia, istnieje jednak
mozliwo$¢ zmiany offsetu lub zaokraglen dla wybranych cen.

Na oknie znajdujg sie standardowe przyciski:

|
Wykonaj zmiane precyzji ceny.

.1‘ Anuluj.

Jezeli na kartotece jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, po jego odznaczeniu ceny
zaokraglane sg do dwdch miejsc po przecinku.

W sytuacji, gdy na karcie towaru, w tabeli z cenami, aktualizacja cen (warto$¢ w kolumnie ,Akt.”) jest:

[ Ustawiona na TAK, to najpierw zaokrgglana jest cena zakupu tak, aby miata dwa miejsca po przecinku,
a nastepnie na jej podstawie wyliczana jest ceny sprzedazy z precyzjg do dwéch miejsc po przecinku.

[~

= Ustawiona na NIE, kazda z cen zaokraglana jest do dwdch miejsc po przecinku.
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4.1.1.2 Wplyw parametru na wystawianie dokumentéw.

Jezeli na karcie towaru/ustugi zaznaczony jest parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, ustawienie tego
parametru jest przenoszone na element pozycji dokumentu. Jezeli towar/ustuga nie ma zaznaczonego parametru na
kartotece, to parametr ten nie jest przenoszony na element pozycji dokumentu.

& Pozycia dokurmnentu =R
1 Ogélne | Szczegély § Ai:rybuty [V] Ceny z czterema miejscami po przecinku
P S Magazyn: MAGAZYN - \ a ;‘
-] A ‘_’
Opisfatrybuty:
| Kategoria: I SPRZED. TOWAROW v PKWiIL: VAT: 23.00% ~
Ilosé: 1,0000 2 SZT -
| Cenapocz. || 13,2000 PLN ~
Rabat: -54,98 %
Cena netto ; 20,4563 PLN ©
Cena brutto 25,1619 PLN o
Wartosc: 20,46 PLN * ‘.f’\ ’

Rys 5. Pozycja dokumentu

Na dokumenty ceny przenoszone sg zgodnie z warunkami handlowymi kontrahenta z doktadnoscig do czterech
miejsc po przecinku, ale wartos¢ VAT, netto i brutto zaokrgglana jest zawsze do dwdch miejsc po przecinku.

Parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku na oknie pozycji dokumentu mozna zmienia¢ wszedzie tam,
gdzie mozliwa jest zmiana ceny, zaréwno na nowo tworzonych dokumentach, jak i powstatych z przeksztatcenia.
Jezeli na pozycji dokumentu jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, po jego
odznaczeniu ceny zaokrgglane sg do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli na pozycji jest naliczony rabat, to po
odznaczeniu parametru, cena netto wyliczana jest na podstawie zaokrgglonej ceny poczatkowej i rabatu.

Na pozycji dokumentu towaru X zaznaczony parametr Ceny
z czterema miejscami po przecinku, cena poczatkowa 4,2365, rabat 10%,
w rezulatcie cena netto 3,8129. Po odznaczeniu parametru na pozycji, cena
poczgtkowa zaokrgglana jest do dwéch miejsc po przecinku 4,24 i dopiero na
podstawie rabatu 10% wyliczana jest cena netto 3,82.

Ustawienie parametru na pozycji dokumentu jest tez przenoszone na dokumenty kopiowane.

Nie ma mozliwosci zmiany ustawienia parametru na korektach. Ustawienie tego parametru przenoszone jest
z dokumentu korygowanego.

Roéwniez na dokumentach magazynowych typu RW, MM, RWS, WZKK, PWP, BZM, tam gdzie Uzytkownik nie ma
wptywu na cene jak i wartos¢, cena prezentowana jest w zaleznosci od ustawienia parametru na karcie, bez
mozliwosdci zmiany. Na tych dokumentach warto$¢ zasobu pobierana jest zgodnie z metodg rozchodowania
magazynu, a cena jest wyliczana na podstawie tej wartosci i ilodci towaru na dokumencie. lloraz warto$ci i iloSci
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zaokraglany jest odpowiednio do dwdch lub czterech miejsc po przecinku w zaleznosci od ustawien dla
poszczegolnych pozyciji.

Przyktad: PW 1 szt. towaru X w cenie 0.3333 — wartos¢ na magazynie 0.33.
RW na 0.5 szt. towaru X, proponuje sie cena 0.3333. Przy zapisie RW program
wylicza warto§¢ magazynu jaka zostanie $ciggnieta, czyli 0.16665, po
zaokragleniu to jest 0.17 i jeszcze raz wylicza cene — 0.34 i z takg ceng
dokument jest ostatecznie zapisany.

RW na reszte czyli 0.5 szt. towaru X, na dokumencie proponuje sie cena
0.3333, przy zapisie do bufora program sprawdza jaka jest wartos¢ tego
zasobu na magazynie (tym dokumentem catkowicie rozchodowywany jest
magazyn, wiec wraz z catg iloscig Sciggana jest cata wartos¢ towaru). Wartos¢
wynosi 0.16 i ta warto$¢ widnieje na dokumencie RW, na podstawie tej wartosci
i ilosci wyliczana jest cena 0.32.

Na dokumentach typu RW, MM po najechaniu kursorem w nagtéwek kolumny Cena lub Warto$¢ wyswietla sie

dodatkowy opis: Po zapisie dokumentu na state, cena i wartoS¢ pozycji moze sie zmieni¢. Warto$¢ towaru jest

pobierana zgodnie z metodg rozchodowania towaru z magazynu. Cena jest wyliczana na podstawie wartoSci i ilosci.

W sytuacji, gdy Uzytkownik ma wtgczony w konfiguracji parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, gdy

sprobuje odznaczy¢ ten parametr, to po kliknieciu w niego, otrzyma komunikat: Ceny towaréw w cenniku zostang

zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Operacja jest nieodwracalna i czasochfonna, upewnij sie, ze zostata

wykonana kopia bezpieczenstwa bazy.

Do wyboru ma opcje: Ok lub Anuly;.

m  Po wyborze opcji OK, parametr jest odznaczany, a ceny zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku tylko dla
towarow, ktére majg zaznaczony parametr cena z czterema miejscami po przecinku i majg w cenie cztery
miejsca po przecinku.

] Po wyborze Anuluj nic sie nie zmienia, parametr pozostaje zaznaczony.

Ceny zaokraglane sg rowniez we wszystkich miejscach, ktore nie sg dokumentami (zestawy promocyjne, receptury,
state rabaty, listy itp.).

Uwaga: Po zmianie w konfiguracji parametru: Ceny z czterema miejscami po
przecinku, ceny nie sg zmieniane na elementach wystawionych dokumentow.

n Przeksztatcenia dokumentow.

W wigkszosci przypadkow (dla dokumentdw o tym samym kierunku), na dokumencie powstatym z przeksztatcenia
przenoszone jest ustawienie parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku na elemencie. W niektérych
przypadkach (dla dokumentéw o réznych kierunkach), gdzie cena jest niezalezna od dokumentu przeksztatcanego,
informacja o precyzji ceny pobierana jest z karty towaru/ustugi.

Przyktad: W konfiguracji i na kartotece jest zaznaczony parametr Ceny
z czterema miejscami po przecinku. Wystawiamy RO na towar T1 i T2 towar
Tl ma na elemencie zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po
przecinku, a dla towaru T2 odznaczamy parametr. Odznaczamy w konfiguracji
parametr: Ceny z czterema miejscami po przecinku.

Przeksztatcamy RO do WZ, na WZ jest przeniesiona cena z dokumentu RO
z doktadnos$cig do czterech miejsc, pomimo, ze w konfiguracji parametr Cena
z czterema miejscami po przecinku jest odznaczony. Jezeli dodajemy kolejne
pozycje na WZ, to te pozycje majg juz dwa miejsca po przecinku w cenie.
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Przyklad: Przeksztalcamy RO do ZD. Na ZD cena jest niezalezna od RO, wiec
pobierana jest informacja o cenie z ustawienia na karcie towaru.

w przypadku, gdy dokumenty powstajg z przeksztatcenia WZ, RO, PZ, ZD
i w System/Konfiguracja/Firma/Magazyn/Parametry zaznaczony jest parametr Agregacja pozycji na dok.
powstatych z WZ/PZ |lub Agregacja pozycji na dok. powstatych z RO/ZD, sprawdzane jest ustawienie parametru
Ceny z czterema miejscami po przecinku na elemencie pozycji. Jezeli ta sama pozycja ma rézne ustawienia
parametru, to takie pozycje nie sg agregowane.

Jezeli do dokumentu pierwotnego wystawiona jest korekta, to w przypadku tworzenia do niej dokumentéw RW/PW
brane jest pod uwage ustawienie w konfiguracji i na karcie towaru parametru Ceny z czterema miejscami po
przecinku, domyslne ustawienie tego parametru przenoszone jest z korekty.

[ Dokumenty a fiskalizacja.

Jezeli program wspotpracuje z urzgdzeniem fiskalnym, chcac zafiskalizowa¢ dokument cena musi mie¢ dwa miejsca
po przecinku. Algorytm obliczen dla drukarek fiskalnych wymaga zgodnosci: ilos¢ x cena = wartos¢. W zwigzku z tym
na Paragonie nie ma mozliwosci wpisania ceny z czterema miejscami po przecinku, dziatanie to jest niezalezne od
ustawienia parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku na karcie towaru/ustugi.

Uwaga: Modut Comarch ERP Detal, gdzie wystawiane sg przede wszystkim
Paragony dziata w oparciu o cene z dwoma miejscami po przecinku, ceny
towarow wysytane do Comarch ERP Detal zawsze sg wysytane w zaokrggleniu
do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku fiskalizacji Faktury Sprzedazy, gdy cena na pozycji jest wpisana z czterema miejscami po przecinku
i rachunek: ilo$¢ x cena # wartos$¢, przy probie zapisu wyswietla sie komunikat: Dokument nie moze zostac zapisany.
Zaznaczono fiskalizacje. Na dokumencie znajdujg sie towary z ceng z czterema miejscami po przecinku.

Dokument mozna zafiskalizowa¢ po odznaczeniu parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku na
elemencie.

Jezeli dokument RO/WZ zostanie wystawiony algorytmem od brutto, a na pozycji dokumentu wpisana jest cena
z czterema miejscami po przecinku i rachunek: ilo$¢ x cena # wartos¢, przy probie przeksztatcenia do Paragonu
pojawia sie komunikat: Bfgd agregowania dokumentéw! WZ[Numer dokumentu]:Dla towaru X [X] ilo$¢ * cena jest
rézna od wartosci.

Nie ma mozliwosci przeksztatcenia takiego dokumentu do Paragonu.

W sytuacji, gdy Paragon powstaje z przeksztatcenia WZ lub RO i w System/Konfiguracja/Firma/Magazyn/Parametry
zaznaczony jest parametr Agregacja pozycji na dok. powstalych z WZ lub Agregacja pozycji na dok.
powstatych z RO, nie jest sprawdzane ustawienie parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku na
elemencie pozycji. Jezeli ta sama pozycja ma rézne ustawienia parametru, ilos¢ x cena = wartosc¢, cena poczgtkowa
na obu pozycjach jest taka sama przy przeksztatceniu takie pozycje sg agregowane.

Nie jest zalecane stosowanie cen z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku na Fakturach Zaliczkowych, jezeli
ma by¢ fiskalizowana Faktura Finalna. Aby zafiskalizowa¢ Fakture Finalng nalezy odznaczy¢ na pozycji dokumentu
parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, po zaokragleniu cen, warto$¢ na fakturze moze sie réznic¢ od
wartosci na Fakturze zaliczkowej i Fakturze Pro Formie.

Jezeli na dokumentach rozchodowych podgladana jest ostatnia cena sprzedazy, to jej wyswietlanie zalezne jest od
ustawienia precyzji ceny na elemencie dokumentu, z ktérego wywotywane jest okno ostatnich cen.
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4.1.1.3 Eksporty/Importy

Ustawienie parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku ma takze wptyw na:
m  eksport/import dokumentdéw za pomoca pliku XML,

[ eksport/import pozycji dokumentow,

| eksport/import cennika w formacie XML i EXCEL,
| import cennika z innej bazy danych,

| import z Comarch ERP Migrator,

| import cennika z Comarch ERP Klasyka.

[ eksport do pliku JPK

[ import z Comarch ERP XT

Eksport/import dokumentéw za pomoca pliku XML.

W przypadku eksportu dokumentéw do pliku XML cena przenoszona jest z takg precyzjg jaka jest ustawiona na
pozycji dokumentu, informacja o tym zapisywana jest w pliku w polu CenaZCzteremaMiejscami.

Podczas importu dokumentéw z pliku XML sprawdzane jest ustawienie parametru w konfiguracji, na kartotece

i ustawienie w pliku, ktory importujemy:

m  Jezeli w konfiguracji nie jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, a w pliku jest
ustawiona precyzja ceny z czterema miejscami po przecinku, to na dokumencie ceny ustawiane sg z precyzjg
do dwdéch miejsc po przecinku niezaleznie od ustawien w pliku.

m  Jezeli w konfiguracji i na kartotece jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku,
a w pliku nie jest ustawiona precyzja ceny z czterema miejscami po przecinku, to przy imporcie brane jest tylko
ustawienie z pliku.

[ Jezeli w konfiguracji jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku i parametr ten nie
jest zaznaczony na kartotece, a w pliku jest ustawiona precyzja ceny z czterema miejscami po przecinku, to na
dokumencie ceny ustawiane s3g z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku niezaleznie od ustawien w pliku.

Eksport/Import pozycji dokumentow.

Podczas eksportu pozycji do pliku txt. cena do pliku zapisywana jest z takg precyzjg jaka jest ustawiona na pozycji
dokumentu.

W przypadku importu pozycji do pliku txt.:

[ Jezeli ceny pobierane s3g z pliku, a w konfiguracji nie zaznaczono parametru Ceny z czterema miejscami po
przecinku, to ceny na dokument przenoszone sg z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku.

| Jezeli ceny pobierane sg z pliku, a w konfiguracji i na karcie zaznaczono parametr Ceny z czterema miejscami
po przecinku, to ceny na dokument przenoszone sg z precyzjg do czterech miejsc po przecinku.

[ Jezeli ceny pobierane sg z programu, to ceny na dokument sg przenoszone zgodnie z ustawieniem parametru
w konfiguracji i na karcie towaru.

Eksport/Import cennika w formacie XML i EXCEL

W przypadku eksportu cennika do pliku XML i EXCEL cena przenoszona jest z takg precyzjg jaka jest ustawiona
w pliku, informacja o tym zapisywana jest w pliku w polu CenaZCzteremaMiejscami (jezeli pole ma wartos¢ 0 —
parametr niezaznaczony, warto$¢ 1 — parametr zaznaczony).

Podczas importu cennika z pliku XML, EXCEL ceny importowane sg zgodnie z ustawieniem parametru w konfiguraciji
i ustawieniem w pliku:

[ Jezeli importujemy plik XML/EXCEL wyeksportowany we wczesniejszych wersjach programu, a konfiguracji
zaznaczony jest parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, to na kartotekach zaznaczany jest
parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku i ceny ustawiane sg z precyzjg do czterech miejsc po
przecinku.

m Jezeli w pliku XML/EXCEL wyeksportowanym w wersji 2017.5.1 programu, w polu CenaZCzteremaMiejscami
jest ustawiona wartos¢ 0 i w konfiguracji zaznaczony jest parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku,
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to na kartotekach nie jest zaznaczany parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku i ceny przenoszone
sg z precyzjg do dwoch miejsc po przecinku.

[ Jezeli w konfiguracji nie jest zaznaczony parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku, to ceny na
kartoteki przenoszone sg z precyzjg sg do dwoch miejsc po przecinku, niezaleznie od ustawien w pliku.

Import cennika z innej bazy danych.

Podczas importu cennika z innej bazy danych brane jest pod uwage ustawienie parametru Ceny z czterema

miejscami po przecinku:

[ Jezeli w konfiguracji nie jest zaznaczony parametr, ceny na zaimportowanych kartotekach przenoszone sg
z precyzjg do dwoch miejsc po przecinku.

[ Jezeli parametr jest zaznaczony, na zaimportowanych kartotekach, ustawienie parametru Ceny z czterema
miejscami po przecinku przenoszone jest z kartotek z bazy zrédtowej, ceny na zaimportowanych kartotekach
przenoszone sg zgodnie z tym ustawieniem.

Import cennika z Comarch ERP Klasyka, Importy z Comarch ERP Migrator, Import z Comarch ERP XT

Podczas wymienionych powyzej importéw, przy imporcie kartotek towarowych/ustugowych brane jest pod uwage
ustawienie w konfiguracji parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku:

[ Jezeli w konfiguracji parametr nie jest zaznaczony, ceny na zaimportowanych kartotekach ustawiane sg
z precyzjg do dwdch miejsc po przecinku.

[ Jezeli w konfiguracji parametr jest zaznaczony, na zaimportowanych kartotekach, parametr Ceny z czterema
miejscami po przecinku jest zaznaczony, ceny sg przenoszone zgodnie z tym ustawieniem.

Import cennika z Comarch ERP Klasyka — plik COMMA i .txt

Podczas importu cennika z plikdw COMMA i .txt, na zaimportowang kartoteke brane jest pod uwage ustawienie
parametru w konfiguracji: Ceny z czterema miejscami po przecinku i ustawienie ceny z pliku.

Eksport cennika i dokumentéw w formacie EDI.

Dla ECOD nie ma mozliwosci uzycia ceny z czterema miejscami po przecinku, dlatego jezeli w konfiguracji jest
zaznaczony parametr: Ceny z czterema miejscami po przecinku, to przy probie eksportu cennika lub dokumentu
wys$wietlany jest komunikat: W konfiguracji zaznaczono parametr: Ceny z czterema miejscami po przecinku. Format
EDI wymaga cen zaokrgglonych do dwoch miejsc. Po wyeksportowaniu ceny zostang zaokrgglone do dwdéch miejsc
po przecinku.

Import / Eksport do kasy fiskalne;j.

Podczas Importu/Eksportu do kasy fiskalnej, zawsze wysytana jest cena z dwoma miejscami po przecinku,
niezaleznie od ustawienia parametru w konfiguracji. W sytuacji, gdy w cenniku cena jest z czterema miejscami po
przecinku, to podczas eksportu zaokraglana jest ona do dwdch miejsc.

Eksport dokumentéw do pliku JPK

Jezeli na pozycji dokumentu parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku jest zaznaczony i na
dokumentach wystepuje cena z czterema miejscami po przecinku, to po eksporcie takich faktur do pliku JPK_FA,
JPK_MAG, w polach gdzie wystepuje cena jest ona zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku.

4.1.1.4  Wydruki

Ceny na wydrukach dokumentéw wyswietlane sg z dwoma lub czterema miejscami po przecinku, w zaleznosci od
ustawienia parametru na pozycji dokumentu. Na wydrukach dokumentéw GenRap ceny wyréwnane sg do prawej
strony.

W przypadku wydrukéw z Cennika, Listy zasobow, Historii towaréw, Historii kontrahenta ceny wyswietlane sa
zgodnie z ustawieniem parametru w konfiguraciji.
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4.1.2 Autonumeracja kodéw towaréow

W wersji 2017.5.1. Comarch ERP Optima zostato wprowadzone udogodnienie polegajgce na automatycznym
uzupetnianiu kodu na karcie towaru. Uzytkownik ma do wyboru nastepujgce mozliwosci:

[ automatyczne ustawienie kodu EAN jako kodu towaru,
| automatyczng numeracje kart towarowych w formacie:

= numer z zerami/ bez zer,
® numer poprzedzony serig,
= numer poprzedzony nazwg domysinej grupy towarowe;.

Podczas dodawania nowej karty towaru w polu Kod widoczny jest napis <AUTO>, ktéry po zapisie karty zostanie
zastgpiony kodem utworzonym na podstawie zdefiniowanego w konfiguracji schematu numeracji. Uzytkownik moze
réwniez wpisa¢ recznie wtasny kod. Nalezy pamieta¢, ze kod wpisany recznie razem z serig/ grupg domysing nie
moze by¢ dtuzszy niz 26 znakow.

4.1.2.1 Konfiguracja
Funkcjonalnos¢ jest dostepna w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Autonumeracja i kody EAN.

W tej samej gatezi konfiguracji znajdujg sie réwniez ustawienia dotyczgce generowania kodow EAN dla kart
towarowych.

> Konfiguracja [Autonumeracja i kody EAN] - B X
Modut: | Moje moduty M |k| {v[ Autonumeracja kodow towarow I E 1
Konfiguracja Schemat numeracji: seria - | |numer bez zer - —
o-2 Firma Separator pdl: Tlos¢ cyfr w autonumerze: 0 ﬁ
&3 CRM
-2 Dane firmy Serie dla autonumeraciji towardw:
-2 Definicje dokumentdw [ 4 | opis Domys’lna1 f |
-2 Detal +
Ao e A Regat ot
2-2 Handel —
- Autonumeracja i kody EAN A2 Hala A Regat 02 I @]

- & Ceny towardw i ustug

- & Dokumenty

- & Formy platnosci dla druk. fisk.
- & Kwoty dodatkowe/celne

S

- @ Parametry Generowanie koddw EAN

- & Parametry wydruku faktury ©) EAN-8 1 EAN-13 ) EAN-14

- @ Raba " -
@s tty 0d: 201 | Do: 0.

en

@-2 Kasa/Bank Walidacja poprawnosci kodu EAN

-2 KsiegowosE Generuj kod EAN automatycznie przy dodawaniu nowej karty

-2 Magazyn

Rys 6. Konfiguracja autonumeracji kart towaréw

Schemat numeracji — w tym polu nalezy wybra¢ schemat autonumeracji kodu towaru. Schemat numeracji moze
skfadac¢ sie z dwdch cztonow:

m czion pierwszy: <brak>, EAN, grupa domysina, seria.
m  czion drugi: numer bez zer, numer z zerami.
Pierwszy czton jest zawsze aktywny. Drugi czton jest aktywny dla opcji <brak>, grupa, seria.

Separator pol — wpisany przez uzytkownika dowolny znak, ktéry na karcie towaru bedzie oddzielat wybrane cztony
kodu towaru.
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llos¢ cyfr w autonumerze — ilo$¢ znakdw, jaka bedzie wyswietlana po wybraniu numeru z zerami.

Serie dla autonumeracji towaréw — w tabeli dodajemy serie, ktére nastepnie mozna wykorzysta¢ w autonumeraciji
towaréow. Nazwa serii moze zawiera¢ maksymalnie 19 znakéw. Jej opis jest opcjonalny. W kolumnie Domysina
mozna wskazac serie, ktéra bedzie domysinie ustawia¢ sie przy nowo dodawanej karcie. Domysinie dla kazdej nowo
dodanej serii ustawiane jest Nie. Jesli nie zostanie ustawiona seria domysIna, na karcie towaru pole z serig bedzie
puste. Tylko jedna seria moze by¢ domysina. Ustawienie na kolejnej serii wartosci w kolumnie na Tak, spowoduje
automatyczne ustawienie Nie w poprzednio domyslinej. Tabela z seriami jest aktywna tylko wtedy, jezeli w schemacie
autonumeracji wybrano serie.

W obszarze Generowanie kodéw EAN dodano nowy parametr:

Generuj kod EAN automatycznie przy dodawaniu nowej karty — parametr domysinie wytgczony. Jezeli zostanie
zaznaczony, wéwczas w momencie dodawania nowego towaru na podniesionej karcie od razu podpowie sie kod
EAN. Jezeli jako kod towaru zostanie ustawiony EAN, parametr zaznaczy sie automatycznie (mozna go odznaczyc).

4.1.2.2 Kod EAN jako kod towaru

Jezeli w konfiguracji dla autonumeracji wybrano kod EAN i zaznaczono parametr Generuj kod EAN automatycznie
przy dodawaniu nowej karty, po podniesieniu nowej karty w polu EAN pojawi si¢ automatycznie kod EAN, a w polu
z kodem towaru bedzie napis <AUTO>. Kod towaru w postaci kodu EAN zostanie nadany dopiero w momencie
zapisu karty.

Jesli parametr Generuj kod EAN automatycznie przy dodawaniu nowej karty jest wytgczony, to uzytkownik nie
bedzie mogt zapisac karty towaru bez wygenerowania/wpisania kodu EAN lub recznego uzupetnienia kodu towaru
w sytuaciji, jesli w polu z kodem bedzie <AUTO>.

‘& Pozygja cennika - zostanie dodana - B X
Dane ogdlne [&]  var, Ean, PRWIU haf
Kod: =AUTO= EAN:
Nr katalogowy: PKWiU: | ~/ |

7 @ Uzupetnij kod EAN lub kod towaru. Wybrano

SME Grupa Gldwna ” Stawka VAT - spr.: generowanie kodu towaru na podstawie kodu
Typ: Towar - | prosty - Stawka VAT -zak.: 2 EAN
Opakowanie/kaucja |

Jezeli kod EAN bedzie dtuzszy niz 26 znakow, pojawi sie komunikat: Kod EAN jest zbyt dtugi, aby mozna go byto
zapisac jako kod towaru. Skro¢ kod EAN lub wprowadz kod towaru recznie.

Jezeli kod towaru jest taki sam jak kod EAN, przy zmianie domysinego kodu EAN podczas zapisu karty pojawi sie
komunikat: Kod EAN zostat zmieniony. Czy chcesz zaktualizowac kod towaru?

Przy dodawaniu nowego towaru, jesli zostanie wpisany kod EAN taki jak kod innego towaru, przy probie zapisu karty
generowany jest komunikat: Dla wybranego EAN nie mozna automatycznie wygenerowac kodu towaru, karta towaru
o kodzie 'KOD_TOWARU' juz istnieje. Zmien kod towaru recznie lub wytgcz autonumeracje.

4.1.2.3 Numer z zerami/ bez zer jako kod towaru

Jesli w konfiguracji wybrano numer z zerami/ bez zer jako kod towaru, na nowo dodawanej karcie w polu z kodem
wyswietlany jest napis <AUTO>. W momencie zapisania karty, zostanie nadany numer kolejny z zerami lub bez,
w zaleznosci od ustawien w konfiguraciji.
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4.1.2.4  Seriai numer jako kod towaru

Jezeli w konfiguracji dla autonumeracji wybrano serie, na karcie towaru wyswietlane sg dwa pola dla kodu: pole
z serig i pole z numerem:

“= Pozycja cennka - zostanie dodana

Dane ogdlne Ii,
Kod: Seria: A01 + | | <AUTO=

Dla nowych kart towarowych wyswietlana jest seria domysina (jesli wskazano w konfiguracji) bgdz nalezy wybrac¢ jg
z listy. Nowa serie mozna réwniez dodac¢ z poziomu karty towaru wybierajgc z rozwijanej listy <NOWA>.

Karte towaru mozna zapisa¢ bez podania serii.
Petny kod towaru (tgcznie z serig/ grupa i separatorem) nie moze by¢ dtuzszy niz 26 znakow.

4.1.25 Grupainumer jako kod towaru

Jezeli w konfiguracji wybrano grupe domysing, na karcie towaru wyswietlane sg dwa pola dla kodu: pole zwigzane
z grupg ( czy dodawac¢ do kodu — do wyboru Tak/ Nie) i pole z numerem:

“2 Pozycja cennika - zostanie dodana

Dane ogdlne \i’
Kod: Grupa:

Jesli w polu Grupa wybrano Tak, po zapisie karty, w kodzie towaru bedzie domysina grupa towaru. W konfiguracji
mozna ustawic separator, ktory odzieli grupe od numeru.

Petny kod towaru (facznie z serig/ grupg i separatorem) nie moze by¢ dtuzszy niz 26 znakéw. Jezeli kod jest dtuzszy
niz 26 znakow, nazwa grupy jest obcinana do 19 znakow.

4.1.2.6 Operacje na kartach

Jesli w konfiguraciji jest ustawiona autonumeracja lub automatyczne nadawanie EAN, na skopiowanej karcie towaru
w polu Kod wyswietli sie¢ napis <AUTO>. Podczas zapisu numer zostanie nadany zgodnie z konfiguracjg. Kod EAN
na skopiowanej karcie zostanie ustawiony jako kolejny wolny zgodnie z konfiguracja.

Jesli w konfiguracji jest ustawiona autonumeracja z serig to:
m gdy kopiowana karta towarowa ma serie, jest ona przenoszona na skopiowang karte,

= gdy kopiowana karta nie ma serii, przenoszona jest domysina seria z konfiguracji lub pole puste, jesli
domys$lina seria nie jest ustawiona.

Ustawienia autonumeracji nie majg wptywu na import towaréw. Karty importowane sg z kodami zgodnymi z danymi
w bazie zrédtowej, w pliku MS Excel czy pliku XML.
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4.1.3 Zakladanie kart towaréw i kontrahentéw podczas importu dokumentow
z pliku XML

Podczas importu dokumentéw handlowo-magazynowych z pliku XML mozliwe jest automatyczne zatozenie kart
towardw i kontrahentéw, ktérych nie ma w bazie docelowej. Opcja jest dostepna na liscie dokumentow, na gornej
wstazce pod ikong Funkcje dodatkowe/ Import dokumentow.

Na oknie importu dokumentéw z pliku XML dodano domysinie zaznaczone parametry: Zat6z karty kontrahentow,
Zatéz karty towaréw.

Import dokumentdw z pliku XML x

Nazwa pliku:

A _
Zatdz karty kontrahentdw

Zat6z karty towardw

Utwdrz dokument pierwotny

4131 Dodawanie towarow

Towary, ktére zostang dodane do bazy, wyswietlane sg w oknie Wybierz parametry dodawanych towaréw:

oS! Wybierz parametry dodawanych towardw

Kod 4 | Nazwa Typ Produkt Kaucja
15 Grabie ogrodnicze 15 Towar Prosty
IGLAKI_CYPRYS13 Iglaki: cyprysik13 Towar Prosty
JABEONIE_K2 Jabtonie (rdzne odmiany) K2 Towar Prosty

|)<|.:

Rys 7. Import dokumentéw z pliku XML — parametry dodawanych towarow
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W tym miejscu mozna dla kazdej pozyciji okreslic:
Typ — towar lub ustuga,

Produkt — prosty lub ztozony,
Kaucja — parametr nalezy zaznaczy¢ jesli towar ma by¢ opakowaniem kaucjonowanym (opcja dostepna dla modutu
Handel jesli w konfiguracji wtgczono obstuge opakowan kaucjonowanych).

Uwaga: Dla modutu Faktury okno Wybierz parametry dodawanych towarow
nie jest wyswietlane, wszystkie pozycje importowane s3g jako ustugi. Dla modutu
Faktury i CRM okno Wybierz parametry dodawanych towaréow jest
wyswietlane, ale jako Typ domysinie podpowiada sie ustuga. Jesli typ zostanie
zmieniony na towar, to dokument nie zostanie zaimportowany (pojawi sie
komunikat: Btgd podczas importu dokumentu z pliku XML! Nie mozna dodac
towaru. Modut HANDEL jest wytgczony).

Karta jest zaktadana na podstawie danych zawartych w pliku — kodu, nazwy, opisu, kodu EAN, PKWiU, numeru
katalogowego, stawki VAT, jednostki miary podstawowej, jednostki miary pomocniczej.

Jednostki miary z pliku, ktérych nie ma w programie, zostang dodane i ustawione na karcie towaru. Dotyczy to
zarowno jednostek podstawowych, jak i pomocniczych wraz z przelicznikiem.

Jezeli karta towaru i powigzane z nig jednostki znajdujg sie juz w programie, ale przelicznik w pliku jest inny niz na
karcie, wowczas na importowany dokument przelicznik zostanie pobrany z pliku.

413.2 Dodawanie kontrahentéow

W momencie importu dokumentéw, jezeli nie znaleziono kontrahenta - dotyczy to zaréwno nabywcy (sekcja Ptatnik
w pliku XML), jak i odbiorcy (sekcja Odbiorca w pliku XML) - zatozona zostanie nowa kartoteka.

m  Jezeli w pliku znajduje sie NIP, karta kontrahenta zostanie zatozona na podmiot gospodarczy, w przeciwnym
wypadku zostanie zatozona na osobe fizyczng. Jesli w pliku jest rowniez prefiks NIP, dla prefiksu PL kontrahent
zostanie zaimportowany jako krajowy, dla pozostatych prefiksow (wystepujgcych w programie) jako
wewnatrzunijny.

[ Forma ptatnosci jest pobierana z pliku (forma ptatnosci musi znajdowac sie w bazie docelowej, aby import sie
powiddt).

[ DomysIna waluta ustawiana na karcie kontrahenta jest zgodna z walutg dokumentu (jesli waluty nie ma w bazie
docelowej, zostanie ona dodana podczas importu).

4.1.4 Pozostate nowosci

1. Seryjne zatwierdzanie dokumentow. Umozliwili§my seryjne zatwierdzanie ponizszych dokumentow:
Wydanie Zewnetrzne,

Przyjecie Zewnetrzne,

Rozchéd Wewnetrzny,

Przyjecie Wewnetrzne,

Przesuniecie Miedzymagazynowe,
Przyjecie Wewnetrzne Produktu,
Faktura Zakupu od rolnika ryczattowego,
Dokument Wewnetrzny Sprzedazy,
Dokument Wewnetrzny Zakupu,

Faktura Pro Forma,

Rezerwacja Odbiorcy,
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m  Zamowienie u Dostawcy.

Po zaznaczeniu dokumentéw na liscie z menu kontekstowego (prawy przycisk myszy) nalezy wybra¢ opcje:
Zatwierdz dokumenty.

Przy jednoczesnym zatwierdzaniu kilku dokumentéw przychodowych zmieniajgcych ostatnig cene zakupu
na karcie towaru, dokument zatwierdzany jako ostatni zaktualizuje cene zakupu na karcie towaru.

Uwaga: W przypadku zatwierdzania z listy korekty do Faktury Zakupu
od Rolnika Ryczattowego, jesli korygowana FRR jest powigzana
z Fakturg Zakupu, program nie utworzy automatycznie korekty do FZ.
Aby utworzyé korekte do Faktury Zakupu nalezy na korekcie do FRR
z menu kontekstowego wybrac¢ opcje Przeksztatcenie do FZ korekta.

Na karcie operatora (menu System/ Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy), na zaktadce [Blokady
dostepu] dodano procedure Seryjne zatwierdzanie dokumentéw umozliwiajgcg zablokowanie
operatorowi opcji zatwierdzania dokumentow z listy.

Weryfikacja statusu VAT kontrahenta. Na Fakturach Sprzedazy, Fakturach Zakupu oraz na korektach do
VAT

tych dokumentéw na zaktadce [Ogélne] i [Kontrahent] dodano przycisk Weryfikacja statusu VAT
kontrahenta, za pomocg ktérego mozna zweryfikowa¢ czy kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym.
Sprawdzanie kontrahenta odbywa sie na podstawie numeru NIP (weryfikowane sg wytacznie polskie numery
NIP). Po wykonaniu weryfikaciji, jezeli kontrahent ma niewtasciwie zaznaczong warto$¢ parametru Podatnik
VAT czynny], parametr na dokumencie Podatnik VAT czynny jest zaznaczany badz odznaczany
(w zaleznosci od wyniku weryfikacji), a obok parametru pojawia sie chmurka z komunikatem: Ustawiono
zgodnie z danymi Ministerstwa finanséw. W przypadku, kiedy jest to podatnik VAT czynny, a kontrahent
widnieje jako osoba fizyczna, dodatkowo ustawiany jest status kontrahenta: Podmiot gospodarczy. Jezeli
kontrahent ma poprawnie ustawione w/w parametry, po wywotaniu funkcji sprawdzenia statusu nie pojawia
sie zaden komunikat dla Uzytkownika. Funkcja jest przydatna przy stosowaniu na dokumencie odwrotnego
obcigzenia VAT, gdzie kontrahent musi mie¢ status Podatnik VAT czynny, aby odwrotne obcigzenie VAT
miato miejsce. Jesli na fakturze zastosowano odwrotne obcigzenie, natomiast po sprawdzeniu poprzez
przycisk do weryfikacji statusu VAT kontrahenta, okazato sie, ze kontrahent nie jest podatnikiem VAT
czynnym, na pozycjach dokumentu zostanie naliczony VAT zgodnie ze stawkg ustawiong na karcie towaru.

Informacje dotyczace statusu VAT kontrahenta pobierane sg z Portalu Podatkowego Ministerstwa Finansow
dostepnego pod adresem: https://ppuslugi.mf.gov.pl

Uwaga: Funkcja weryfikacji statusu VAT kontrahenta dostepna jest
wytgcznie dla programow na gwarancji.

Eksport dokumentow do pliku XML. Do pliku eksportowany jest przedrostek NIP kontrahenta, pole
NIP_KRAJ.

FRR. Umozliwiono wpisanie wartosci pozycji na Fakturze Zakupu od Rolnika Ryczattowego.

Intrastat, lzba celna. W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ Intrastat — pole Kod
identyfikacyjny organu celnego zastgpiono przyciskiem Izba Administracji Skarbowej. Domysinie w tym
polu widoczna jest wybrana uprzednio Izba Celna.

Cena pozycji na RW, MM. Na Rozchodzie Wewnetrznym, Przesunieciu Miedzymagazynowym dla kolumn
Cena, Wartos¢ dodano informacje: Po zapisie dokumentu na stafe, cena i warto$¢ pozycji moze sie zmienic.
Warto$c towaru jest pobierana zgodnie z metodg rozchodowania towaru z magazynu. Cena jest wyliczana
na podstawie wartosci i ilosci.
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4.2 Zmiany
1. Zmiana waluty dokumentu. Dla nowo tworzonych baz parametr Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu
(menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry) jest domyslnie zaznaczony.
2.  Kody EAN. Obszar Generowanie kodéw EAN zostat przeniesiony z menu System/ Konfiguracja Firmy/
Handel/ Parametry do menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel Autonumeracja i kody EAN.
3. Operacje seryjne na towarach. Jesli w menu Ogolne/ Cennik czy Handel/ Zasoby nie zaznaczono pozyciji

na liscie, operacje seryjne wykonywane sg dla podswietlonej pozyciji.

4.3 Poprawiono

1.

10.

11.

12.

Sortowanie pozycji na WZ z RO. Na Wydaniu Zewnetrznym powstatym z Rezerwacji Odbiorcy pozycije sg
zawsze w takiej samej kolejnosci jak na RO.

Wydawanie towaru z magazynu w jednostkach pomocniczych. Poprawiono zatwierdzanie dokumentéw
wydajgcych towar z magazynu w jednostkach pomocniczych w bardzo matej ilosci.

Schemat numeracji automatycznych zapiséw kasowych. W sytuacji, kiedy numer automatycznego
zapisu kasowego odpowiada numerowi Faktury Sprzedazy/ Zakupu, poprawiono generowanie numerow
zapisow kasowych dla Faktur, na ktorych data wystawienia i sprzedazy/ zakupu sg z réznych miesiecy.

Wydruk korekty Faktury RR. Dla korekty wartosci do Faktury Zakupu od Rolnika Ryczattowego podpieto
wydruk korekty wartosci.

Ewidencja wyrobow weglowych. Na zestawieniu dokumentéow dostaw data wystawienia prezentowana
jest bez godziny.

Operacje seryjne dla grup towarowych. Poprawiono wyswietlanie loga wykonywanych operacji, w sytuacji
kiedy zamiast usuwanej grupy w logu pojawiat sie kod towaru.

Korekta Faktury Zaliczkowej. Poprawiono wyswietlanie wartosci w polu Razem.

Korekta kursu, tabela VAT. Poprawiono wyliczanie tabeli VAT na korekcie kursu, w sytuacji kiedy na
korygowanym Przyjeciu Zewnetrznym wystawionym dla kontrahenta wewnatrzunijnego, stawke VAT towaru
ustawiono w oknie pozycji dokumentu.

Sendit. Poprawiono podpowiadanie adresu e-mail osoby kontaktowej na Zleceniu Nadania Paczki.

Wydruk korekty danych w Crystal Reports. Poprawiono drukowanie wartosci w polu Razem do zaptaty
na korekcie danych do Faktury Sprzedazy z kilku Paragonow.

Wydruk tekstowy Faktury Sprzedazy. Poprawiono generowanie wydruku Faktury Sprzedazy
zawierajgcego powigzane Wydania Zewnetrzne, w sytuacji kiedy dokumentéw WZ jest wiecej niz dziesiec.

Wydruk ZD w Generatorze Raportow. Na wydruku GenRap Zaméwienia u Dostawcy wystawionego
w walucie mimo skonfigurowanego rachunku bankowego w walucie dokumentu, drukowany byt rachunek
w PLN. Dziatanie programu poprawiono.

4.4 Wspotpraca z Comarch e-Sklep

4.4.1 Nowosci w Comarch e-Sklep

1.

System lojalnosciowy w Comarch e-Sklep. W programie wprowadzono mozliwos¢ obstugi systemu
lojalnosciowego Comarch ERP Optima z Comarch e-Sklep. Obstuga systemu lojalno$ciowego obejmuje
mozliwo$¢ ustalania dla poszczegdlnych grup cenowych ilo$ci punktéw przyznawanych za zakup towaru,
a takze ptatnos¢, przy uzyciu zgromadzonych punktéw, za zamowienia ztozone w Comarch e-Sklep.

Jesli w Comarch ERP Optima zostato skonfigurowane stanowisko e-Sklep, na kartach towaréw na
zakiadce [0Ogo6lne], mozna ustalac ilos¢ punktéw w e-Sklep dla poszczegdlnych cen sprzedazy. Dla ceny
zakupu nie bedzie mozliwosci ustalenia przelicznika.
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x Pozyda cennika [GRABIE_LISCIE] - zostanie zmieniona - =B X
10géine ¥l Dodatkowe 3 Jednostki i l?o&y 5 ﬂﬁl;ty § Rezerwaqe 8 Grupy | 2 Zamienniki 12Et5y
|| Dane ogdine [a] | var, Ean, Prwis
Kod: GRABIE_LISCIE | EAN: !
Nr katalogowy: 1 | PKWIU:
" Grupa: ,] AKCESORIA - Stawka VAT - spr.: 23.00 %
Typ: Towar v prosty v Stawka VAT - zak.: 23.00 % v
Odwrotne obciazenie :  Nie v
Cena domysina : hurtowa 1 -
|| Nazwa, kategorie (2
Razne Grabie do lisci .
 Kategoria sprzedazy: | =
- Kategoria zakupu: =
|| Jednostka miary, opakowania @
Jedn. podstawowa: szt - Format catkowity
Ceny (2l
?Numer ceny |Typceny Akt |Marza | Zaokr, Offset Cena netto |Cenabrutto | Waluta Punkty w eSklep ‘i
zakupu netto — —_ —_— — 100,00 123,00 PN —
hurtowa 1 netto Nie 150,00 % 0,01 0,00 250,00 307,50 PN 25
hurtowa 2 netto Nie 100,00 % 0,01 0,00 200,00 246,00 PN 20
hurtowa 3 netto Nie 55,00 % 0,01 0,00 155,00 190,65 PLN 15
detaliczna brutto Nie 126,02 % 0,01 0,00 226,02 278,00 PIN 27
| Granica ceny:  brak v 0,00 % . | Ceny nieaktywne

Rys 8. Pozycja cennika — Punkty w e-Sklep.

Klienci Comarch e-Sklep bedg mieli mozliwos¢ zakupu wybranych towaréw, w zamian za punkty
zgromadzone na swoim koncie. Na kartach towaréw, ktére mogg by¢ wymienione za punkty, nalezy
zaznaczy¢ parametr Nagroda, dostepny na zaktadce [e-Sklep] w sekcji Atrybuty czasowe.
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’» Pozyga cennika [GRABIE_LISCIE] - zostanie zmieniona =

;Fg;he g;ﬁoudatkowe 3 jeﬁnEBoTlibdy iitnbuly | 5 Zasoby gﬁezerwacje | ZZamowienia 8 Grupy é PA ol 10 e-Sklep

|

] Udostepniaj w Comarch e-Skiep ™

& vl 0
: 3
L
(53
£ Nazwa e-Sklep Opis e-Sklep ] ‘: ‘
12
- +
| @
= /

ystko pl

3 wsz

@
<
jé Status dostepnoéd &l
12
Ml & Dostepny () Dostepny na zamdwienie " Niedostepny ) Zapowiedz

Dostepnosc:  Dostepny od reki ~ | ["] Nie kontroluj stanéw magazynowych tep - 31.05.2017 |

>

Ceny i koszt dostawy
" [ Towar nie podlega rabatowaniu
Negocjowalny koszt dostawy: | ustawienia e-Sklep -

»]

Atrybuty czasowe
[7] Nowosé [ Promocja [ Produkt z gazetki [ Produkt polecany " | Wyprzedaz V| Nagroda
[7] Super jakos¢ [~ Super cena  [T] Najlepiej oceniany [} Rekomendacja sprzedawcy

Rys 9. Pozycja cennika — parametr Nagroda

Jezeli na karcie towaru zaznaczony bedzie parametr Zapytaj o cene, taki towar nie moze by¢ nagroda.
Rowniez, jesli na karcie zaznaczony zostanie parametr Nagroda, nie ma mozliwosci zaznaczenia opdji
Zapytaj o cene, parametr bedzie wowczas nieaktywny.

Z poziomu menu Ogolne/Cennik oraz Handel/Zasoby dla zaznaczonych pozycji dostepna bedzie seryjna
funkcja Zmiana przyznanych punktéw w Comarch e-Sklep.

Punkty w Comarch e-Sklep - X
Ustal punkty dla cen: hurtowa 1, hurtowa 2, hurtowa 3, detaliczna iv ,
] Ustal flosé punktow —
5 ! ‘
| Ustal przelicznik punktéw
1 punkt = 10 7 kwota

Punkty wyliczone s3 od wartosd cen jednostkowych z karty towaru,
niezaleznie od waluty.

[T Wyczysé punkty

Rys 10.Zmiana przyznanych punktéw w Comarch e-Sklep.

Dla wybranych cen mozna ustali¢ ilo$¢ punktéw na dwa sposoby :
m  Ustal ilos¢ punktow — pozwala na wpisanie konkretnej wartosci przyznawanych punktow.

m  Ustal przelicznik punktéw — umozliwia okreslenie kwoty, za jakg przyznany zostanie 1 punkt. Na tej
podstawie zostanie wyliczona ilos¢ punktéw dla poszczegdinych cen. llos¢ punktow jest wyliczana
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niezaleznie od waluty wskazanej ceny, tylko na podstawie wartosci ceny jednostkowej z karty towaru.
Jesli cena towaru bedzie nizsza od ustalonego przelicznika, cena otrzyma 0 punktow.

Przyklad: Przelicznik : 1 punkt = 10 kwota.

Towar hurtowa 1 | PUNKTY | hurtowa2 | PUNKTY | hurtowa 3 PUNKTY

GRABIE_LISCIE | 129,99 zt 12 7,50 zt 0 50 euro 5

Funkcja umozliwia tez seryjne wyczyszczenie punktow dla wskazanych cen.

W ramach funkcji seryjnej Zmiany parametrow Comarch e-Sklep, mozliwa jest zmiana zaznaczenia

parametru Nagroda na kartach produktéw. Poniewaz parametry Nagroda i Zapytaj o cene nie mogg byc¢

jednoczesnie zaznaczone na kartach towardw, na oknie operacji seryjnych obowigzujg nastepujgce

zaleznosci :

m  Jesli zostanie zaznaczony parametr Zmien ukrywanie ceny i Zapytaj o cene, mozna zaznaczy¢ tylko
parametr Ustaw nagroda — parametr Nagroda bedzie nieaktywny.

m  Jesli zostanie zaznaczony parametr Zmien ukrywanie ceny, a Zapytaj o cene nie bedzie zaznaczony,
mozna zaznaczy¢ zaréwno parametr Ustaw nagroda i Nagroda.

m  Jesli zostanie zaznaczony Ustaw nagroda i Nagroda, mozna zaznaczy¢ Zmien ukrywanie ceny,
a Zapytaj o cene bedzie nieaktywny.

m  Jedli zostanie zaznaczony parametr Ustaw nagroda, a Nagroda nie bedzie zaznaczony, mozna
zaznaczy¢ Zmien ukrywanie ceny oraz Zapytaj o cene.
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Parametry Comarch e-Sklep - X

9
14

Udostepniaj w Comarch e-Sklep ‘
Sklep:  Sklep A - B Tak ) Nie

|| Zmien status dostepnosci
4 Dostepny _ Dostepny na zamdéwienie Niedostepny ' Zapowiedz

Dostepnos¢: Dostepny od reki - Dostepny od: |~ 31.05.2017 _

|| Zmien kontrole standw magazynowych [¥] Zmien ukrywanie ceny

[”] Zmieri ustawienie rabatowania [”] Zmier koszt dostawy towaru
Towa dlega owa go zt ustawienia e-Sklep

Atrybuty czasowe |£|

[] Ustaw nowosé [T] Ustaw promocje [Tl Ustaw produkt z gazetki
[] Ustaw produkt polecany Ustaw wyprzedaz |7 Ustaw super jakosé
|~ Ustaw super cena || Ustaw najlepiej oceniany [T Ustaw rekomendacja sprzedawcy

|| Ustaw nagroda

|| Zmien grupe domysing
Grupa Glowna

[T Zmien kategorie wszystko.pl

[T Zmier towar nadrzedny

Rys 11.Zmiana parametrow Comarch e-Sklep.

Ptatno$¢ punktami spowoduje obnizenie wartosci elementéw zamdwienia (towardow, za ktoére zaptacono
punktami), poprzez naliczenie rabatu. Warto$¢ takich towardw po rabacie bedzie odpowiednio
pomniejszona. W przypadku, gdy towar zostanie w cato$ci wymieniony na punkty — zostanie zastosowany
maksymalny rabat, wtedy warto$¢ takiego towaru zostanie pomniejszona do 0,01 zi. Ptatno$¢ punktami
obnizy tez odpowiednio wartos¢ catego zamdéwienia.

Pozycje oznaczone parametrem Nagroda, nie powinny mie¢ zatem ustalonej Granicy ceny — minimalna
marza. Jesli po zastosowaniu rabatu, wynikajgcego z ptatnosci punktami, ustalona wartos¢ towaru —
Nagrody bedzie ponizej marzy — takie zaméwienie nie zostanie wczytane do Comarch ERP Optima. Aby
zamoéwienie zaimportowaé, Operator powinien mie¢ prawo do sprzedazy ponizej minimalnej marzy
(parametr na karcie Operatora System/ Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy — zaktadka
[Parametry]).

W Comarch e-Sklep Klient gromadzi na swoim koncie punkty przyznane za sktadane zamowienia. Punkty
sg dodawane po realizacji zaméwienia, tzn. gdy dane Zaméwienie otrzyma w Comarch e-Sklep status
Zrealizowane, na koncie Klienta zostanie zaktualizowana ilos¢ posiadanych punktow.

W przypadku zwrotu, reklamacji czy anulowania ztlozonego zamowienia, ewentualnych zmian, odjecia
wczesniej przyznanych punktéw mozna dokonaé po stronie Comarch e-Sklep z poziomu Panelu
administracyjnego.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Aby w pelni korzysta¢ z systemu lojalnosciowego, po stronie Comarch e-Sklep nalezy m.in. zdefiniowaé
programy lojalnosciowe, okresli¢ przeliczniki punktéw przyznawanych za zamoéwienie. Informacje dotyczace
konfiguracji systemu lojalno$ciowego znajdujg sie w dokumentacji uzytkownika Comarch e-Sklep.

Weryfikacja oferty e-Sklep. Aby zweryfikowac¢ poprawnos¢ danych oferty wysytanej do Comarch e-Sklep,
mozna wykonac testy integralnosci dla kartotek udostepnianych w e-Sklep.

Z poziomu menu Narzedzia/ Testy integralnosci na zakladce [Testy] dostepna jest opcja — Weryfikacja
oferty dla e-Sklepu. Test obejmuje nastepujace dane :

m  Ceny towarow

= Fantomy — towary potgczone
s Grupy

m  Niedozwolone znaki

m  Zatgczniki

Zmiany w programie Comarch ERP Optima

Cztery miejsca po przecinku. W wersji 2017.5 Comarch ERP Optima zostata wprowadzona mozliwo$¢
ustalania cen towaréw z czterema miejscami po przecinku. Podczas synchronizacji zaméwien z e-Sklep, na
dokumencie RO ceny poszczegdlnych towaréw sg wyliczane od wartosci pozycji (warto$¢ / ilos¢). Jesli
w Comarch e-Sklep zostanie ztozone zamdwienie na towar z ceng z czterema miejscami po przecinku, po
imporcie zamowienia na dokumencie RO cena towaru zostanie wyliczona zgodnie z tym algorytmem.

Zdjecia w rozmiarze powyzej 512 KB. W przypadku, gdy nastgpi proba zapisania karty towaru
z oznaczonym zdjeciem (typ pliku : Grafika) o wielko$ci przekraczajgcej 512 KB, program zwrdci komunikat:
Rozmiar pliku graficznego, ktory jest wysytany do e-Sklep, nie moze by¢ wigkszy niz 512KB.

Pliki w formacie .bmp. Dla plikéw w formacie .bmp ustawiany jest typ Inne, takie pliki nie sg wysytane do
e-Sklep jako zdjecia.
Poprawiono

Usuwanie rabatu kontrahenta. W przypadku, gdy w menu Ogdlne/Rabaty ustalono dla kontrahenta Rabat
w wysokosci 0,00% a Rabat e-Sklep zostat ustalony w wartosci réznej od 0, po zmianie ceny domysinej
kontrahenta w e-Sklep, rabat byt kasowany. Dziatanie poprawiono.

4.5 Wspétpraca z Comarch ERP XL

45.1

1.

Poprawiono

Synchronizacja. Poprawiono mechanizm zakonczenia synchronizacji, ktéry powodowat sporadyczne
blokowanie programu.

5 Detal

5.1

Poprawiono

Operator na dokumentach. Na dokumentach zsynchronizowanych do Comarch ERP Optima jako
operator wystawiajgcy wyswietlane jest imie i nazwisko operatora, ktory utworzyt ten dokument w Comarch
ERP Optima Detal.
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6 Serwis

6.1 Nowosci

Ceny z czterema miejscami po przecinku. Na Zleceniu Serwisowym oraz Wzorcu Zlecenia Cyklicznego
umozliwiono wprowadzanie cen dla czynno$ci i czesci z dokfadnoscig do czterech miejsc po przecinku.
Taka mozliwosc¢ jest dostepna po zaznaczeniu w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry parametru Ceny
z czterema miejscami po przecinku. Cena podana na Zleceniu jest przenoszona na dokumenty
przeksztatcone, natomiast wartos¢ pozyciji jest zaokrgglana do dwéch miejsc po przecinku. Wyjatek stanowi
Paragon, na ktérym ceny czynnosci i czesci ze Zlecenia Serwisowego sg zaokrgglane do dwoch miejsc po
przecinku.

Dla towaréw, ktérych ceny na karcie sg wykazane w czterech miejscach po przecinku, uzytkownik moze
bezposrednio na formularzu czynnos$ci/ czesci na Zleceniu Serwisowym i Wzorcu Zlecenia zmieni¢ precyzje
ceny do dwoch miejsc wytgczajgc parametr:

|
»

& Czeid di zlecenia serwisowego

pReLLI S 2 Atrybuty E> Ceny z czterema migjscami po przednku

Lp: 1 uwzgledniaj na FA/PA

z

3
X|

Towar

Towar TOWAR 1 - \£| Mr katalogowy:

Towar 1

Kategoria - Magazyn: -

Serwisant
Operator - -

Wycena

3

Tlose: 1,0000 3 szt -

Cena: i stata i kontrahenta

Wartos¢ netto: 5,96 PLN
Wartos€ brutto: 733PLN _

Cena netto:

Cena brutto: 7,3251PLN

Szczegodtowy opis dziatania funkcjonalnosci dostepny jest w rozdziale dotyczgcym modutu Handel.

6.2 Poprawiono

1. Data na notatce do Zlecenia Serwisowego. Na notatce do Zlecenia Serwisowego powiekszono pole
z datg, dzieki czemu data jest widoczna w catosci niezaleznie od wybranej skorki i formatu.

2. Cena poczatkowa na zleceniu. Poprawiono dziatanie programu w zakresie wyliczania ceny poczgtkowej
na Zleceniu Serwisowym w walucie, jezeli w konfiguracji wybrano wyliczanie cen na zleceniach w walucie
wedtug aktualnego kursu.
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/7 CRM

7.1 Nowosci

7.1.1 Poprawa ergonomii w obstudze skrzynki pocztowej

Aby ufatwi¢ korzystanie z modutu CRM, wprowadzono kilka zmian ergonomicznych, ktére usprawnig wiele
codziennych czynnosci wykonywanych podczas pracy ze skrzynkg pocztowg dostgpng w programie.

W ramach poprawy ergonomii dostepne sg nowe funkcjonalnosci:

[ Mozliwos¢ przypisania do szablonu wiadomosci domysinego adresu (adreséw) UDW — dzieki temu osoby
zajmujgce sie windykacjg, bedg mogty otrzymywac automatycznie wiadomosé e-mail, ktéra zostanie wystana
w ramach windykacji do klienta, a osoby zainteresowane fakturami, ktére trafiajg do klientow (np. ksiegowa,
przetozony), bedg otrzymywac¢ wiadomosc o fakturze wystawionej i przestanej do klienta.

[ Rejestracja kontrahenta/ przedstawiciela na podstawie otrzymanej wiadomosci e-mail — umozliwiono
wygodne dodanie karty kontrahenta lub dopisania przedstawiciela na podstawie adresu e-mail, z ktérego
odebrano wiadomos¢. Dodatkowo dodano przycisk aktualizujgcy adres e-mail danego podmiotu.

m Domysiny adres nadawczy dla szablonu wiadomosci — w przypadku wysytania okreslonego typu wiadomosci,
(np. faktur sprzedazy lub ofert) uzytkownicy oczekujg, aby byly one wysytane z jednego, ogdlnego adresu
firmowego. Dzigki powigzaniu adresu mailowego z szablonem wiadomosci, operator nie musi pamietac
0 zmianie adresu za kazdym razem przed wystaniem wiadomosci.

[ Kasowanie wiadomosci e-mail z poziomu tej wiadomosci — wprowadzono mozliwos¢ usuwania wiadomosci
e-mail do kosza z poziomu otwartego formularza.

Ponizej zostaty szczegdtowo opisane poszczegolne funkcjonalnosci.

7.1.1.1 Nowe pola na szablonie wiadomosci e-mail

W ramach poprawy ergonomii obstugi skrzynki pocztowej na szablonach wiadomosci e-mail (wykorzystywanych
zarébwno przy zwyklej jak i seryjnej wysylce dokumentéw oraz w windykacji naleznosci, fakturach cyklicznych,
zleceniach cyklicznych i automatycznych powiadomieniach) dodano dwa nowe pola umozliwiajgce wpisanie
domysinego adresu UDW oraz domysinego adresu nadawczego.
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a
*

- Dodaj wzorzec e-mail -

3

ID szablonu: ] Domyslny E—
Mazwa szablonu: Wiadomosc z faktura x
Opis: Szablon wiadomosd do wysylk faktur sprzedaiy
Temat: Faktura sprzedazy {eMumer} z dnia {eData}
LDy krystynamaj@alkomp.com.pl; -
Przypisz nadawce do szablonu Pracownik AL [optima.al@comarch.pl] L
L1 [-% [% | S ¢ | = Pracownik AL [optima.al@comarch,pl]
— Pracownik JW [optima.jw@comarch. pl]
Tahoma k] - T ATTVTF TR Y O X .
e R | i *  Krawedzie = * | 0, 5pt M -
9 | H | Usun~ B 4 f—5 | Autormatyczne dopasowanie= (5[5} [ = -

Szanowni Pafstwo,

W zatazeniu przesytamy fakture sprzedazy numer {eNumer’} z dnia {eData} na kwots
{eDoZaplaty}. Uprzejmie prosimy o uregulowanie platnosd do dnia{eTermink.

£ powai aniem,

Wprowadzit: Administrator 06.06.2017 Zmodyfikowat:  Administrator 06.06.2017

Rys 12. Wzorzec wiadomosci e-mail z nowymi polami

Pole UDW daje mozliwo$¢ wskazania jednego lub kilku adreséw (rozdzielonych $rednikami), na ktére wysytane bedg
wiadomosci e-mail z danym szablonem.
Dodanie adresu w pole UDW na szablonie wiadomosci e-mail powoduje:

[ Jezeli na nowej wiadomosci, dodanej z poziomu skrzynki pocztowej, zostanie wybrany taki szablon, to podany
adres/adresy zostang przeniesione na tworzong wiadomos¢ e-mail w pole UDW. Po zmianie szablonu,
przypisane adresy w polu UDW zostang zaktualizowane. Jezeli jednak w polu UDW zostanie dopisany recznie
kolejny adres e-mail, po zmianie szablonu, pole to nie zostanie zaktualizowane.

[ Podczas wysytania pojedynczej wiadomosci z poziomu listy lub formularza dokumentu oraz wysytajgc seryjne
wiadomosci, jezeli ustawiono w ktoryms$ przypadku domysiny szablon z adresem UDW (lub recznie zmieniono
szablon na powigzany z adresem), wowczas adres UDW z szablonu zostanie wczytany na formularz
wiadomosci. Po zmianie szablonu, przypisane adresy w polu UDW zostang zaktualizowane chyba, ze
uzytkownik wprowadzit adres w pole UDW bezposrednio na edytowanej wiadomosci.

m W przypadku szablonéw tworzonych w ramach automatycznej (lub recznej) windykacji naleznosci podczas
definiowania schematu windykacji na oknie Etap schematu windykacji w polu Wysytaj kopie wiadomosci na
adres widoczne bedg adresy UDW wprowadzone na szablonie. Dzigki temu mozliwe bedzie automatyczne
wystanie wiadomosci w ramach windykacji do wiekszego grona odbiorcéw, np. opiekuna danego kontrahenta
lub ksiegowe;j.
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I
Ed

&, Etap schematu windykadi

Kod: Etap 1 e-mail N\ a I
MNazwa: Etap 1
Wykonaj: | dni po dadie realizacii platnosd . Szablon e-maik | |Wiadomosc z fakturg - I X |
Wysytaj kopie wiadomoéd na adres: | cpni@staga.com.pl
adm@adm. pl
j.piechdnska @adm.com.pl

[ Na wzorcu faktury cyklicznej w obszarze Generuj faktury automatycznie dodano pole Wysytaj kopie
wiadomosci na adres z adresami e-mail UDW powigzanymi z wybranym szablonem e-mail.

| Na wzorcu zlecenia serwisowego cyklicznego na zakfadce [Zlecenia automatyczne], w obszarze Generu;j
zlecenia automatycznie dodano pole Wysytaj kopie wiadomosci na adres zadresami e-mail UDW
powigzanymi z wybranym szablonem e-mail.

| Na formularzu kontaktu, na zaktadce [Automatyczne przypomnienial, w obszarze Generuj automatyczne
przypomnienia dodano pole Wysylaj kopie wiadomosci na adres z adresami e-mail UDW powigzanymi
z wybranym szablonem e-mail. Jezeli wybrano realizacje przypomnien za pomoca e-mail, pole bedzie widoczne
zarowno dla przypomnien dla klientdw, jak i dla operatoréw.

Na szablonie wiadomos$ci e-mail dodano takze mozliwo$¢ wskazania domysinego adresu nadawczego dla
wiadomosci wysytanych z uzyciem danego szablonu. Funkcjonalnos¢ jest dostepna po zaznaczeniu opcji Przypisz
nadawce do szablonu i wskazaniu adresu z sposrod kont e-mail skonfigurowanych w programie. Na liscie dostepne
sg wylgcznie adresy aktywne, ktorych operator tworzgcy szablon jest uzytkownikiem (lub opiekunem).

Po wybraniu szablonu z przypisanym adresem nadawczym, adres ten zostanie podmieniony na tworzonej
wiadomosci e-mail. Jezeli operator, ktory nie jest uzytkownikiem konta okreslonego jako domys$iny adres nadawczy,
na wiadomosci wybierze szablon z przypisanym adresem nadawczym lub wysyla wiadomos$¢, gdzie taki szablon jest
domysinym, to zostanie on wczytany do wiadomosci e-mail, ale bez podmiany adresu nadawczego.

Uwaga: W przypadku wskazania szablonu z przypisanym adresem nadawczym
do wysytki wiadomosci e-mail w ramach operacji automatycznych, domysiny
adres nadawaczy z szablonu bedzie ignorowany, a wiadomos¢ zostanie
wystana z adresu e-mail okreslonego konfiguracji danego automatu.
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7.1.1.2 Nowe przyciski na formularzu odebranej wiadomosci

W ramach poprawy ergonomii obstugi skrzynki pocztowej w programie umozliwiono rejestracje
kontrahenta/przedstawiciela na podstawie otrzymanej wiadomosci e-mail, aktualizacje adresu podmiotu oraz
usuwanie otwartej aktualnie wiadomosci.

we Aktywadga uslugi Bard24 w Comarch Cloud[OP TIMAIEMAIL/833/2017] - WiadomosE [WP/1065/2017/E-mail] - B X

Dokument WP - Mumer: WP 1065 | |2017 E-mail

Podmiot ADM + ADMsp. z 0.0.
el 2 Zalaczniki [2] 4Watek | 5 Dokumenty

"Comarch Cloud™ <no-reply @comarch-coud.pl= ‘ T

Do optima.ad @comarch.pl -

ol

Temat: | Aktywadja ustugi iBard24 w Comarch Cloud [OFTIMA:EMAIL /833/2017]

X £

Witaj Uzytkownik
Twoja ustuga Bard24 zostafa akbywowana przez: info@aloza.com.Juz teraz moiesz z niej skorzystaC na
swoim komputerze PC, smartfonie i tablecie — zaloguj sie na stronie:

https:/fwww.ibard24.com/app

Pozdrawiamy,
Zespit Comarch Cloud
e-mail:csm@comarch.pl W —

Rys 13. Nowe przyciski na formularzu odebranej wiadomosci e-mail

Na formularzu odebranej wiadomosci e-mail dodano nowe przyciski:

[ - Aktualizuj e-mail podmiotu — uzycie przycisku pozwala zaktualizowa¢ domysiny adres podmiotu
przypisanego do wiadomosci.
Dodaj kontrahenta
[ Doda) preedstawiciel Dodaj — pozwala szybciej utworzyé nowg kartoteke dla podmiotu bedgcego nadawcg

wiadomosci. Uzycie opcji Dodaj kontrahenta wywotuje formularz nowego kontrahenta, gdzie w polu E-Mail bedzie
przeniesiony adres e-mail nadawcy. Jesli adres nadawcy przyjdzie w formacie ,Firma ABC <biuro@firmaabc.pl>”,
podczas tworzenia karty w pole Nazwa zostang przeniesione dane z adresu, tj. Firma ABC.

Uzycie opcji Dodaj przedstawiciela podnosi okno, na ktérym nalezy wskaza¢ kontrahenta, do ktérego ma zosta¢
przypisany przedstawiciel (jezeli do wiadomosci przypisano podmiot — okno bedzie uzupetnione akronimem tego
kontrahenta). Po zaakceptowaniu kontrahenta, zostanie wywotany formularz przedstawiciela, gdzie w polu
E-Mail bedzie przeniesiony adres z wiadomosci e-mail z pola OD. Jesli adres nadawcy przyjdzie w formacie
.~Jan Kowalski <j.kowalski@firma.pl>", podczas tworzenia przedstawiciela w pole Imie i nazwisko zostang
przeniesione dane z adresu, tj. Jan Kowalski.
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Dodatkowo, jezeli na odebranej wiadomosci pole Podmiot jest puste, to po zatwierdzeniu okna Wybor kontrahenta,
wybrany kontrahent lub kontrahent powigzany z wybranym przedstawicielem zostanie ustawiony jako podmiot na
wiadomosci. Jezeli zostanie wybrany inny kontrahent, niz podmiot przypisany do wiadomosci, pole to nie zostanie
zaktualizowane na wiadomosci.

—_— I Usun wiadomos$¢ (lub <CTRL>+<D>) — umozliwia kasowanie wiadomosci z poziomu otwartej
wiadomosci e-mail w skrzynce pocztowe;j.

Uzycie przycisku z poziomu wiadomosci otworzonej w Skrzynce odbiorczej przenosi jg do folderu Elementy usuniete.
Roéwnoczesnie odswiezana jest lista wiadomosci, na ktorej nie wyswietla sie juz usuniety e-mail. Kursor zostanie
ustawiony na poprzedniej wiadomosci.

Jezeli przycisk Usun zostanie uzyty na wiadomosci otwartej z folderu Elementy usuniete wiadomos¢ jest kasowana
z bazy. Réwnoczesnie odswiezany jest folder Elementy usuniete, gdzie nie wyswietla sie juz usuniety e-mail. Takg
operacje mogg wykonac uzytkownicy, ktorzy na karcie Operatora w menu System/ Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/
Operatorzy na zaktadce [Parametry cd] w obszarze CRM majg zaznaczony parametr: Prawo do trwalego
usuwania e-maili.

Przycisk Usun nie jest dostepny na nowo tworzonej wiadomosci oraz na wiadomosciach otwieranych z poziomu
innych dokumentoéw (np. z faktury sprzedazy z zaktadki [Dokumenty]).

7.1.20bstuga cen z czterema miejscami po przecinku

Na Ofercie Handlowej oraz Wzorcu Faktury Cyklicznej umozliwiono wprowadzanie cen dla pozycji z doktadnoscig do
czterech miejsc po przecinku. Taka mozliwosé jest dostepna po zaznaczeniu w Konfiguracji Firmy/ Handel/
Parametry parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku. Cena podana na Ofercie lub Wzorcu jest
przenoszona na dokumenty przeksztatcone, natomiast warto$¢ pozycji jest zaokrgglana do dwdch miejsc po
przecinku.

Dla towardw, ktérych ceny na karcie sg wykazane w czterech miejscach po przecinku, uzytkownik moze
bezposrednio na dokumentach zmienic¢ precyzje ceny do dwdch miejsc, wytgczajgc parametr.

Na Ofercie Handlowej dostepny jest on na podglgdzie pozyciji, niezaleznie od wybranego rodzaju ceny (stata cena,
grupa cenowa, cena kontrahenta):
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o
X

=¢ Szczegdly pozydi

10qgdine (JeN:Nigf T

Kod towaru: GRABIE_LISCIE

Cena z czterema migjscami po przecinku;

4

S|

%

Mazwa towaru: | Grabie do lisd

Opis: I
Cena oferty: 10,2300 ©

[Kod Mazwa Tlosé IM | Cena oferty netto | Cena oferty brutto | Cena pocz.... | Cenar

ADM  ADMsp.zo.o. 5,0000 szt 10,2300 12,5529 =

~
w
¢

[ < I | ]

Rys 14. Parametr Cena z czterema miejscami po przecinku na pozycji Oferty Handlowej

Na Wzorcu Faktury Cyklicznej parametr dostepny jest na zaktadce [Pozycje faktury], jezeli na szczegdtach pozycji
faktury cyklicznej w sekcji Cena wybrano cene o typie indywidualna lub stata:

& Pozyga faktury oykdiczne

1 0Ogdlne Ceny z czterema migjscami po przedinku

Towar

. Towar: | GRABIE_LISCIE -| [ Lp: 1

Grabie do ligci

£l

b

Tlogé (2]
) indywidualna
8,0000 & szt -

Cena Izl
) indywidualna
) kontrahenta
I staka Cena netto: 12,3456 PLN & Cena brutto: 15,1851 PLN
(™) grupa cenowa

Wartosc netto: 98,76 FLN Wartosc brutto: 121,48 PLN -

Rys 15. Parametr Cena z czterema miejscami po przecinku na pozycji Wzorca faktury cyklicznej

Szczegoétowy opis dziatania funkcjonalnosci dostepny jest w rozdziale dotyczacym modutu Handel.
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7.2 Poprawiono

1. Skrzynka pocztowa — wysytanie dokumentéw. Poprawiono wysytanie dokumentéw do kontrahentow,
ktérych kody zawierajg apostrof (*).

2. Skrzynka pocztowa — odbieranie wiadomosci. Zoptymalizowano proces odbierania wiadomosci e-mail
w formacie HTML o duzym rozmiarze (tre$¢ o rozmiarze pow. 1 MB).

3. Serwis Operacji Automatycznych. Poprawiono zapisywanie ustawien w przypadku ponownej konfiguraciji
automatu faktur cyklicznych, automatu przypomnien i automatycznej windykacii.

4. Konto e-mail - konfiguracja. Umozliwiono wysytanie wiadomosci, w przypadku uzupetnienia w konfiguraciji
konta e-mail pola Imie i Nazwisko/ Firma wyrazami oddzielonymi przecinkami.

8 CRM Plus

8.1 Nowosci

8.1.1 Ankietowanie

W module CRM Plus rozszerzono mozliwosci zarzadzania relacjami z klientami poprzez wprowadzenie
funkcjonalnosci umozliwiajgcej pracownikom i handlowcom zbieranie dodatkowych informacji i opinii bezposrednio od
kontrahenta. Takg uniwersalng forma, ktéra pozwala na budowanie wzorcowych wywiadéw z kooperantami
w zaleznosci od potrzeby uzytkownikéw, sg ankiety.

Wzorzec ankiety mozna zbudowac¢ z réznego rodzaju pytan (pytania otwarte, jednokrotnego i wielokrotnego wyboru
zebrane w stowniku pytan w podziale na grupy pytan), a nastepnie seryjne wygenerowac¢ z niego ankiety dla
kontrahentéw. Ponadtio kazda ankieta moze by¢ przypisana do kontaktu lub tez zaplanowana jako zadanie
w terminarzu.

8.1.1.1 Zmiany w konfiguracji

W zwigzku z dodaniem nowej funkcjonalnosci na karcie Operatora w menu System/ Konfiguracja/ Program/
Uzytkowe/ Operatorzy na zaktadce [Parametry cd] w obszarze CRM dodano nowe parametry:

[ Dostep do ankiet innych operatorow — po zaznaczeniu uzytkownik moze przegladaé¢ i wypetnia¢ zaréwno
swoje ankiety, jaki i ankiety przypisane do innych ankieteréw.

[ Odblokowanie ankiety zatwierdzonej] — po zaznaczeniu uzytkownik moze odblokowaé ankiety, na ktorych jest
przypisany jako ankieter. Jezeli dla danego operatora zaznaczono réwniez parametr Dostep do ankiet innych
operatorow, to wowczas moze odblokowac ankiety takze u innych ankieteréw.

Ponadto w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Definicje dokumentow/ CRM dodano gataz Ankieta, gdzie mozna
tworzy¢ wiasne schematy numeracji dla ankiet. Standardowy schemat dla tego rodzaju formularzy obejmuje
nastepujgce cztony: symbol (dla ankiet to ANK), numer bez zer i rok kalendarzowy.

W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Definicje dokumentow/ CRM/ Serie dokumentow, po wyborze opcji Ankieta
mozna doda¢ serie dla tego rodzaju dokumentoéw. Domysiny schemat i serie dla ankiet mozna ustawi¢ w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ CRM/ Dokumenty.
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8.1.1.2 Zmiany na zaktadce CRM

Na zaktadce CRM dodano kolejng sekcje — Ankiety.

Ankietowanie Wzorce Pytania Szablony  Grupy
ankiet odpowiedzi  pytan

| Ankiety |
Grupuje ona nowe przyciski dotyczgce obstugi nowej funkcjonalnosci:

m  Ankietowanie — otwiera liste ankiet wygenerowanych z wzorca. Z tego poziomu mozliwe jest takze wypetnienie
ankiety.

m  Wzorce ankiet — otwiera liste wszystkich szablonéw ankiet dodanych do systemu. Z tego poziomu mozna
doda¢ nowe oraz podgladnac¢, zmodyfikowaé lub usungc istniejgce wzorce ankiet.

[ Pytania — zawiera liste zdefiniowanych przez uzytkownika pytan ankietowych. Z tego poziomu mozna dodac
nowe oraz podgladnac¢, zmodyfikowaé lub usunac istniejgce pytania.

m  Szablony odpowiedzi — otwiera liste szablonéw odpowiedzi wzorcowych, wykorzystywanych w pytaniach
jedno- i wielokrotnego wyboru. Z tego poziomu mozna doda¢ nowe oraz podgladng¢, zmodyfikowac lub usungc
istniejgce szablony odpowiedzi.

Grupy pytan — otwiera stownik z nazwami grup pytan ankietowych. Z tego poziomu mozna doda¢ nowe oraz
podgladng¢, zmodyfikowaé lub usung¢ istniejgce grupy pytan.

Poszczegdlne przyciski i odpowiadajgce im funkcjonalnosci zostaty szczegétowo opisane ponizej.

8.1.1.3  Grupy pytan

i

-~
Lista grup pytan dostepna jest na zaktadce [CRM], w sekcji Ankiety pod przyciskiem — *  Grupy pytan. W tym
obszarze uzytkownik tworzy stownik z nazwami grup, w jakich zebrane bedg pytania ankietowe.
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&% Ankietowanie - grupy pytar - B x
Przeciagnij tutaj naghdwek kolum
Mazwa A | Opis Waga Domyglna
*|
O] | INME Pytania pozostate 5 Nie:
METRYCZKA Metryczka 15 Tak
QOCEMNA PRODUKTU Pytania dotyczace ocen... 25 Mie
OCEMA PRZEDSTAWICIELA Pytania dotyczace ocen... 35 Mie
OCEMA ZADOWOLENIA Z OBSLUGT Pytania dotyczace zado... 35 Nie
OGOLNE Pytania ogdline 99 Mie
PRACOWNICY Pytania dotyczace praco... 45 Mie
PREFEREMCJE KLIENTA Pytania okreslajace pref... 50 Mig
SATYSFAKICIA KLIENTA Pytanie opisujace pozio... 80 Mie
| 9 | | |
Filtr
Nieaktywne
- . - l"
Fitr Y @ ¥
‘1*1‘ ‘I)‘I‘ ‘Iel‘ ‘rv,m‘

Rys 16. Ankietowanie — lista grup pytan ankietowych

Lista domyslnie uzupetniona jest przyktadowymi grupami, ktére moga by¢ modyfikowane oraz usuwane.
Nowa grupe pytan mozna doda¢ z poziomu menu CRM/ Grupy pytan.
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&% Ankietowanie - grupa pytan - zostanie zmieniona - = X
Nazwa: OGOLNE h\éd
Waga: a3 o —

I xl
Opi &
Pytania ogdlne
Wprowadzit: | Administrator ~ 22052017 Imodyfikowat: | Administrator - 22.05.2017

Rys 17. Ankietowanie — formularz grupy pytan ankietowych

Na formularzu grupy pytan obok nazwy czy opisu (bardziej szczegétowych informacji o grupie) mozna przypisac
wage, stuzgcg do wyliczania punktow i oceny ankiety. Poza tym grupe mozna oznaczy¢ jako domysing lub

nieaktywna.
8.1.1.4  Szablony odpowiedzi
VVV{'
Lista szablonéw odpowiedzi dostepna jest na zaktadce [CRM], w sekcji Ankiety pod przyciskiem Szablony

odpowiedzi. W tym obszarze widoczne sg wszystkie zapisane szablony odpowiedzi, réwniez te utworzone
bezposrednio na formularzu pytania ankietowego.
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:# Ankietowanie - szablony odpowiedzi

[ Mazwa

w,

Cechy produktu
Czestotiwosc
Migjsce zamieszkania
Pled

Tak/Mie

Wigk

(] o o

Filtr

Filtr:

iR 4" IS¢

L%

el

¥

Rys 18. Lista szablonéw odpowiedzi

Lista domyslnie uzupetniona jest przyktadowymi szablonami, ktére mogg by¢ modyfikowane oraz usuwane.
Nowy szablon odpowiedzi mozna doda¢ z poziomu CRM/ Szablony odpowiedzi.

:# Szablon odpowiedzi - zostanie zmigniony

Mazwa szablonu odpowiedzi:  Cechy produktu

&

Odpowiedzi
[Lp 1|Wartas'é Punkty
1 cena 999,99
2 jakosc 500,50 r/@1
3 wyaglad/ kalorystyka 350,00
4 walory smakowe 450,75
5 wiglkosc - odpowiednie opakowanie 250,25 re1
Wprowadzit: | Administrator +~  23.05.2017 Zmodyfikowat: | Administrator ~  24.05.2017

1|
®

£l

b

Rys 19. Formularz szablonu odpowiedzi
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Formularz pozwala tworzy¢ szablony odpowiedzi wykorzystywane przy budowaniu pytan jedno— i wielokrotnego
wyboru. Kazdy szablon, zapisany pod unikalng nazwg, grupuje warianty odpowiedzi wraz z przypisanymi do nich
punktami.

Dodaj odpowiedz
Dodaj opcje INME

Przycisk umozliwia dodanie nowego wariantu odpowiedzi do szablonu. Po wybraniu Dodaj
opcje INNE, do odpowiedzi zdefiniowanych przez uzytkownika dodawany jest jako ostatni wariant INNE z polem
tekstowym umozliwiajgcym wpisanie wtasnej odpowiedzi. Opcja ta moze byé wykorzystana tylko raz w danym
pytaniu, a na liScie odpowiedzi wyswietla sie w kolorze pomaranczowym.

Na formularzu szablonu dostepne sa rowniez przyciski umozliwiajgce zmiane kolejnosci odpowiedzi.
8.1.1.5 Pytania ankietowe

Lista zdefiniowanych przez uzytkownika pytan ankietowych jest dostepna na zaktadce [CRM], w sekcji Ankiety pod

L
°9
przyciskiem ®  Pytania.
:7 Ankiety - stownik pytan - B x
Przedagnij tutaj nagfowek kolumny, jesl ma ona by¢ pods ) grupowania
Tresc A | Opis Grupa Odpowiedz wymagana
Czy Pan/Pani zna nasze produkty? OGOLNE Tak i
Czy poleditby Pan/ Pani nasze produkty/ ushugi swoi. .. INME Tak
Czy zna Pan/ Pani nasza firme? Czy ankietowany kojarzy nazwe firmy, log... OGOLNE Tak
Czy zna Fan/ Pani nasze ustugi? OGOLME Tak
Dlaczego kupuje Pan/Pani nasze produkty? Czym kieruje sie Pan/ Pani przy wyborze n... INME Tak -
Gdzie Pan/Pani mieszka? Prosze okreslic miejsce zamieszkania wybie.., Metryczka Tak
Ile razy skorzystalfa Pan/ Pani z naszych ustug w os... Ocena jakosd ushugi serwisowe]  Mie
Jak czesto korzysta Pan/Pani z naszych ushug? Prosze okreslic czestotliwost korzystania z...  Ocena jakosd ushugi serwisowe]  Mie
Jak czesto kupuje Pany/Pani nasze produkty? Pytanie dotyczace czestotliwosd zakupdw,  Ocena produktu Tak
Kiedy ostatnio Paristwo skorzystali z naszych ushug? Ocena jakodd ushugi serwisowej  Nie
Prosze okresli¢ swdj wiek Prosze okreslic, do ktdrego przedzialu wie... Metryczka Tak
Prosze wskazacd kilka przymiotnikow okreslajgcych n... INNE Mie
Prosze wskazad pled Metryczka Tak
[ 16 ‘ ‘
Filtr aktywny ¥
Mieaktywne " Grupa: | -
' 3
Eiltr: - Y i Y |

Rys 20. Ankietowanie — stownik pytan

Lista domysinie uzupetniona jest przyktadowymi pytaniami, ktére mogg by¢ modyfikowane oraz usuwane.

Nowe pytanie ankietowe mozna doda¢ z poziomu menu CRM/ Pytania. Formularz pytania zbudowany jest
z nastepujgcych sekcji: Ogolne, Typ pytania i Odpowiedzi.

Wersja:
2017.5.1
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i
X

:3 Pytanie ankietowe - zostanie zmienione =

Ogélne @ |\3|
Tresc: Dlaczego kupuje Pan/Pani nasze produkty? —
Grupa: | INME - Odpowied? wymagana Pytanie nisaktywne x
Waga: 93
Opis: Czym kieruje sie Pan/ Pani przy wyborze naszych produktiw?
Typ pytania @
3 Wybér odpowiedzi z listy ™) Pytanie gtwarte
|- Szablon odpowiedzi: | | Cechy produktu - Wielokrotny wybdr
Odpowiedzi @
er A | Wartosé Punkty ) j
1 cena 999,99
2 jakosc 500,505
3 wyalad/ kolorystyka 350,00
4 walory smakowe 450,75
3

wiglkosc - odpowiednie opakowanie 250,25

Pl IR

Aktualizuj liste odpowiedzi w stowniku

Wprowadzit: | Administrator - 23.05.2017 Zmodyfikowat: | Administrator - 05.06.2017

Rys 21. Formularz pytania ankietowego

W sekcji Ogodlne umieszczone sg pola pozwalajgce okresli¢, czego pytanie dotyczy. Mozna tutaj uzupetic jego

szczegoty takie jak Opis i Grupa, do ktérej nalezy pytanie. W polu Tres¢ nalezy obowigzkowo wpisaé tres¢ pytania

(maksymalnie 450 znakow). Dodatkowo w polu Waga widoczna jest waga przypisana do danego pytania.

Ponadto dostepne sg w tej sekcji nastepujgce parametry:

[ Odpowiedz wymagana — po zaznaczeniu parametru, podczas uzupetniania ankiety udzielenie odpowiedzi na
tak oznaczone pytanie jest obowigzkowe.

[ Pytanie nieaktywne — parametr pozwala oznaczy¢ pytanie jako nieaktywne. Pytanie nieaktywne nie mogg byc¢
wykorzystywane podczas tworzenia wzorca ankiety.

W sekcji Typ pytania uzytkownik moze okresli¢ rodzaj pytania. Znajdujg sie tutaj nastepujace opcje:

m Wybdr odpowiedzi z listy — do zaznaczenia w przypadku pytan zamknietych, czyli takich, kiedy lista
odpowiedzi jest z gory okreslona przez uzytkownika: wybrana z szablonu lub utworzona bezposrednio na
formularzu pytania jako nowy stownik odpowiedzi bez powigzania z szablonem. W polu Szablon odpowiedzi
mozna wskaza¢ wczesniej przygotowang liste wariantow odpowiedzi. Wybrana z szablonu lista odpowiedzi jest
widoczna w sekcji Odpowiedzi, gdzie moze by¢ edytowana. Ponadto po kliknieciu w przycisk Szablon
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odpowiedzi otwiera sie Stownik odpowiedzi. Z tego poziomu uzytkownik moze utworzyé

a4 ‘ v ‘
L/ wybracé odpowiedz ze stownika. Po wybraniu nowego szablonu, przypisane do niego
odpowiedzi zostang dodane na formularz pytania.

—'/ edytowac

Wielokrotny wybér — po zaznaczeniu parametru, podczas odpowiadania na pytanie, bedzie mozliwo$¢ wybrania ze
zdefiniowanej listy wiecej niz jednej odpowiedzi.

| Pytanie otwarte — pozwala oznaczy¢ pytanie, na ktére mozna udzieli¢ wtasnej odpowiedzi. Ponizej z listy
uzytkownik moze wybra¢ format odpowiedzi dla pytania otwartego. Dostepne formaty to: Tekst (ustawiony
domysinie), Liczba i Data.

Sekcja Odpowiedzi aktywna jest dla pytan, dla ktérych wybrano typ Wyboér odpowiedzi z listy. W przypadku, gdy
wskazano konkretny Szablon odpowiedzi, widoczne sg tutaj zdefiniowane dla niego warianty odpowiedzi.

3

Dodaj odpowiedz
Dodaj opcje INME

Ponadto przycisk umozliwia dodanie nowej odpowiedzi. Po wybraniu Dodaj opcje INNE, do
odpowiedzi zdefiniowanych przez uzytkownika dodawany jest jako ostatni wariant INNE z polem tekstowym
umozliwiajgcym wpisanie wtasnej odpowiedzi. Opcja ta moze by¢ wykorzystana tylko raz w danym pytaniu, a na
liscie odpowiedzi wyswietla sie w kolorze pomaranczowym.

Dodatkowo w sekgiji istnieje mozliwos$¢ edycji tre$ci odpowiedzi oraz przypisanych do niej punktéw, zmiany kolejnosci
odpowiedzi czy ich usuniecie.

Aktualizuj liste odpowiedzi w stowniku — parametr, widoczny dla pytan o typie Wybdr odpowiedzi z listy, powoduje
nastepujgce dziatanie programu:

m  jezeli na formularzu pytania zmodyfikowano odpowiedzi pochodzace z wybranego w sekcji Typ pytania
szablonu, to po zaznaczeniu tego parametru i zapisaniu pytania, odpowiedzi w szablonie zostang odpowiednio
zaktualizowane.

m  jezeli na formularzu pytania nie wybrano zadnego szablonu odpowiedzi, a warianty dodawane sg recznie, to po
zaznaczeniu parametru, program wyswietli komunikat z pytaniem, czy utworzy¢ nowy szablon odpowiedzi
w stowniku.

b4 Po kliknieciu w TAK, utworzy sie formularz szablonu z przeniesionymi wariantami odpowiedzi, na
ktorym nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe dla nowego szablonu. Tak utworzony szablon zostanie
przypisany réwniez do pytania, z poziomu ktérego zostat dodany.

ki Po kliknieciu w NIE formularz pytania zostanie zapisany, ale bez tworzenia szablonu odpowiedzi
w stowniku.
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8.1.1.6 Wzorce ankiet

Lista wzorcow ankiet dostepna jest na zaktadce [CRM], w sekcji Ankiety pod przyciskiem ~ Wzorce ankiet.
Widoczne sg tutaj wszystkie szablony ankiet utworzone w programie, ktére mozna modyfikowa¢, oddawac nowe oraz
usuwac wzorce juz niepotrzebne. Ponadto z listy mozna generowac ankiety z przygotowanych wczesniej wzorcow.

& Ankietowanie - wzorce ankiet - B X

Kod A | MNazwa Opis Wygenerowano ankiety

Handlowe zachowania Kienta Nig

Lojalnosc marki Ankieta dotyczaca lojalnosd marki Badanie z zakresu motywaci zakupu toward...  Nie
Motywacia pracownikdw Badanie motywadi pracownikdw Tak
Ocena przedstawiciela handlowega  Ocena przedstawiciels handlowego Dizier dobry, Mie
Ocena sklepu internetowego Kwestionariusz oceny poziomu zadowolenia klie...  Szanowni Panstwo, Tak
Poziom ustug Badanie satysfakoi swiadczenia ushug Mig
Satysfakdga Klienta Badanie satysfakdi kienta Tak

Swiadomoéd marki Ankieta Swiadomosd marki Badanie z zakresu kojarzenia marki Mie

| 8 | |
Filtr aktywny
. Kontrahent |- - Nigaktywne
Osoba ankietowana: -

Filtr: | [ [ Y R
; wire %

Rys 22. Lista wzorcéw ankiet

=

Lista domyslnie uzupetniona jest przyktadowymi wzorcami ankiet, ktére moga by¢ modyfikowane oraz usuwane.
Nowy wzorzec ankiety mozna doda¢ z poziomu CRM/ Wzorce ankiet. Wzorzec ankiety to szablon, na podstawie
ktérego mozna wygenerowac seryjnie ankiety dla oséb ankietowanych. Formularz wzorca sktada sie z nastepujgcych
zaktadek: [Ogolne], [Ankietowani] i [Dokumenty].
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& Ankietowanie - wzorzec ankiety - zostanie zmieniony - B X
Onesnes R
Kod i nazwa wrorca —
Kod: | Ankieta 1/2017 Mazwa: | Ankieta swiadomodc marki ‘1‘
Opis: Badanie z zakresu kojarzenia marki I
Lista pytan
[ Lp. 4 | Tresc pytania Opis Waga Odp. wymagana ) +
& Metryczka |« i
1 Prosze wskazac plec 25 —t‘
2 Prosze okreslic swaj wiek Prosze okreslic, do ktérego przedziat. .. 25 3‘_
- 3 Gdzie Pan/Pani mieszka? Prosze okreslic miejsce zamieszkania ... 25 |
¥ Bk 0GOLNE ] ] £
- 4 Czy zna Pan/ Pani naszg firme? Czy ankietowany kojarzy nazwe firm. .. a9 S
- 5 Czy Pan/Pani zna nasze produkty? a1 &
=8 Ocena produktu [—
- & Prosze wymienic nasze produkty, ktore Pa... 89 1
- 7 Dlaczego kupuje Pan/Pani nasze produkty?  Czym kieruje sie Pan/ Pani przy wyba... 85
- 8 Jak czesto kupuje Pan/Pani nasze produkty? Pytanie dotyczace czestotliwosd zak. .. B0
& 0cena jakosci ustugi serwisowej
- 9 Prosze wymienic ustugi, z jakich skorzstal/. .. 59
- .. Kiedy ostatnio Panstwo skorzystali z nasz. .. 55
Wprowadzit: | Administrator - 24.05.2017 | Zmodyfikowat: | Administrator - 24,05.2017 \i‘

Rys 23. Wzorzec ankiety — zaktadka [Ogdlne]

Zaktadka [Ogo6lne] umozliwia ustalenie podstawowych informacji dotyczgcych tworzonego (lub edytowanego)
wzorca ankiety oraz stworzenie listy pytan, ktére bedg przenoszone na ankiety generowane dla przypisanych
podmiotow.

Sekcja Kod i nazwa wzorca pozwala okresli¢ Kod i Nazwe wzorca oraz doda¢ dtuzszy Opis.

W sekcji Lista pytan znajduje sie tabela z pytaniami, w takiej kolejnosci w jakiej zostaty dodane do wzorca ankiety,
przy czym tresci pytania wyswietlane sg w podziale na grupy pytan (pogrubione nazwy).

Mozliwa jest tutaj takze edycja wagi pytania oraz zmiana zaznaczenia w kolumnie Odp. wymagana. Wypetnienie tej
kolumny oznacza, ze na dane pytanie udzielenie odpowiedzi jest obowigzkowe i niezbedne do ustawienia stanu
ankiety jako wypefniona. Przenosi sie ono z formularza pytania ankietowego (zalezy od zaznaczenia parametru
Odpowiedz wymagana), ale moze by¢ zmieniane na poziomie konkretnego wzorca ankiety.

Dziatanie standardowych przyciskéw na wzorcu ankiety zalezy od tego, czy uzyto ich po zaznaczeniu pytania czy
grupy pytan (pogrubione nazwy).

€

m  jezeli zaznaczono grupe (pogrubiona nazwa) i uzyto przycisku, to nastgpi usuniecie z wzorca grupy oraz
wszystkich przypisanych do niej pytan.

Usun — umozliwia usuniecie:

m  jezeli zaznaczono pytanie i uzyto przycisku, to nastgpi usuniecie pytania dodanego do wzorca ankiety.
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Podnie$/ Obniz — zmiana kolejnosci wyswietlania na liscie:

m  jezeli zaznaczono grupe (pogrubiona nazwa) i uzyto przyciskéw, to nastgpi zmiana kolejnosci grup pytan na
WwZzorcu.

m  jezeli zaznaczono pytanie i uzyto przyciskow, to nastgpi zmiana kolejnosci pytah w obrebie danej grupy.

Ponadto przycisk

archiwalny.

Na zakfadce [Ankietowani] dostepna jest lista podmiotow, z kidrymi ma by¢ przeprowadzona dana ankieta.

¥’

umozliwia generowanie ankiet, a parametr Nieaktywny oznaczenie wzorca jako

& Ankietowanie - wzorzec ankiety - zostanie zmieniony - B X
SN 2 Ankistowani Migaktywny \ a
[ Lp Kod Nazwa Osoba ankietowana ] \ij ———
1 ALOZA F.H. ALOZA sp. z 0.0, Anna Kwiatkowska I x I

2 BIUROWIEC Biurowiec sp. z 0.0, Barbara Zieleniecka v
3 MARSZALIK Piotr Marszalik !
4 KOLASA Marek Kolasa Marek Kolasa f |
5 AL_KOMP AL-KOMP sp.z 0.0. Hurtownia sprz...  Agnieszka Migaj P
& TERRA TERRA s.C.
7 ADM ADM sp. z 0.0, Jolanta Piechodifska
8 TWOIDGROD Twij Ogréd s.c. Pawel Kielarski
9 BIUROWIEC Biurowiec sp. z 0.0, Andrzej Zieleniecki
10 PRACOWMIK AN Nowak Anna Anna Nowak
11 PRACOWNIK JK Kowalski Jan Jan Kowalski
0 ! 1
Rys 24. Wzorzec ankiety — zaktadka [Ankietowani]
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Dodaj kontrahenta

Dodaj przedstawiciela

Dodaj pracownika

Przycisk Dodaj umozliwia dodanie podmiotu do wzorca ankiety. Wybranie opciji:

[ Dodaj kontrahenta — otwiera liste kontrahentéw z mozliwoscig wybrania wielu kontrahentéw jednoczesnie.

| Dodaj przedstawiciela — otwiera liste przedstawicieli kontrahentéw z mozliwoscig wybrania wielu przedstawicieli
jednoczesnie.

| Dodaj pracownika — otwiera liste pracownikéw z mozliwo$cig wybrania wielu pracownikéw jednocze$nie. W tym
przypadku w kolumnach Nazwa i Osoba ankietowana wyswietla si¢ imie i nazwisko pracownika.

Uwaga: Opcja Dodaj kontrahenta umozliwia dodanie kontrahenta z przypisanym
domysinym przedstawicielem. Kolejne osoby kontaktowe danego kontrahenta
nalezy dodawac¢ poprzez opcje Dodaj przedstawiciela.

Na zakftadce [Dokumenty] dostepna jest lista wygenerowanych z danego wzorca ankiet.

a
><

& Ankietowanie - wzorzec ankiety - zostanie zmieniony -

=a 3ocamenty

Nieaktywny

o

|
=

[ Mumer ankiety Dotyczy Osoba ankietowana Stan ankiety

| ANK/35/2017 ALOZA Anna Kwiatkowska do wypelnienia | x |
AMEf36/2017 BIUROWIEC Barbara Zieleniecka odrzucona
ANK/f37/2017 MARSZALIK wypelniona
AME[f38/2017 KOLASA Marek Kolasa zatwierdzona
AME[f39/2017 AL_KOMP Krystyna Maj do wypelnienia
AMEf40/2017 TERRA odrzucona
AMEf41/2017 ADM Jolanta Piechocifska zatwierdzona
AMEf43/2017 BIUROWIEC Andrzej Zieleniecki do wypelnienia
AMEf54/2017 PRACOWNIK AN Anna Nowak odrzucona
AMEKf55/2017 PRACOWNIK JK Jan Kowalski do wypelnienia

._i.

Rys 25. Wzorzec ankiety — zaktadka [Dokumenty]

Na liscie wygenerowanych do danego wzorca ankiet widoczne jest imig i nazwisko Osoby ankietowanej oraz stan
ankiety (mozliwe statusy: do wypetnienia, wypetniona, zatwierdzona, odrzucona).
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Zaktadka obstugiwana jest przez przycisk

8.1.1.7

Ankiety generujemy za pomocg przycisku

o~

ankiety wygenerowanej w oparciu o dany wzorzec.

Generowanie ankiet zwzorca

¥a

wzorcow ankiet (menu CRM/ Wzorce ankiet) jak i na formularzu wzorca.

Aby wygenerowac ankiety z listy wzorcéw, nalezy zaznaczy¢ wybrane szablony ankiet, a nastepnie uzy¢ przycisku.
Przycisk wywotany z poziomu konkretnego wzorca generuje ankiety dla:
m  zaznaczonych podmiotéw na zaktadce [Ankietowani]

m  wszystkich podmiotéw z zaktadki [Ankietowani], jezeli nie zaznaczono zadnej osoby ankietowane;.

Otwérz, ktory umozliwia podglad i edycje zaznaczonej na liscie

Generowanie ankiet, ktéry dostepny jest zaréwno na Liscie

Uwaga: Na wzorcu ankiety, po wcisnieciu przycisku pioruna zostang zapisane

dotychczasowe zmiany

Wybranie przycisku i‘
generowania ankiet.

zarowno z listy jak i wzorca, powoduje wyswietlenie okna dodatkowych parametréw

& Generowanie ankiet z wrzorca

- X
Badanie Ankieterzy I ! |
Wzorzec ankiety: | Ankieta 1/2017 [ Akronim Imie i Nazwisko Domydny | ——
Termin od: - 25052017 * ADMIN Administrator ' x '
Termin do: - 05.06.2017 & OPERATOR 2 Piotr Kowal
OPERATOR1 Maria Nowakowska
Generuj dziatanie CRM zwigzane z ankiets PRACOWMIK AN Anna Nowak
Temat: PRACOWNIK 1K Jan Kowalski

Ankieta {numerAnkiety} [{ankietowany}] [{nazwaAnkiety}]

Zadanie CRM
Oddzielne dla kazdego z ankieterdw

Termin od: -

26.05.2017 * 08:00 >
Termin do: - 05062017 = 1700 *
Przypomnicnic 10 min - Ustawiaj opiekuna z karty kontrahenta ‘ ' ‘ ‘ !"‘ ‘ ’!* i

Rys 26. Generowanie ankiet z wzorca

Okno zostato podzielone na trzy sekcje: Badanie, Generuj dziatanie CRM zwigzane z ankietg i Ankieterzy.
W pierwszej sekcji Badanie znajdujg sie pola z nazwg Wzorca ankiety, z ktérego bedg generowane pojedyncze
ankiety oraz czasem trwania badania (pola Termin od/ Termin do).

W kolejnej sekcji zebrane sg parametry dotyczgce tworzenia do generowanych ankiet dodatkowych akcji w module
CRM.

Wersja:
2017.5.1
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Generuj dziatanie CRM zwigzane z ankietg — parametr odpowiada za mozliwo$¢ wygenerowania kontaktu lub
zadania do ankiet generowanych z wzorca. Po zaznaczeniu dostepne sg nastepujgce pola:

[ Temat — pole wstawiajgce temat (domysine uzupemione mozliwymi do wykorzystania makrami) do kontaktu
(a po zaznaczeniu parametru Zadanie CRM — takze do zadania), powigzanego z ankietg.

[ Zadanie CRM — parametr umozliwia wygenerowanie zadania powigzanego z dang ankietg o temacie ustalonym
w polu Temat. Po zaznaczeniu, uzytkownik moze okresli¢ dalsze ustawienia dotyczace: wygenerowania
powigzanych z ankietg zadan dla kazdego ankietera osobno (parametr Oddzielne dla kazdego z ankieterow),
terminu realizacji tych zadan (pola Termin od/ Termin do) czy Przypomnienia o zblizajgcym sig terminie
wykonania zadania powigzanego z ankietq.

+-

Operator

P ik
W sekcji Ankieterzy przycisk e umozliwia dodanie osob (operatoréow, pracownikéw), ktérzy bedg

mogli wypei¢ ankiete.

Ustawiaj opiekuna z karty kontrahenta — po zaznaczeniu parametru, na ankiety generowane z wzorca, jako
ankieter zostanie przypisany opiekun danego kontrahenta. W przypadku, gdy kontrahent nie ma
przyporzadkowanego opiekuna, a lista ankieterow nie zostata uzupetniona, do ankiet zostanie przypisany uzytkownik
generujgcy ankiety.

Podczas generowania ankiet z wzorca tworzona jest jedna ankieta dla kazdej osoby ankietowanej, przy czym:

= jesli na wzorcu dodano kontrahenta bez wskazania osoby ankietowanej — to tworzona jest ankieta dla tego
kontrahenta, a pole Osoba ankietowana na formularzu ankiety pozostanie niewypetnione. Uzytkownik
moze bezposrednio na ankiecie uzupetni¢ osobe ankietowana.

m jesli na wzorcu wskazano kilka razy tego samego kontrahenta, ale z r6znymi osobami ankietowanymi, to
zostanie utworzona oddzielna ankieta dla kazdego z ankietowanych przedstawicieli kontrahenta.

m dla pracownikéw generowana jest zawsze jedna ankieta.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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8.1.1.8

Lista ankiet dostgpna jest na zaktadce [CRM], w sekcji Ankietowanie pod przyciskiem
Widoczne sg tutaj wszystkie ankiet wygenerowane do poszczegdlnych wzorcéw w programie, ktére mozna wypetniaé

Lista ankiet i formularz

L

L
L

lub usuwac.
) Ankietowanie - lista ankiet - | X
Przedagnij tutaj nagidwek kolumny, jesl ma ona by¢ podstawg grupowania
Mumer a... & |Mazwa Opis Dotyczy Osoba ankietowana | Stan QOcena
* |
ANKf30/2017 Handlowe zachowania kli... AL_KOMP_GLI...  Krystyna Maj do wypelnienia D,DD;
ANKf31/2017 Handlowe zachowania kli... BIUROWIEC_SK... Hieronim Popusinski  do wypelnienia 0,00
AMNK/32/2017 Handlowe zachowania k... PUCUS Wiestawa Walendz... wypekiona 0,00
ANKf33/2017 Handlowe zachowania Kli... BIUROWIEC_W... Arkadiusz Damkie... zatwierdzona 0,00
ANKf34/2017 Handlowe zachowania k... TPSA Andrzej Bednarski do wypelnienia 0,00
ANKf35/2017  Ankieta Swiadomodci marki | Badanie z zakresu kojarz...  ALOZA Anna Kwiatkowska  do wypelnienia 0,00
ANES36/2017  Ankieta Swiadomosgci marki  Badanie z zakresu kajarz... BIURCOWIEC Barbara Zieleniecka  odrzucona 0,00
ANEf37/2017  Ankieta swiadomodc marki  Badanie z zakresu kojarz... MARSZALIK wypehiona 0,00
ANKf38/2017 Ankieta swiadomosd marki  Badanie z zakresu kojarz... KOLASA Marek Kolasa zatwierdzona 130415,20
ANK/39/2017  Ankieta swiadomosd marki | Badanie z zakresu kojarz...  AL_KOMP Krystyna Maj do wypelnienia 0,00
ANK 402017  Ankieta swiadomosd marki  Badanie z zakresu kojarz... TERRA odrzucona 0,00
ANKS41/2017  Ankieta swiadomosc marki  Badanie z zakresu kojarz...  ADM Jolanta Piechodinska  zatwierdzona 30420,00
ANKf43/2017  Ankieta swiadomosd marki  Badanie z zakresu kojarz... BIUROWIEC Andrzej Zieleniecki do wypelnienia 0,00|F
AMK/44/2017 Badanie satysfakdgi swia... K1 do wypelnienia 0,00
ANES54/2017  Ankieta lojalnosd marki Badanie z zakresu moty... PRACOWNIK AM  Anna MNowak odrzucona 0,00
ANEf55/2017  Ankieta lojalnosd marki Badanie z zakresu moty... | PRACOWNIK 1K Jan Kowalski do wypelnienia 0,00 n
| 42‘ ‘ ‘
Filtr aktywny @
- Kontrahent | = - Schemat numeracii: -wszystkie- -
Osoba ankietowana: - Numery od: 12 do 1
Ankiety [T Za okres od: |- 01062017 0 do: - 30.06.2017
(™) Maoje (©) Opiekuna i Wszystkie Stan ankiety: ~wszystkie- -
Operatol - - ! Waorzec: 1 -
7 2
Filtr: M & Y P
V| 2Eb3

Ankietowanie.

Rys 27. Lista wygenerowanych ankiet

Z poziomu listy mozliwy jest podglad/ edycja wybranej ankiety, w tym jej wypetnienie oraz usuniecie. Lista moze by¢
filtrowana po konkretnym kontrahencie, osobie ankietowanej i ankieterze przypisanym do ankiety, a takze
w zaleznosci od stanu ankiety (do wypetnienia/ wypetniona/ zatwierdzona/ odrzucona) czy wybranego wzorca.

Nowa ankiete mozna wygenerowac z Listy wzorcow lub bezposrednio z szablonu ankiety za pomocg przycisku

£

. Formularz ankiety sktada sie z zakladek: [Ogélne], [Ankieterzy], [Dokumenty] i [Atrybuty i zalaczniki].
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Zaktadka [Ogoélne] zawiera podstawowe informacje dotyczgce wygenerowanej ankiety wraz z listg pytan
ankietowych.

o
>

<} Ankietowanie - ankieta - zostanie zmieniona -
PR Ol 2 Ankieterzy 4 Atrybuty i zatgczniki
Dokument ANK - Mumer: | ANK 39 I 2017

%5

Dane ogdlne
Nazwa ankiety: | Ankieta swiadomosd marki Kod wzorca: | Ankieta 3/2017
Opis: Badanie z zakresu kojarzenia marki I

Stan ankisty: do wypelnienia -

Dotyczy Badanie
shent | = |AL_KOMP - Termineod: |- 29052017 &
Osoba ankietowana: | Krystyna Maj - | Telefon: 123456739 - | e [ Termindo: |~ 02,06,2017 &
Ocena: 0,00 -
Lista pytan
I Lp. Tresc pytania Odpowiedz 1 I ]
> Dlaczego kupuje Pan/Pani nasze produkty? cena | jakosd j
5 Jak czesto kupuije Pan/Pani nasze produkty? 1 ckazjonalnie, kilka razy do roku
(S8 Metryczka
- & Prosze wskazad pled I Kobieta
7 Prosze okreglic swoj wigk I 4165
8 (dzie Pan/Pani mieszka? 1 duze miasto

(=) Ocena jakosci ustugi serwi g
; Prosze wymienic ustugi, z jakich skorzstal/a Pan/Pani ostatnio

ushuga serwisowa

o

Kiedy ostatnio Parstwo skorzystali z naszych ushug? 23.05.2017
Ile razy skorzystalfa Pan/ Pani z naszych uslug w ostatnim czasie -
=- INNE
Czy polecitby Pan/ Pani nasze produkty/ ushugi swoim znajomym? 1 HNie wiem
Prosze wskazac kilka przymiotnikéw okreslajgcych nasze produkty iustugi  dobra jakosc, przystepna cena ﬂ
Wprowadzit: | Administrator - 29.05.2017 | Zmodyfkowat:  Administrator - 02.06.2017

Rys 28. Formularz ankiety — zaktadka [Ogoine]

W nagtéwku dokumentu proponowany jest schemat zdefiniowany jako domysiny w System/ Konfiguracja/ Firma/
CRM/ Dokumenty oraz numer nadawany w momencie generowania ankiety z wzorca

Doktadniej zasady zaréwno tworzenia schematoéw numeracji jak i numerowania dokumentéw zostaty opisane
w podreczniku do Konfiguraciji.

W sekcji Dane ogdlne mozna okreslic Nazwe ankiety oraz jej Opis. W polu Kod wzorca widoczne jest krotkie
okreslenie wzorca, z ktdrej wygenerowano dang ankiete. Dodatkowo mozliwe jest wskazanie Stanu ankiety czyli
okreslenie etapu realizacji danego badania ankietowego (mozliwe statusy na liscie: do wypetnienia, wypetniona,
zatwierdzona, odrzucona).

W sekcji Dotyczy zebrane sg informacje dotyczace ankietowanego podmiotu: kod kontrahenta lub akronim
pracownika a takze imie i nazwisko ankietowanej osoby (z mozliwoscig wybrania/wpisania numeru telefonu).

W sekcji Badanie dostepne sg informacje dotyczgce terminu przeprowadzanej ankiety (pola Termin od/ Termin do)
oraz Oceny wyliczonej po zmianie stanu ankiety na zatwierdzona na podstawie przypisanych punktéw i wag.

W sekcji Lista pytan znajduje sie tabela z pytaniami, w takiej kolejnosci w jakiej zostaty dodane do wzorca ankiety.
Widoczna tam jest tre$¢ pytan ankietowych, wyswietlana w podziale na grupy pytan (pogrubione nazwy). Dodatkowo

1
znakiem ° zostaty oznaczone pytania, na ktére odpowiedz jest wymagana. Jezeli ankieta zostata przynajmniej
czesciowo wypetniona, widoczne bedg rowniez odpowiedzi udzielone przez ankietowanego.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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0
v

Przycisk ‘ Otwdrz umozliwia wprowadzenie odpowiedzi na pytania ankietowe.

Uwaga: Przycisk lupki umozliwia wprowadzenie odpowiedzi, jezeli ankieta ma
status do wypetnienia. W pozostatych przypadkach umozliwia szczegodtowy
podglad (dla statusu zatwierdzona) lub edycje (dla statusu wypetniona)
odpowiedzi.

Zaktadka [Ankieterzy] zawiera liste 0s6b (operatorow, pracownikéw), ktorzy bedg mogli wypetni¢ ankiete.

| Ankietowanie - ankieta - zostanie zmieniona =

10 Inc 2 Ankieterzy 4Atry‘buty|m0‘qanlk|

[ Akronim Imie | Mazwisko
| ADMIN Administrator

o
*

D D

OPERATOR 2 Piotr Kowal
OPERATOR1 Maria Nowakowska
PRACOWNIK AN Anna Mowak
PRACOWMIK JK Jan Kowalski

Rys 29. Formularz ankiety — zaktadka [Ankieterzy]

Uwaga: Do ankiety musi by¢ przypisany przynajmniej jeden ankieter. Nie jest
mozliwie usuniecie ostatniego ankietera dodanego do ankiety.

Zaktadka [Dokumenty] wyswietla liste dokumentéw powigzanych oraz tabele: Biblioteka dokumentéw oraz
Zadania i Kontakty CRM. Jej dziatanie jest identyczne jak na innych formularzach dokumentow.

Zaktadka [Atrybuty i zatgczniki] wyswietla liste atrybutow dodanych do ankiety oraz zatgczniki. Tutaj jest mozliwo$¢
przypisania Atrybutu dokumentu do ankiety oraz kojarzenia z plikami zewnetrznymi.

L

Wydruk
danych =

Ponadto z poziomu formularza ankiety z menu
wypetnienia (GenRap)/ Wzér standard.

Wydruk danych dostepny jest wydruk Ankieta do

8.1.1.9 Wypelnianie ankiety

Warunki wypetniania ankiet i zmiany statusu:

= Ankieta moze zosta¢ wypetniona przez ankieterow przypisanych na zaktadce [Ankieterzy] lub operatorow
z odpowiednimi uprawnieniami (menu System/ Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy w zakfadce
[Parametry cd] w obszarze CRM).

[ Odpowiedzi mozna wypetniac¢ tylko jesli ankieta jest stanie do wypetnienia.

[ Na pytania oznaczone * udzielenie odpowiedzi jest wymagane.

[ Na ankiecie mozna ustawi¢ status wypefnional zatwierdzona, jezeli udzielono odpowiedzi na wszystkie pytania

1
oznaczone znakiem * (pytania z parametrem Odpowiedz wymagana).

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Jezeli stan ankiety oznaczono jako odrzucona, na formularzu wyswietli sie dodatkowe pole do wpisania

u
przyczyny.

m  Ankieta ze stanem zatwierdzona moze zosta¢ odblokowana przez operatora z nadanym uprawnieniem w menu
System/ Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy na zaktadce [Parametry cd] w obszarze CRM.

[ Po zmianie stanu na zatwierdzona, zostaje wyliczona ocena ankiety jako suma iloczynéw wag poszczegdlnych

pytan i punktdéw za odpowiedz.
Wypetnienie ankiety, czyli udzielenie odpowiedzi na pytania ankietowe mozliwe jest z menu CRM/ Ankietowanie, po

o
wybraniu konkretnego formularza z listy, a nastepnie uzyciu przycisku / Otwérz. Przycisk lupki otwiera okno

z pojedynczym pytaniem ankietowym. Dostepne sg dwa typy pytan: otwarte (z mozliwoscig uzupetnienia tekstu,
liczby lub daty) oraz zamkniete (jedno- i wielokrotnego wyboru). Przyktad pytania ankietowego:

- =

*

| Ankieta - odpowiedzi na pytania

o

Pytanie: 66

* Dlaczego kupuje Pan/Pani nasze produkty??

Opis pytania
Czym kieruje sig Pan/ Pani przy wyborze naszych produktdw?

Odpowiedz

cena

jakosé

wyglad/ kolorystyka

walory smakowe

wielkos¢ - odpowiednie opakowanie

INNE
époreane opakowanie wielokrotego uzy thu

e &

Rys 30. Pytanie zamkniete wielokrotnego wyboru odpowiedzi

9 Obieg dokumentéw

9.1 Poprawiono

1. Podglad zalgcznikow. Z poziomu Archiwum Plikbw poprawiono otwieranie zatgcznikow zawierajgcych
w nazwie niestandardowe znaki.
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10 Wspobtpraca z Comarch Mobile Sprzedaz

10.1 Poprawiono

1.

Operator na dokumentach. Na dokumentach zsynchronizowanych do Comarch ERP Optima jako
operator wystawiajgcy wyswietlane jest imie i nazwisko operatora, ktéry utworzyt ten dokument w Comarch
Mobile Sprzedaz.

11 Ksiegowosé

11.1 Nowosci

1.

Ksiegowosc¢. Odwotanie do formularza wiasciciela. Z poziomu otwartego formularza zaliczki na PIT-28/
D

o -
2

Udziahy i kwoty

PIT-36/ PIT-36L oraz deklaracji rocznej PIT-28(19) w pasku menu dodano ikone  Geklaraci - aktywna,
jezeli na zaliczce/deklaracji wskazano konkretnego wspadlnika.

Klikniecie w ikone z poziomu formularza zaliczki na PIT-28/ PIT-36/ PIT-36L powoduje otwarcie okna Kwot
indywidualnych za miesigc wybrany na zaliczce lub w przypadku zaliczek sktadanych kwartalnie — ostatni
miesigc danego kwartatu.

Dodatkowo po kliknieciu w ikone z poziomu formularza zaliczki na PIT-36 nie jest widoczna zaktadka
PIT-36L. Jezeli zaznaczono parametr Podatnik rozlicza sie wg skali liniowej (PIT-36L) to nie jest rowniez
widoczna zakftadka Dz. gospodarcza. Po kliknieciu w ikone z poziomu formularza zaliczki na PIT-36L
widoczne sg zaktadki: PIT-36L oraz Dz. gospodarcza.

Jezeli w danym miesigcu nie dodano Kwot indywidualnych to wyswietlana jest Lista kwot deklaraciji
wiaSciciela.

Klikniecie w ikone z poziomu formularza deklaracji rocznej PIT-28(19) powoduje otwarcie Listy kwot
deklaracji wtasciciela.

Jezeli na formularzu operatora zaznaczono parametr Dostep do kadr bez danych ptacowych to po
kliknieciu w ikone pojawia sie komunikat: Operator posiada zaznaczony dostep do kadr bez danych
ptacowych w menu System->Konfiguracja->Program->Uzytkowe->Operatorzy.

@
Na formularzu zaliczki na PIT-28/ PIT-36/ PIT-36L oraz deklaracji rocznej PIT-28 dostepna jest ikona I # .
Klikniecie w ikone powoduje przeniesienie na formularz danych wspdlnika za odpowiedni okres.

Jezeli na formularzu wspolnika nie uzupetniono urzedu skarbowego to podczas préby przeliczenia zaliczki
na PIT-28/ PIT-36/ PIT-36L lub deklaracji PIT-28 pojawia sie komunikat: Nie zostat zdefiniowany urzgd
skarbowy na formularzu wtasciciela/wspdinika. Czy chcesz go teraz uzupetni¢? Zaakceptowanie komunikatu
powoduje przeniesienie na formularz danych wspdinika, z kursorem ustawionym w polu Urzad. Po
uzupenieniu pola nalezy przeliczyé¢ zaliczke/deklaracje.

Jezeli w danym miesigcu nie wprowadzono kwot indywidualnych to podczas préby przeliczenia zaliczki na
PIT-36/ PIT-36L za ten miesigc pojawia sie komunikat: Nie wprowadzono zadnych kwot ani udziatow dla
podatnika w Ogdlne/ Inne/ Wiasciciele/ Udziaty i kwoty deklaracji. Czy chcesz je teraz uzupetnic?
Zaakceptowanie komunikatu powoduje przeniesienie na Liste kwot deklaracji wiasciciela. Po dodaniu kwot
nalezy przeliczy¢ zaliczke.
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Jezeli w danym miesigcu nie zdefiniowano udziatu w dziatalnosci podstawowej to podczas proby
przeliczenia zaliczki na PIT-36/ PIT-36L za ten miesigc pojawia sie komunikat: Wtasciciel/ Wspélnik nie ma
zdefiniowanych udziatéw w dziatalno$ci podstawowej w Ogolne/ Inne/ Wtasciciele/ Udziaty i kwoty deklaracji.
Czy chcesz je teraz uzupetnic? Zaakceptowanie komunikatu powoduje przeniesienie na formularz kwot
indywidualnych, z kursorem ustawionym w polu Udziat. Po uzupetnieniu pola nalezy przeliczy¢ zaliczke.

Jezeli w danym miesigcu na formularzu kwoty indywidualnej nie zaznaczono parametru Podatnik rozlicza
sie wg skali liniowej (PIT-36L) to po podczas proby przeliczenia zaliczki na PIT-36L za ten miesigc pojawia
sie komunikat: Podatnikowi nie ustawiono parametru liczenia podatku wg skali liniowej w Ogdlne/ Inne/
Whasciciele/ Udziaty i kwoty deklaracji. Czy chcesz go teraz zaznaczy¢? Zaakceptowanie komunikatu
powoduje przeniesienie na Liste kwot deklaracji wiasciciela. Po zaznaczeniu parametru nalezy przeliczy¢
zaliczke.

Jezeli w danym kwartale na formularzach kwot indywidulanych niejednoznacznie okreslono, czy podatnik
rozlicza sie miesiecznie, czy kwartalnie to podczas proby przeliczenia zaliczki na PIT-36/ PIT-36L pojawia
sie komunikat: W Kwotach deklaracji Wtasciciela/ Wspélnika niejednoznacznie okre$lono za jaki okres ma
zostac przeliczona zaliczka. Prosze zaznaczy¢ dla wszystkich Kwot deklaracji danego kwartatu rozliczenie
kwartalne lub dla wszystkich Kwot deklaracji rozliczenie miesieczne. Czy chcesz teraz uzupetnic?
Zaakceptowanie komunikatu powoduje przeniesienie na Liste kwot deklaracji wiaSciciela. Po wprowadzeniu
zmian w kwotach indywidualnych nalezy przeliczy¢ zaliczke.

Ksiegowosc¢. Seryjne dodawanie kwot witasciciela. Na Liscie kwot deklaracji wtasciciela po rozwinieciu
strzatki obok przycisku plusa widoczne sg opcje:
= Dodaj — pozwala na dodanie Kwot indywidualnych za konkretny miesigc,

= Dodaj seryjnie — pozwala na dodanie Kwot indywidualnych za caty rok. Po wyborze opcji pojawia sie
okno:

Senyine generowanie kwot deklaradgi x

Zaznacz miesigce, dla ktdrych maja zostad wygenerowane
kwoty deklaraci wiasddela.

-

Rk 2017
Styczen Lipiec
Luty Sierpieri
Marzec Wrzesier
Kwieden Pazdziernik
Maj Listopad
Czerwiec Grudzien

Rys 31.Seryjne generowanie kwot deklaracji

Domyslnie zaznaczane sg miesigce nastepujgce po ostatnim miesigcu, w ktérym wprowadzono Kwoty
indywidualne. Jezeli w danym roku nie wprowadzono zadnych kwot to zaznaczane sg wszystkie miesigce.
Nie ma mozliwosci zaznaczenia miesigca, w ktorym juz wczesniej dodano kwoty.
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Po kliknigciu w przycisk v pojawia sie formularz Kwot indywidualnych za pierwszy miesigc wskazany
w oknie generowania, wraz z danymi uzupemionymi w poprzednim miesigcu (udziaty w dziatalnosci,
pobieranie danych z bazy, dane adresowe, opisy z pdl tekstowych, ustawienie parametru dotyczacego
rozliczenia wedtug skali liniowej, ustawienie parametru dotyczacego rozliczenia kwartalnego, kwoty sktadek
na ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne). Jezeli bedzie to pierwszy miesigc w danym roku to nalezy te
dane uzupeti¢. Po zatwierdzeniu formularza dane sg kopiowane na kolejne zaznaczone wczes$niej
miesigce.

Podczas edycji sktadek na ubezpieczenia spoteczne i/lub zdrowotne za miesigc, po kidérym dodano juz
kolejne Kwoty indywidualne pojawia sie komunikat: Zostata zmieniona kwota sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i/lub zdrowotne, czy zaktualizowac kwoty w kolejnych miesigcach? Zaakceptowanie komunikatu
powoduje zmiang kwoty sktadek w danym miesigcu oraz w miesigcach po nim nastgpujgcych (w tym samym
roku). Wybér opcji Nie powoduje zmiane kwoty sktadek tylko w danym miesigcu.

Ksiegowos¢ kontowa. Zaktualizowano wzor dokumentu elektronicznego do wysyiki deklaracji CIT-8(24)
obowigzujacej dla przychoddw osiggnietych za rok 2017.

Ksiega Podatkowa oraz Ewidencja ryczattowa. Zbiorcze ksiegowanie dokumentow. Wprowadzono
mozliwos$¢ zbiorczego ksiegowania roznic kursowych, réznic kursowych MW oraz ewidencji dodatkowej
przychoddéw. W tym celu w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Parametry dotychczasowy parametr Zbiorcze
ksiegowanie rejestrow sprzedazy VAT zastgpiono sekcjg Zbiorcze ksiegowanie dokumentéw wraz
z mozliwo$cig zaznaczenia opciji:

m  Rejestry sprzedazy VAT,

= Ewidencja dodatkowa przychodéw,

m  Roznice kursowe/ Réznice kursowe MW.

Na powstatym zbiorczym zapisie ksiegowym Data ksiegowania/ Data operacji gospodarczej dla Ksiegi
Podatkowej oraz Data wpisu do ewidencji/ Data uzyskania przychodu dla Ewidencji ryczaltowej dla
zbiorczego zapisu ksiegowego ustawiana jest zgodnie z opcjg wskazang w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc/
Parametry dla parametru Ksieggowanie dokumentéw z data.

Jezeli na liscie Ewidencji dodatkowej przychoddéw przed zaksiegowaniem w filtrze wybrano opcje Dzien to
tworzone jest dzienne zestawienie, z kolei wybdr opcji Miesigc powoduje wygenerowanie zestawienia
miesigecznego.

W przypadku zbiorczych RK /RK MW stworzenie zestawienia dziennego bedzie mozliwe pod warunkiem
ksiegowania dokumentéw z tg samg datg.

Jezeli w Konfiguracji wskazane zostanie ksiegowanie z datg biezacg to zbiorcze zestawienia zawsze bedg
oznaczane jako dzienne (nawet jezeli ksiggowane beda dokumenty z réznymi datami).

Uwaga: Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$¢/ Parametry wybrano
jako rodzaj ksiegowosci Ksiege podatkowa i zaznaczono parametr
Firma wielozaktadowa to podczas zbiorczego ksiegowania dokumentow
tworzone jest tyle zbiorczych zapisow, ile roznych zaktadow wybranych
na tych dokumentach.

Jezeli w Konfiguracji wskazano date ksiegowania inng niz biezacg to podczas ksiggowania dokumentow
zréznych miesigcy lub lat pojawia sie komunikat: Zaznaczone dokumenty posiadajg rézng date
ksiegowania. Czy chcesz utworzy¢ zbiorcze ksiegowania za poszczegdlne miesigce?

W przypadku Ewidencji ryczattowej, na formularzu réznicy kursowej powstatej wskutek rozliczenia
dokumentéw przychodowych (np. Faktury sprzedazy lub dokumentu Ewidencji dodatkowej przychoddéw
z dokumentem KP lub FS z korektg FS), domysinie podpowiada sie kolumna do ksiegowania do Ewidencji,
pod warunkiem, ze na obu dokumentach biorgcych udziat w rozliczeniu wskazano te samg kolumne.
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Na formularzu zbiorczego zapisu w Ksiedze Podatkowej/ Ewidencji ryczattowej, z poziomu zakfadki drugiej
uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku listy dokumentéw zrédtowych wechodzgeych w sktad danego zapisu.

Ksiegowosc. Zmiany w ksiegowaniu delegacji. W zwigzku z wprowadzeniem funkcjonalnosci delegaciji
zagranicznych, rozbudowano schematy ksiegowe stuzgce do ksiegowania delegacji. Dodatkowo
umozliwiono ksiegowanie delegacji w sytuacji gdy w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc/ Parametry jako rodzaj
ksiegowosci wskazano Ksiege podatkowq. Szczegoty opisane zostaty w rozdziale Kasa/Bank niniejszej
ulotki.

Rejestry VAT. Operacje seryjne. Na liscie dokumentow w menu kontekstowym oraz na przycisku

f
v [

-

dodano operacje seryjne:

m  Ustaw opis — funkcja umozliwia seryjne dodanie lub zmiane opisu w nagtéwku podswietlonego/
zaznaczonych dokumentow:

2 Parametry seryinego ustawiania opisu x

Opis na dokumende:

Rys 32. Parametry seryjnego ustawiania opisu

Ustawienie opisu jest mozliwe, jezeli dokument nie jest zaksiegowany, nie dodano na nim predekretacji, nie
wygenerowano do niego dokumentéw wewnetrznych, a w przypadku dokumentu wyeksportowanego na
formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana dokumentow wyeksportowanych.
= Zmien rodzaj transakcji — funkcja umozliwia seryjng zmiane rodzaju transakcji wybranego na
zaktadce [Kontrahent]:

2 Parametry seryjnej zmiany rodzaju transakdi

‘ E

=

Rodzaj transakdi:  Krajowa e

Prefiks NIP: ) Tak 9 Nie -

X

Rys 33. Parametry seryjnej zmiany rodzaju transakcji

Seryjna zmiana rodzaju transakcji jest mozliwa dla kazdego dokumentu (w tym zaksiegowanego,
z uzupetniong predekretacjg, dokumentu, do ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne oraz
dokumentu wyeksportowanego jezeli na formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana
dokumentéw wyeksportowanych).

Wraz ze zmiang rodzaju transakcji nastepuje aktualizacja daty obowigzku podatkowego/ prawa do
odliczenia/ deklaracji VAT-7 pod warunkiem, iz dokument nie jest zaksiegowany, nie dodano na nim
predekretacji, nie wygenerowano do niego dokumentow wewnetrznych, a w przypadku dokumentu
wyeksportowanego na formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana dokumentow
wyeksportowanych.

W przypadku transakcji wewnatrzunijnych, wewnatrzunijnych tréjstronnych oraz wewnatrzunijnych -
podatnikiem jest nabywca zaznaczenie dla parametru Prefiks NIP opcji Nie powoduje zmiane rodzaju
transakcji bez zmiany kodu kraju na dokumencie.
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W przypadku transakcji innych niz wewnatrzunijne zaznaczenie dla parametru Prefiks NIP opcji Tak
powoduje zmiane rodzaju transakcji oraz usuniecie kodu kraju z dokumentu.

Podczas préby zmiany rodzaju transakcji na dokumentach za okres, w ktérym deklaracja VAT-7
zostata zatwierdzona przez operatora, ktéremu w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy dla
parametru Blokada zmiany dokumentéw jezeli zatwierdzona deklaracja VAT-7 wskazano opcje
blokada pojawia sie komunikat: Bfgd zmiany rodzaju transakcji - Dokument nr [numer dokumentu].
Dokument dotyczy deklaracji VAT-7, ktora zostata juz zatwierdzona. Administrator zablokowat
mozliwo$¢ wprowadzania zmian na takich dokumentach.

Podczas préby zmiany rodzaju transakcji na dokumentach za okres, w ktérym deklaracja VAT-7
zostata zatwierdzona przez operatora, ktéremu w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy dla
parametru Blokada zmiany dokumentéw jezeli zatwierdzona deklaracja VAT-7 wskazano opcje
ostrzezenie pojawia sie komunikat: Deklaracja VAT-7 za podany okres zostata zatwierdzona. Po
zapisaniu dokumentu nalezy ponownie sporzgdzi¢ deklaracje lub korekte do deklaracji. Czy chcesz
zapisac¢ dokument?

Zmien rodzaj na pozycjach — funkcja umozliwia seryjng zmiane rodzaju wybranego na pozycjach
pods$wietlonego/zaznaczonych dokumentow:

#2 Parametry seryjnej zmiany rodzaju na po... X

4

Rodzaj: Towary e

%

Rys 34. Parametry seryjnej zmiany rodzaju na pozycjach

Zmieniany jest rodzaj na wszystkich pozycjach podswietlonego/zaznaczonych dokumentéw. Zmiana
rodzaju na pozycjach nie jest mozliwa tylko w sytuacji, gdy dokument zostat wyeksportowany, a na
formularzu operatora nie zaznaczono parametru Zmiana dokumentéw wyeksportowanych.

Zmien status podmiotu - funkcja umozliwia seryjng zmiane statusu podmiotu na
podséwietlonym/zaznaczonych dokumentach:

2 Parametry seryjnej zmiany statusu podmiotu x

I Finalny

7 Podmict gospodarczy Podatnik VAT czynny | x {

Rys 35. Parametry seryjnej zmiany statusu podmiotu

Seryjna zmiana statusu podmiotu jest mozliwa dla kazdego dokumentu (w tym zaksiegowanego,
z uzupetniong predekretacjg, dokumentu, do ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne oraz
dokumentu wyeksportowanego jezeli na formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana
dokumentéw wyeksportowanych).
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Podczas préby zmiany statusu podmiotu na dokumentach za okres, w ktérym deklaracja VAT-7 zostata
zatwierdzona przez operatora, ktéremu w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy dla parametru
Blokada zmiany dokumentow jezeli zatwierdzona deklaracja VAT-7 wskazano opcje blokada
pojawia sie komunikat: Bfgd zmiany rodzaju transakcji - Dokument nr [numer dokumentu]. Dokument
dotyczy deklaracji VAT-7, ktora zostata juz zatwierdzona. Administrator zablokowat moZzliwo$c
wprowadzania zmian na takich dokumentach.

Podczas préby zmiany statusu podmiotu na dokumentach za okres, w ktérym deklaracja VAT-7 zostata
zatwierdzona przez operatora, ktéremu w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy dla parametru
Blokada zmiany dokumentéw jezeli zatwierdzona deklaracja VAT-7 wskazano opcje ostrzezenie
pojawia sie komunikat: Deklaracja VAT-7 za podany okres zostata zatwierdzona. Po zapisaniu
dokumentu nalezy ponownie sporzgdzi¢ deklaracje lub korekte do deklaracji. Czy chcesz zapisa¢
dokument?

Ustaw kolumne KPiR - funkcja dostepna tylko jezeli jako rodzaj ksiegowosci wybrano Ksiege
Podatkowa:

2 Parametry seryjnego ustawienia kolumny KPIR

‘ ]

"

Kolumna KPiR.: 110, Towary P

X

Rys 36. Parametry seryjnego ustawienia kolumny KPiR

Operacja umozliwia seryjne wskazanie kolumny ksiegowania do Podatkowej Ksiegi Przychodéw
i Rozchodéw na podswietlonym/zaznaczonych dokumentach. Kolumna ustawiana jest dla kazdej
pozycji dokumentu.

Seryjne ustawienie kolumny KPIiR jest mozliwe, jezeli dokument nie jest zaksiegowany, nie
wygenerowano do niego dokumentéw wewnetrznych, a w przypadku dokumentu wyeksportowanego
na formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana dokumentéw wyeksportowanych.

Ustaw kolumne ewidencji ryczattowej — funkcja dostepna tylko w Rejestrze VAT sprzedazy jezeli
jako rodzaj ksiegowosci wybrano Ewidencje ryczaltowa:

2 Parametry senyjnego ustawienia kolumny ewidendi ryczattowej X

4

Kolumna Ryczathu: (Stawka 20,00% P

%

Rys 37. Parametry seryjnego ustawienia kolumny ewidencji ryczattowej

Operacja umozliwia seryjne wskazanie kolumny ksiegowania do Ewidencji ryczattowej na
podswietlonym/zaznaczonych dokumentach.

Seryjne ustawienie kolumny ewidencji ryczattowej jest mozliwe, jezeli dokument nie jest zaksiegowany,
nie wygenerowano do niego dokumentéw wewnetrznych, a w przypadku dokumentu
wyeksportowanego na formularzu operatora zaznaczono parametr Zmiana dokumentow
wyeksportowanych.
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7. Ewid

-

8. Ewid

v

Usun rozliczenia — funkcja umozliwia seryjne usuniecie rozliczen z podswietlonego/zaznaczonych
dokumentoéw. Usuwane sg rozliczenia z faktur wprowadzonych bezposrednio z poziomu Rejestru VAT.
Nie jest usuwany automatycznie wygenerowany zapis kasowy.

Podczas préby usuniecia rozliczenia zwigzanego z zaksiegowang réznicg kursowg pojawia sie
komunikat: Nie mozna kasowac zaksiegowanych réznic kursowych.

Podczas proby usuniecia zaksiegowanego rozliczenia pojawia sie komunikat: Nie mozna kasowac
zaksiegowanych rozliczen.

Podczas préby usuniecia rozliczenia wybranego na Dokumencie kompensaty pojawia sie komunikat:
Nie mozna usungc rozliczen ptatno$ci. Co najmniej jedno z nich zostato wybrane na dokumencie
kompensaty.

Podczas proby usuniecia rozliczenia wybranego na Nocie odsetkowej pojawia sie komunikat: Nie
mozna usungc rozliczen ptatno$ci. Co najmniej jedno z nich zostato wybrane na dokumencie noty
odsetkowe;j.

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos$c¢/ Ksiegowosc kontowa zaznaczono parametr Automatyczne
rozliczenia i rozrachunki to podczas préby usuniecia rozliczenia powigzanego z rozrachunkiem
pojawia sie komunikat: Nie mozna usungc rozliczenia powigzanego z rozrachunkiem. Nalezy usungc¢
rozrachunek z poziomu Ksiegowo$¢/Rozrachunki.

encja dodatkowa. Operacje seryjne. Na liscie dokumentow w menu kontekstowym oraz na przycisku

I dodano operacje seryjne:

Zmien rejestr - opcja dostepna wczesniej tylko w menu kontekstowym pod prawym przyciskiem
myszy. Funkcja umozliwia przenoszenie zapiséw pomiedzy rejestrami czgstkowymi.

Usun rozliczenia - funkcja umozliwia seryjne usunigcie rozliczen z podswietlonego/zaznaczonych
dokumentow. Operacja dziata analogicznie jak w Rejestrze VAT.

encja dodatkowa. Kontrola duplikacji. Wprowadzono mozliwo$é kontroli duplikacji zapisow

w Ewidencji dodatkowej. W tym celu w Konfiguracji Firmy/ Ogdlne/ Parametry dotychczasowy parametr
Kontrola duplikacji zapiséow w rejestrze VAT i na fakturach zakupu zastgpiono opcjg Kontrola

dupli

kacji zapisow w rejestrze VAT, ewid. dodatkowej i na fakturach zakupu. Po zaznaczeniu tego

parametru uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia wedtug jakich pdl system ma sprawdzac¢, czy wystepujg

zdupl

ikowane dokumenty. Kontrola duplikacji wymaga wskazania co najmniej dwoch parametrow.

Z poziomu listy dokumentéw w Ewidencji dodatkowej przychodow/ kosztow w pasku menu dodano ikone

| il

[

£
Kontrola

dupli

kadi . po uruchomieniu kontroli podnosi sie okno z zakresem dat i listg parametrow kontroli:

Kontrola duplikagi zapisdw b4
| Zakres dat:; od: |- 01052017 1 do: - 31052017 3] | ! |
MIP kontrahenta Kwota dokumentu Data wystawienia
Akronim podmiotu MNumer dokumentu Data operadji x

Rys 38. Parametry kontroli duplikacji w Ewidencji dodatkowe;j

Zaznaczenie parametru Zakres dat pozwala na zawezenie kontroli do wskazanego przedziatu czasowego
(zakres dat przejmowany jest z listy zapisow w Ewidencji dodatkowej). Odznaczenie parametru powoduje
kontrole wszystkich zapiséw, bez wzgledu na date.
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Kontrola duplikacji jest sprawdzana na podstawie parametrow wskazanych w Konfiguracji. Wybor
w Konfiguracji opcji Kwota netto dokumentu/ Kwota brutto dokumentu pozwala na kontrole Ewidenciji
dodatkowej wedtug kwoty Razem wprowadzonej na dokumencie. Wybor w Konfiguracji opcji Numer
dokumentu pozwala na kontrole wedtug Numeru obcego. Uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania innych
opcji kontroli (minimum 2).

Ewidencja dodatkowa. Wprowadzono mozliwo$¢ numeracji Ewidencji dodatkowej narastajaco w ciggu
roku. W zwigzku z tym w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Parametry dodano parametr Numeracja
ewidencji dodatkowej ciggta w roku. Zaznaczenie parametru powoduje numerowanie dokumentéw
narastajgco w ramach catego roku. Jezeli parametr jest odznaczony to wdéwczas w ramach kazdego
miesigca zapisy sg numerowane poczgwszy od liczby porzadkowej 1. Renumeracja Ewidencji dodatkowe;j
wykonywana jest zgodnie z ustawieniem parametru.

Ewidencja dodatkowa. Wprowadzono mozliwo$¢ wyswietlenia dokumentéw na liscie za dowolnie wybrany
okres, mieszczacy sie pomiedzy datg poczgtkowg a koncowa. Jezeli wybrano zapisy za okres to nie jest
mozliwa renumeracja oraz ksieggowanie dokumentéw.

Rejestry VAT oraz Ewidencja dodatkowa. Po zalogowaniu si¢ do programu z pobranym modutem Ksiega
podatkowa/ Ksiega Handlowa/ Ksiega Handlowa Plus bez pobranego modutu Obieg dokumentow istnieje
mozliwos$¢ wyswietlenia podpietego do dokumentu zatgcznika OBD w trybie tylko do odczytu.

Ksigga Podatkowa. Spis z natury. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Handel Parametry zaznaczono parametr
Ceny z czterema miejscami po przecinku to na formularzu spisu z natury pozycje wyswietlane sg
z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku pod warunkiem, ze na wybranym towarze sg zaznaczone
cztery miejsca po przecinku lub dodajgc pozycje wpisano tylko nazwe towaru i z reki uzupetniono cene
z czterema miejscami po przecinku.

Zaznaczenie parametru uwzgledniane jest na wydruku Arkusz spisu z natury/ Wzoér standard.

Podczas przenoszenia BOM/BZM z poziomu modutu Handel oraz podczas importu z pliku COMMA cena
wyliczana jest jako iloraz wartosci oraz ilosci.

Biuro Rachunkowe. Importy. Dodano mozliwos¢ przenoszenia danych binarnych przy imporcie
dokumentéw mechanizmem Internetowej Wymiany Dokumentéw. Jezeli w programie Comarch ERP
Optima w Konfiguracji danej Firmy w gatezi Ogodlne/Praca rozproszona zaznaczono parametr
Przenoszenie dokumentéw OBD powigzanych z eksportowanymi dokumentami to podczas importu
dokumentéw do zaznaczonych baz zostang zaimportowane réwniez powigzane z nimi dokumenty i linki.

Praca rozproszona - przenoszenie dokumentéw OBD. Mechanizm pracy rozproszonej zostat
wzbogacony o mozliwos¢ migracji miedzy bazami plikdw oraz skrotow do platformy iBard24 podpietych pod
dokumenty.

W Comarch ERP Optima mozna dodawa¢ dokumenty w formie plikéw, skrotéw do plikéw znajdujgcych sie
na dysku, oraz skrotow do plikow znajdujgcych sie na iBard24. Zbior ten zawarty jest w Bibliotece
dokumentéw i jego elementy mogg by¢ powigzane z dokumentami sprzedazy w rejestrze VAT, fakturami
sprzedazy, paragonami, dokumentami Tax Free, fakturami wewnetrznymi sprzedazy, dokumentami zakupu
w rejestrze VAT, fakturami zakupu, fakturami wewnetrznymi zakupu, dokumentami magazynowymi (RW,
RWS, Wz, WKA, PW, PWP, PZ, MM, PKA), dokumentami z ewidencji dodatkowej przychodow i kosztéw
oraz recznymi ptatnosciami. Podczas eksportu tych danych i zaznaczeniu w konfiguracji parametru
,Przenoszenie dokumentéw OBD powigzanych z eksportowanymi dokumentami” (Firma/Ogdine/Praca
rozproszona) do spakowanego pliku XML przenoszone sg dokumenty powigzane. W zaleznosci od rodzaju
wyrdzniamy trzy sposoby eksportu:

m  pliki sg przenoszone w postaci binarnej i importowane do bazy docelowej

m  skroty do plikdw na dysku powodujg odszukanie podlinkowanego pliku i zapisanie go w postaci
binarnej, a nastepnie zaimportowane pliku do bazy docelowe;.

Uwaga: Nalezy zwréci¢ uwage, iz dotychczasowe linki w bazie
zrodtowej zostang zastgpione przez pliki w bazie docelowej, co
znaczgco zwieksza wielko$¢ bazy danych.
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m  skroty do iBard24 sg przekazywane do bazy docelowej. Dodatkowo w konfiguracji pracy rozproszonej
nalezy zaznaczy¢, jaki login w iBard24 bedzie miat prawo dostepu do plikow, do ktérych link jest
przekazywany. W momencie eksportu sprawdzana jest dostepnos¢ operatora do zasobow iBard24.
Jesli operator nie jest zalogowany, to pojawi sie ekran z prosbg o wprowadzenie uzytkownika i hasta.
Jesli logowanie nie powiedzie sie, to dokument wraz z pozycjg OBD z podpigtym linkiem do iBard24
nie zostanie wyeksportowany.

Aby dokumenty powigzane zostaly zaimportowane, nalezy w bazie docelowej w konfiguracji zaznaczyc¢
parametr ,Przenoszenie dokumentéw OBD powigzanych z eksportowanymi dokumentami”
(Firma/OgodlnelPraca rozproszona). Po imporcie w Bibliotece dokumentéw nadawane sg nowe numery
zgodne z domysinymi ustawieniami w bazie docelowej. Dla ewidencji dodatkowej i rejestrow VAT schemat
numeracji wskazany jest w Konfiguracji firmy/Obieg dokumentéw/Dokumenty powigzane badz
z Konfiguracji firmy/Obieg dokumentéw/Dokumenty. Oryginalny numer z bazy zrédtowej jest przenoszony do
pola Opis.

Mechanizm ten jest dostepny réwniez w przypadku przenoszenia dokumentéw poprzez Internetowg
Wymiane Dokumentéw.

Zmiany

Ksiegowosc. W zwigzku z wprowadzeniem do programu obstugi kalendarza $wigt, podczas dodawania
dokumentu w Rejestrze VAT, Ewidencji dodatkowej, pozycji PK, pozycji BO, a takze Potwierdzenia salda,
Ponaglenia zaptaty oraz Noty odsetkowej (dostepnych z poziomu Ksiegowosc/ Rozrachunki) z datg
przypadajgcg na dzien wolny (na ktory nie zostaty opublikowane notowania kurséow walut), kurs waluty
zostanie pobrany z dnia poprzedzajgcego dzien $Swigteczny. W przypadku zaznaczenia w Konfiguracji
Firmy/ Ogdlne/ Parametry parametru o pobieraniu kursu waluty z dnia poprzedniego (odpowiednio dla
dokumentéw przychodowych lub kosztowych), jezeli dokument wprowadzono z datg nastepujgcg po dniu
Swigtecznym, kurs waluty zostanie pobrany z dnia poprzedzajgcego ten dzien swigteczny.

Ksiegowosc¢. Zaliczka na PIT-36. Jezeli dochdd narastajgco od poczatku roku przekroczy kwote
pierwszego progu podatkowego to podczas liczenia zaliczki na PIT-36 za 2017 r. od miesigca, w ktorym
nastgpito przekroczenie progu, nie jest odliczana kwota wolna od podatku.

Ksiegowosc¢. Na Liscie kwot deklaracji wtasciciela dostepnej z poziomu Ogdlne/ Inne/ Wiasciciele dodano
kolumne PIT-36L, Udziat w dziatalnosci gtéwnej oraz domysinie ukrytg kolumne Kwartalna.

Ksiegowos¢. Stare wzory deklaracji. Zablokowano mozliwo$¢ dodawania starych wersji formularzy
deklaracji PIT-36(20 i 21) oraz PIT-36L(10). Naliczenie korekty deklaracji, jej wydruk oraz wysytka do
systemu e-Deklaracje na starszej wersji formularza dostepne bedg jezeli w bazie naliczono deklaracje
pierwotng za dany okres czasu w odpowiedniej wersji formularza.

Ksiegowosc¢. Uproszczone wynagrodzenia. W nowo dodanych bazach konfiguracyjnych w Konfiguracji
Programu/ Ksiegowosc/ Deklaracje dla parametru Deklaracja PIT-4 wg domysinie zaznaczana jest opcja
data dokonania wyptaty.

Ksiegowos¢ kontowa. Rozrachunki. Na zaktadce [Nierozrachowane] oraz [Rozrachowane] dodano
kolumne Data operacji w ktorej wyswietlana jest data operacji z pozycji dokumentu zrédtowego.

Ksiegowos¢ kontowa. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Parametry nie zaznaczono parametru Pobieraj
ostatnio ustalony kurs waluty przed wskazang data (nie ostrzegaj o braku kursu) to kurs na pozycji PK
oraz pozycji BO dodanej z datg sobotnig lub niedzielng pobierany jest z ostatniego dnia roboczego przed
datg wystawienia.

Ksiegowosc¢ kontowa. Dokumenty BO. Na wydruku BO/ Wzér standard dodano kolumne Dok. zZrodfowy.

Ksiega Podatkowa. Uproszczone wynagrodzenia. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$c/ Parametry
dla parametru Ksiegowanie dokumentéw z datg wybrano opcje Operacji lub Zapisu, a na liscie
wynagrodzen znajdujg sie zapisy z wyptatg z konkretnego miesigca (np. czerwiec), ale réznymi datami
(miesigcami) wyptaty (np. czerwiec oraz lipiec) to zostang utworzone zapisy ksiegowe dla kazdego miesigca
wyptaty osobno (za czerwiec oraz za lipiec).

Ksiega Podatkowa. Uproszczone wynagrodzenia. Wielozaktadowos¢. Na wydruki dostepne z poziomu
formularza Zapisu wynagrodzenia przenoszone sg dane zaktadu wybranego na zapisie.
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Ewidencja ryczaltowa. Jezeli na dokumencie wprowadzonym do Ewidencji dodatkowej przychoddw
uzupetiono Kwoty dodatkowe i wskazano na nich we wszystkich pozycjach kolumne Nie ksiegowac to
ksiegowanie kwoty z dokumentu do Ewidencji ryczattowej nastepuje do kolumny ustawionej na formularzu
kategorii wybranej w nagtéwku dokumentu. Jezeli w nagtéwku dokumentu nie wybrano kategorii lub
wskazano kategorie bez uzupetnionej kolumny do ksiegowania to dokument nie jest ksiegowany do
Ewidencji ryczattowe;j.

Rejestry VAT. Deklaracja VAT-27. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$c¢/ Deklaracje i stawki podatkowe
wybrano dla parametru Rozliczanie VAT metoda opcje kasowa lub na dokumencie w Rejestrze VAT
zaznaczono parametr Metoda kasowa to w przypadku transakcji Krajowych — podatnikiem jest nabywca
nie jest widoczny miesigc rozliczenia w deklaracji VAT-27. Dokument kwalifikowany jest na deklaracje
VAT-27 wedtug miesigca z tabelki do VAT-7.

Rejestry VAT. Umozliwiono zmiane rodzaju transakgji, statusu podatnika, kodu kraju oraz numeru NIP na
zaksiegowanym dokumencie, na dokumencie, na ktérym uzupetniono predekretacje, na dokumencie, do
ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne oraz na dokumencie wyeksportowanym jezeli na formularzu
operatora zaznaczono parametr Zmiana dokumentéw wyeksportowanych. Zmiana na dokumencie
pierwotnym do ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne nie powoduje zmiany tych danych na
dokumentach wewnetrznych. Uzytkownik musi je zmodyfikowa¢ recznie.

Rejestry VAT. Deklaracja VAT-7. Zawiadomienie VAT-ZD. Zmodyfikowano wydruk Lista faktur/ Wzor
standard — zakup dzielgc go na sekcje Faktury niezaptacone oraz Faktury zaptacone. Kwoty w poz. Suma
do korekty art. 89b ust.1 oraz w poz. Suma do korekty art. 89b ust.4 zaokraglane sg do petnych ztotych,
zgodnie z kwotg wykazywang w deklaracji VAT-7.

Rejestry VAT. Operator dla ktérego w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy nie zaznaczono
parametru Zmiana atrybutow na zatwierdzonym dok. nie ma mozliwosci seryjnego dodania atrybutéw na
zaksiegowanym dokumencie, na dokumencie, na ktérym uzupetniono predekretacje, na dokumencie, do
ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne oraz na dokumencie wyeksportowanym w sytuacji, gdy na
formularzu operatora nie zaznaczono parametru Zmiana dokumentéow wyeksportowanych.

Rejestry VAT. W przypadku transakcji wewnatrzunijnych wprowadzonych do Rejestru VAT zakupu lub
sprzedazy z réznymi datami (miesigcami) operacji i wystawienia, na dokumencie zaksiegowanym,
z uzupetniong predekretacjg lub na dokumencie, do ktérego wygenerowano dokumenty wewnetrzne przy
zmianie rodzaju na pozycji (Ustugi <-> inny niz Ustugi) pojawia sie¢ komunikat: Data deklaracji VAT-7 jest
rézna od daty jaka wynikataby dla rodzaju na pozycji. Czy chcesz zweryfikowa¢ i zmodyfikowac date
deklaracji VAT-7? Daty obowigzku podatkowego i daty prawa do odliczenia sg w takim przypadku
blokowane i uzytkownik musi sam zweryfikowa¢ date deklaracji VAT-7.

Rejestry VAT. Zmieniono nazwy operacji seryjnych Ustaw odliczenia oraz Ustaw/Odznacz date
deklaracji VAT-7 odpowiednio na: Zmien odliczenia oraz Zmien date deklaracji VAT.

Rejestry VAT. Do deklaracji VAT-7. Od 2017 r. wydruk Klasyfikacja sprzedazy/ Zestawienie transakcji do
VAT 27 — wg numeréw NIP dostepny jest tylko w opcji za miesigc.

Rejestry VAT. Deklaracja VAT-UEK. Umozliwiono wydruk deklaracji VAT-UEK w sytuacji, gdy deklaracja
nie posiada zadnych pozycji.

Ewidencja dodatkowa. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Parametry nie zaznaczono parametru Pobieraj
ostatnio ustalony kurs waluty przed wskazang datg (nie ostrzegaj o braku kursu) to kurs na
dokumencie wystawionym z datg sobotnig lub niedzielng pobierany jest z ostatniego dnia roboczego przed
datg wystawienia.

Ewidencja dodatkowa. Po zmianie typu kursu na dokumencie wprowadzonym w walucie obcej, pola
zwigzane z okresleniem notowania waluty aktualizowane sg od razu, a nie dopiero po przejsciu do
kolejnego pola.

Srodki trwate. Na formularzu arkusza inwentaryzacyjnego $rodkéw trwatych/ wyposazenia zablokowano
mozliwo$¢ zmiany daty wprowadzenia na wczesniejszg niz data zakupu/ przyjecia do uzywania
ktéregokolwiek ze srodkow trwatych/ wyposazenia znajdujgcych sie na arkuszu.

Srodki trwate. Plan amortyzacji. Podczas eksportu biezgcego widoku do pliku wartosé wspétczynnika
amortyzacji przenoszona jest do pliku MS Excel z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku.
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Biuro Rachunkowe. Importy. Import stownika urzeddéw. Zgodnie z reformg Krajowej Administracji
Skarbowej dodano mozliwos¢ importu Urzeddéw celno-skarbowych oraz delegatur Urzedéw celno-
skarbowych.

Praca rozproszona. Plik pracy rozproszonej zostat spakowany podczas eksportu i ma rozszerzenie zip.
W zwigzku z tym podczas importu domysine rozszerzenie wczytywanego pliku zostato ustawione na zip, ale
pozostawiono mozliwo$¢ wybrania rozszerzenia xml. Obydwa rodzaje plikow sg wczytywane przez
mechanizm Pracy rozproszonej.

Praca rozproszona. Podczas importu raportow kasowych/bankowych, jezeli w pliku nie ma uzupetnionych
kont przeciwstawnych, to zostang przepisane z karty kontrahenta, ewentualnie pracownika.

Praca rozproszona. Zmieniono warunki importu danych zwigzanych z wymiarem etatu i datg zatrudnienia.
Jezeli podczas eksportu operator nie ma dostepu do modutéw ptacowych, to w pliku nie bedzie zawartych
wymienionych wyzej informacji. Podczas importu, jezeli brak jest tagéw zwigzanych z etatem i datg
zatrudnienia, to te ustawienia nie sg nadpisywane na karcie pracownika.

Comarch ERP Migrator — import ptatnosci nierozliczonych. Dokument handlowy importowany jest w tej
samej walucie co ptatnos¢ (kolumna Waluta). Przelicznik ztotdwkowy jest pobierany z kolumny KwotaSys,
natomiast kwota w walucie z kolumny "KwotaWal". W przypadku symbolu waluty PLN lub Zt i roznicy
pomiedzy wartosciami w kolumnach KwotaSys i KwotaWal dokument nie bedzie Importowany.

Poprawiono

Ksiggowos¢ kontowa. Plan kont. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$¢/ Ksiegowo$¢ kontowa
odznaczono parametr Obstuga kont walutowych to podczas proby usuniecia z planu kont konta
walutowego program zawieszat sie. Dziatanie poprawiono.

Ksiegowos¢ kontowa. Rozrachunki. Jezeli w planie kont dodano konta réznigce sie tylko koncowka
numeru, np. 201-A oraz 201-AA, to na licie rozrachunkéw pomimo wskazania w polu Konto/ Konto
rozrachowujace tylko konta 201-A wyswietlane byty zapisy dotyczgce obu kont. Dziatanie poprawiono.

Ksiegowosc¢ kontowa. Plan kont. Poprawiono usuwanie tekstu wpisanego w kolumnie Nazwa.

Rejestry VAT sprzedazy. Umozliwiono zbiorcze ksiegowanie Rejestrow VAT sprzedazy wedtug daty
wskazanej w Konfiguracji.

Rejestry VAT. Jezeli do dokumentu z formg ptatnosci gotéwka automatycznie wygenerowano zapis kasowy,
a nastepnie usunieto rozliczenie oraz zamknieto raport kasowy, w ktérym utworzyt sie zapis to mozliwe jest
ponowne wskazanie tego zapisu kasowego do rozliczenia z poziomu zaktadki [Kontrahent] na dokumencie
w Rejestrze VAT.

Rejestry VAT. Umozliwiono dodanie/zmiane Kwot dodatkowych oraz edycje zaktadki [Predekretacja] na
dokumencie z forma ptatnosci gotéwka, do ktdérego automatycznie wygenerowany zapis kasowy znajduje sie
w raporcie zamknigtym.

Rejestry VAT. Na wydruku Klasyfikacja zakupow/ Wg pol na Deklaracji VAT-7 poprawiono sumowanie
wartosci wynikajgcych z poszczegdlnych faktur zakupu z odliczeniami Warunkowo.

Rejestry VAT. W specyficznych sytuacjach po otwarciu dokumentu w Rejestrze VAT nie byt mozliwy
podglad zatgcznikéw dodanych w module Obieg dokumentéw. Dziatanie poprawiono.

Rejestry VAT zakupu. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane Firmy/ Pieczatka Firmy lub Pieczgtka Firmy -
Jednostka samorzgdowa nie uzupetniono nazwy ulicy to na wydruku noty korygujgcej w sekcji Tresc
prawidlowa przed numerem domu widoczna jest nazwa miejscowosci.

Rejestry VAT sprzedazy. Jezeli na dokumencie wybrano kontrahenta, ktéremu zmieniono nastepnie numer
rachunku bankowego to podczas kolejnej edycji dokumentu nie pojawia sie komunikat: Nie udafo sig
odnalez¢ numeru rachunku ptatnika.

Rejestry VAT. Deklaracja VAT-7D(3). Poprawiono generowanie pliku xml.

Rejestry VAT. Deklaracja VAT-UE. Poprawiono wydruk VAT-UE dla stanowisk dla ktérych w ustawieniach
regionalnych symbolem grupowania cyfr jest kropka.
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Ewidencja dodatkowa. Umozliwiono uzupetnienie Kwot dodatkowych oraz magazynéw na dokumencie
z formg ptatnosci gotdéwka, do ktérego zaksiegowano automatycznie wygenerowany zapis kasowy.

Ewidencja dodatkowa. Jezeli na dokumencie nie uzupetniono nazwy ulicy to na wydruku noty ksiegowej
przed numerem domu widoczna jest nazwa miejscowosci.

Ewidencja dodatkowa. Na wydruku Nota ksiegowa/ Wzor standard/ Podglad z kopiami oddzielono oryginat
od kopii.

Ewidencja dodatkowa. Na dokumencie wprowadzanym w walucie obcej oprawiono dziatanie kursora
w polu Razem.

Srodki trwate. UmozZliwiono ksiegowanie dokumentéw amortyzacji w sytuacji, gdy zaznaczono powyzej
1050 dokumentow do ksiegowania.

Testy integralnosci. W specyficznych sytuacjach walutowych podczas testow integralnosci dla subanalityk
walutowych pojawiat sie komunikat: Konto ma podpiety stownik []. Dziatanie poprawiono.

Praca rozproszona. Poprawiono import faktur zakupu w przypadku braku wartosci w wezle
<RODZAJ_ZAKUPU>. Obecnie w taki przypadku podstawiana jest w bazie danych wartos¢ ,towar”

12 Kasa/ Bank

12.1 Nowosci

Automatyczne rozliczanie przy imporcie przelewow. Umozliwiono automatyczne rozliczanie
importowanych przelewow.

Automatycznie rozliczanie jest mozliwe zaréwno podczas importu zapisow w PLN, jak i importu do rejestrow
walutowych (w tym do rejestrow obstugujacych magazyn walut). W sytuacji kiedy kurs waluty na rozliczanej
ptatnosci bedzie rézny od kursu na zaimportowanym zapisie bankowym, automatycznie zostanie
wygenerowana réznica kursowa.

Funkcjonalno$¢ automatycznego rozliczania podczas importu dziata zaréwno przy imporcie zdefiniowanymi
formatami przelewow, jak i formatami MT-940 oraz za pomocg ustugi sieciowej (webservice).

W przypadku importu Alior Bank WebService automatyczne rozliczanie przelewdw przy imporcie nie
zadziata dla przelewoéw walutowych, US oraz ZUS. W przypadku tych przelewéw nie jest zwracana
sygnatura przelewow.

Zmiany w eksporcie przelewéw

W momencie eksportu przelewow, dla kazdej ptatnosci moze zosta¢é nadany unikalny Identyfikator
operacji. Jezeli taki sam Identyfikator pojawi sie w pliku z wyciggiem bankowym, to w momencie importu
wyciggu odpowiednie ptatnosci zostang automatycznie rozliczone.

Przy eksporcie przelewow formatami Przelewy krajowe (xml), Przelewy SEPA (xml), Przelewy walutowe
(xml) lub za pomoca ustugi sieciowej (webservice) ldentyfikator operacji nadawany jest automatycznie,
Uzytkownik nie musi nic dodatkowo ustawiac. Identyfikator jest zapisywany w pliku w tagu <EndToEndId>.

W pozostatych przypadkach nalezy odpowiednio dostosowaé¢ format wykorzystywany do eksportu. Na
formularzu formatu przelewu (Ogdéine/ Inne/ Formaty przelewéw) umozliwiono dodanie pozycji Identyfikator
operacji. Wybranie tego pola w formacie spowoduje przeniesienie indywidualnego identyfikatora do pliku
w momencie eksportu.

Standardowe formaty przelewéw dostepne z poziomu Ogdlne/ Inne/ Formaty przelewéw zostaty
dostosowane do eksportu/importu Identyfikatora operacji.

Uwaga: Standardowe formaty Elixir-O BPH, Elixir-0 iBRE, US - Bank
Slgski, ZUS - Bank Slgski znajdujgce sie na serwerze COMARCH
zostaty zaktualizowane, w zwigzku z tym na wersjach Comarch ERP
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Optima starszych niz 2017.5.1 nie uda sie ich zaimportowac.

Identyfikator tworzony jest jako cigg 13 znakdw, wg kryterium YYMDDhmmssmmm.

Na liscie ptatnosci w Preliminarzu dodano kolumne Identyfikator eksportu, ktéra domysinie jest dostepna
w kolumnach ukrytych.

Przy zaznaczonej opcji Przelewy zbiorczo dla poszczegolnych podmiotow wszystkie przelewy czgstkowe
wchodzgce w sktad przelewu zbiorczego otrzymajg taki sam identyfikator.

W momencie zmiany stanu ptatnosci z Wysfane na Do realizacji Identyfikator operacji jest usuwany.
Zmiany w imporcie przelewoéw

Jezeli w momencie importu przelewéw ma nastgpi¢ ich automatyczne rozliczanie, w oknie Import przelewéw
nalezy zaznaczy¢ parametr Rozliczaj przy imporcie. Po jego zaznaczeniu pojawig sie trzy mozliwe opcje
do wyboru:

= wg identyfikatora

= wg identyfikatora oraz kolejno wg podmiotu i kwoty

= wg identyfikatora oraz kolejno wg kwoty i opisu

Zaznaczenie parametru jest zapamietywane dla danego operatora.

Opcja wg identyfikatora oznacza, ze w momencie importu w importowanym przelewie rozchodowym
wyszukiwany jest Identyfikator operacji, nastepnie sprawdzane jest czy istnieje nierozliczona ptatnos¢
o takim samym identyfikatorze. Jezeli uda sie sparowa¢ dokumenty, to nastepuje ich rozliczenie.

Jezeli w importowanym przelewie nie ma identyfikatora operacji lub jezeli w Preliminarzu ptatno$ci nie
bedzie nierozliczonej ptatnosci o identyfikatorze takim samym jak w importowanym wyciggu, to w momencie
importu pojawi sie komunikat Rozliczenie przelewu Przelew Lp 1 [] nie zostato wykonane. Brak pary do
rozliczenia. i zapis bankowy sie zaimportuje, ale jako nierozliczony.

Przy wybranej opcji wg identyfikatora oraz kolejno wg podmiotu i kwoty program probuje najpierw
potaczy¢ dokumenty o takim samym identyfikatorze. Jezeli nie uda sie sparowanie pfatnosci po
identyfikatorze operacji, to sprawdzane jest drugie kryterium, tj. podmiot i kwota. Jezeli w Preliminarzu
ptatno$ci znajduje sie nierozliczona ptatno$¢ na ten sam podmiot i takg samg kwote co w importowanym
przelewie (oraz zgadza sie kierunek przychdd/ rozchdd) to nastepuje ich rozliczenie.

Przy wybranej opcji wg identyfikatora oraz kolejno wg kwoty i opisu program prébuje najpierw potgczy¢
dokumenty o takim samym identyfikatorze. Jezeli nie uda sie sparowanie ptatnosci po identyfikatorze
operacji, to sprawdzane jest drugie kryterium, tj. kwota i opis. Program wyszukuje nierozliczone pfatnosci
o takiej samej kwocie jak na importowanym zapisie, jezeli znajdzie takg ptatnos¢ to dalej sprawdzane jest
czy pole Opis na importowanym zapisie zawiera cigg znakéw z pola Numer obcy/ Opis do banku ze
zdarzenia. W przypadku gdy uda sie znalez¢ odpowiednig ptatnos¢, nastepuje ich rozliczenie.

Jezeli nie uda sie znalez¢ zadnej ptatnosci spetniajgcej wybrane kryterium, to w momencie importu pojawi
sie komunikat Rozliczenie przelewu Przelew Lp 1 [] nie zostato wykonane. Brak pary do rozliczenia. i zapis
bankowy zostanie zaimportowany, ale jako nierozliczony.

W przypadku, gdy znaleziona zostanie wiecej niz jedna ptatno$¢ spetniajgca dane kryteria (np. importujemy
zapisy z wybrang opcjg wg identyfikatora oraz kolejno wg podmiotu i kwoty, w Preliminarzu ptatnosci sg 2
ptatnosci bez Identyfikatora operacji ale wprowadzone na ten sam podmiot i tg samg kwote co
w importowanym zapisie) to w momencie importu pojawi sie¢ komunikat Rozliczenie przelewu Przelew Lp 1 []
nie zostato wykonane. Zostat znaleziony wiecej niz jeden dokument spetniajgcy wybrane Kryteria rozliczania.
i zapis bankowy zostanie zaimportowany, ale jako nierozliczony.

W przypadku, gdy znaleziona zostanie jedna ptatnos$¢ spetniajgca dane kryteria, ale jest ona w buforze, to
w momencie importu pojawi sie komunikat Rozliczenie niemozliwe. Dokument [NR DOK] jest w buforze. i
zapis bankowy zostanie zaimportowany, ale jako nierozliczony.
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W przypadku, gdy znaleziona zostanie jedna ptatno$¢ spetniajgca dane kryteria, ale jest ona w innej walucie
niz waluta danego wyciggu, to w momencie importu pojawi sie komunikat Rozliczenie niemoZliwe.
Dokumenty posiadajg rézne waluty rozliczenia. i zapis bankowy zostanie zaimportowany, ale jako
nierozliczony.

W przypadku, gdy dany operator posiada zakaz do rozliczania w danym rejestrze, to w momencie importu
pojawi sie komunikat Rozliczenie niemozliwe. Biezgcy operator posiada zakaz wykonywania akcji
rozliczanie na obiektach typu zdarzenia i zapisy k/b w rejestrze [REJESTR]. i zapis bankowy zostanie
zaimportowany, ale jako nierozliczony.

Na liscie zapisow kasowych/bankowych dodano kolumne Identyfikator eksportu, ktéra domysinie jest
dostepna w kolumnach ukrytych.

Aby w momencie importu przelewéw odpowiedni identyfikator zostat zaczytany z pliku, w wykorzystywanym
formacie przelewoéw musi znajdowac sie pozycja Identyfikator operacji. W przypadku importu z pliku MT940,
identyfikator jest wyszukiwany jako cigg 13 znakdw, znajdujacy sie w sekcji :61: po ostatnim znaku kwoty
i po symbolach N lub S i 3 dowolnych znakach. W przypadku importu przelewdw za pomoca ustugi sieciowe;j
(webservice), identyfikator jest zaczytywany z pliku xml z tagu < EndToEndId>

Podczas automatycznego rozliczania przy imporcie wyciggéw, numery rozliczanych dokumentoéw nie sg
kopiowane do pola Opis, niezaleznie od ustawien parametru Kopiuj numery rozliczonych dokumentéw do
pola opis na KP/KW w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Parametry.

Seryjne usuwanie rozliczen. Umozliwiono seryjne usuwanie rozliczen:

z listy dokumentéw rozliczonych

z zaktadki [Rozliczenia] na ptatnosci w Preliminarzu ptatnosci

z zaktadki [Rozliczenia dokumentéw] na formularzu zapisu kasowego/bankowego

z listy zapiséw kasowych/bankowych

z listy ptatnosci w Preliminarzu ptatnosci

Na liscie Dokumenty rozliczone dodano ikone kosza. Usuwanie rozliczen mozliwe jest rowniez opcjg Usun
w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem myszy) i klawiszem <Delete>. Opcja usuwania dziata
zarowno dla podswietlonego, jak i dla zaznaczonych rozliczen.

Na formularzu ptatnosci w preliminarzu, na zakladce [Rozliczenia] oraz na formularzu zapisu
kasowego/bankowego, na zaktadce [Rozliczenia dokumentéw] dodano mozliwo$¢ zaznaczenia rozliczen,
ktére majg zosta¢ usuniete. Opcja usuwania dziata zaréwno dla podswietlonego, jak i dla zaznaczonych
rozliczen.

Na liscie zapisow kasowych/bankowych oraz na liscie ptatnosci w Preliminarzu pfatnosci w menu
kontekstowym (pod prawym klawiszem myszy) oraz w Operacjach seryjnych dodano opcje Usun
rozliczenia. Opcja dziata zaréwno dla pods$wietlonej, jak i dla zaznaczonych pozyciji.

Umozliwiono réwniez:
= usuwanie rozliczonych zapiséw z listy zapiséw kasowych/bankowych
= usuwanie rozliczonych recznych ptatnosci z preliminarza ptatnosci

przy zaznaczonym parametrze Kasowanie rozliczen przy kasowaniu i anulowaniu dokumentéw
w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Parametry.

W sytuacji, gdy nie uda sie usung¢ rozliczen, pojawi sie odpowiedni komunikat.

Jezeli nie mozna usung¢ danego rozliczenia, gdyz jest ono uwzglednione na nocie odsetkowej, pojawi sie
komunikat: Nie mozna usungc rozliczenia. Zostato wybrane na nocie odsetkowej.

Jezeli nie mozna usungé danego rozliczenia, gdyz jest ono uwzglednione na dokumencie kompensaty,
pojawi sie komunikat: Nie mozna usungc rozliczenia. Zostato wybrane na dokumencie kompensaty.

Jezeli nie mozna usung¢ danego rozliczenia, gdyz jest ono zaksiegowane, pojawi sie komunikat: Nie mozna
kasowac zaksiegowanych rozliczen.

Jezeli nie mozna usung¢ danego rozliczenia, gdyz réznica kursowa, kidéra do niego powstata jest juz
zaksiegowana, pojawi sie komunikat: Nie mozna kasowac zaksiegowanych réznic kursowych.
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Jezeli nie mozna usungé danego rozliczenia, gdyz jest powigzane z zatwierdzona delegacjg, pojawi sie
komunikat: Nie mozna kasowac rozliczerr zwigzanych z zatwierdzonymi delegacjami.

Jezeli nie mozna usung¢ danego rozliczenia, gdyz jest ono powigzane z rozrachunkiem (w Konfiguracji
Firmy/ Ksiegowos$¢/ Ksiegowos¢ kontowa zaznaczony jest parametr Automatyczne rozliczenia
i rozrachunki), pojawi sie komunikat: Nie mozna usungc rozliczenia powigzanego z rozrachunkiem. Nalezy
usungc rozrachunek z poziomu Ksiegowo$c¢/Rozrachunki.

Przy probie usunigcia rozliczen opcjg Usun rozliczenia (dostepna na liscie zapiséw kasowych/bankowych/
liscie ptatno$ci w Preliminarzu ptatno$ci, w menu kontekstowym oraz w Operacjach seryjnych) jezeli
przynajmniej jednego z rozliczen danego dokumentu nie uda sie usung¢, pojawia sie odpowiedni komunikat
np. Operacja nie zostata pomysinie wykonana z powodu btedéw. FA/10/2017: Nie mozna usungc rozliczen
ptatnosci. Co najmniej jedno z nich zostato wybrane na dokumencie kompensaty. i zadne z rozliczen
dokumentu nie jest usuwane.

Przy probie usuniecia kilku zaznaczonych rozliczen z poziomu zakftadki [Rozliczenia] na formularzu
ptatnosci/ zaktadki [Rozliczenia dokumentéw] na formularzu zapisu kasowego/bankowego, te rozliczenia
ktore mozna usunagé sg usuwane, natomiast dla tych ktérych nie mozna usung¢ (bo np. jest uwzglednione
na dokumencie kompensaty) pojawia sie odpowiedni komunikat informujgcy o tym, dlaczego nie mozna
usungc rozliczenia.

Mozliwos¢ seryjnego usuwania rozliczen jest dostepna tylko dla operatoréw, ktérzy na karcie (w Konfiguraciji
programu/ Uzytkowe/ Operatorzy) majg zaznaczone Prawo do seryjnego usuwania. Jezeli dany operator
nie ma nadanego takiego prawa, przy probie seryjnego usuniecia rozliczenia pojawi sie komunikat Nie
mozna usungc¢ elementéw. Operator posiada blokade usuwania seryjnego. Wytgcz zaznaczenie rekordéw
by usung¢ podswietlony rekord. Opcja Usun rozliczenia (dostepna w menu kontekstowym oraz
w Operacjach seryjnych na liscie zapiséw kasowych/bankowych/ liscie ptatnosci w Preliminarzu ptatnosci)
dziata niezaleznie od Prawa do seryjnego usuwania na karcie operatora.

Delegacje zagraniczne. Umozliwiono wprowadzenie i rozliczanie delegacji zagranicznych.

Funkcjonalno$¢ rozliczania delegacji zagranicznych dostepna jest w module Kasa/Bank Plus z poziomu
listy Delegacje. Na formularzu delegacji dostepny jest parametr Delegacja zagraniczna. Jest on aktywny
tylko na delegacjach, ktére nie majg jeszcze zdefiniowanego zadnego etapu. Jezeli dodany jest juz
przynajmniej jeden etap, opcja Delegacja zagraniczna jest wyszarzana, bez mozliwosci zmiany. Po
zaznaczeniu wspomnianego parametru na delegacji mozna dodawa¢ zardwno etapy krajowe, jak
Dodaj etap krajowy Insert

.

. . Dodaj etap zagraniczny  Shift+Insert
| zagraniczne

= Opcja Dodaj etap krajowy (klawisz <Insert>) powoduje otwarcie formularza elementu delegaciji, ktory
jest etapem krajowym

= Opcja Dodaj etap zagraniczny (klawisz <Shift>>+<Insert>) powoduje otwarcie formularza elementu
delegaciji, ktéry jest etapem zagranicznym

Jezeli parametr Delegacja zagraniczna nie jest zaznaczony, delegacja jest traktowana jako krajowa i nie
mozna na niej doda¢ etapdw zagranicznych.

Na formularzu delegacji jest réwniez mozliwo$¢ wpisania Miejsca docelowego oraz wyboru kategorii. Po
wybraniu pracownika automatycznie podpowiadana jest kategoria z jego karty, z mozliwoscig zmiany.
Kategorie mozna réwniez przypisa¢ na kazdym z elementéw delegacji, na zaktadce [Podsumowanie
rozliczenia]. Po zaksiegowaniu delegacji do ksiegowosci kontowej, kategoria wpisana w nagtéwku delegacji
jest przenoszona jako kategoria nagtéwka i pozycji na powstaty zapis ksigegowy.

Aby moéc wprowadzi¢ etapy delegacji najpierw nalezy wybra¢ pracownika, dla ktérego delegacja ma byc¢
wprowadzona.
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Na formularzu delegacji dostepne sg nastepujgce kolumny: Data od, Data do (w ktdrych widoczne sa:
najwczesniejsza data odjazdu i najpozniejsza data przyjazdu z listy tras, z zakladki [Rozliczenie
delegacji]), Kraj (z nazwg kraju wybranego na etapie delegacji), Zaliczka (z suma wszystkich zaliczek
w walucie etapu), Waluta (z walutg danego etapu). W kolumnach ukrytych jest dostepna roéwniez kolumna
Status rozliczenia, w ktérej wykazywane sg statusy rozliczenia danego etapu delegacji: N — nie rozliczono,
C — rozliczono czesciowo, R — rozliczono catkowicie. Statusy sg wyswietlane dla delegacji rozliczonych od
wersji Comarch ERP Optima 2017.5.1. Dla delegacji rozliczonych na wczesniejszych wersjach wartos¢
w tej kolumnie nie jest wyswietlana.

Lista etapow domysinie sortowana jest wg daty w kolumnie Data od. Nie ma mozliwosci kopiowania etapow.

g

Rozliczenia

Po przejsciu na liste rozliczen podmiotu z poziomu etapu delegaciji (ikona Rozliczenia podmiotu
w menu gtéwnym), lista rozliczen jest domysinie wyfiltrowana do waluty zgodnej z walutg edytowanego
etapu.

Etap krajowy

Etap krajowy na delegacji zagranicznej jest zblizony do etapu na delegacji krajowej. Zaktadki [Zaliczki],
[Wydatki] i [Podsumowanie rozliczenia] sg identyczne. Nieco inna jest natomiast zaktadka [Rozliczenie
delegaciji].

Na zaktadce [Rozliczenie delegacji] w tabelce z trasami dodano kolejng kolumne Wyjazd, w ktorej
mozemy wskaza¢ czy dana trasa jest czescia wyjazdu (opcja zaznaczona) czy przyjazdu (opcja
niezaznaczona).

Pole Liczba godzin w delegacji jest wyszarzane — liczba godzin jest wyliczana w oparciu 0 godziny
odjazdu/ przyjazdu wprowadzone w tabelce z trasami (jest to suma godzin wyjazdow i godzin powrotow).

Obok pola z liczbg godzin w delegacji dostepny jest parametr Sumuj wyjazdy z powrotami, ktéry ma wptyw
na wyliczenie liczby diet i ryczattow. W sytuacji gdy parametr ten jest zaznaczony, liczba diet jest wyliczana
dla fgcznej liczby godzin (tzn. dla sumy godzin wyjazdoéw i przyjazdow). W sytuacji, gdy parametr nie jest
zaznaczony liczba diet jest wyliczana osobno dla wyjazdéw i osobno dla przyjazdéw.

Na elemencie delegacji wprowadzone sg 2 trasy:
- Pierwsza, trwajgca 10 godzin, oznaczona jako Wyjazd
- druga, trwajgca 7 godzin, bez zaznaczonej opcji Wyjazd (czyli
bedgca przyjazdem)
W polu Liczba godzin w delegacji widoczne jest wiec: 17 (10h+7h)

Jezeli parametr Sumuj wyjazdy z powrotami bedzie zaznaczony, to
w Liczbie diet bedzie widoczne: 1.

(Godziny wyjazdéw i przyjazdéow sg sumowane, tj. 10h+7h=17h;
a dla 17 godzin przystuguje 1 dieta).

Jezeli parametr Sumuj wyjazdy 2z powrotami nie bedzie
zaznaczony, to w Liczbie diet bedzie widoczne: 0,5000.

(Jest 10 godzin wyjazdu, ktérym przystuguje 0,5 diety oraz 7 godzin
przyjazdu, ktéorym nie przystuguje dieta. tgcznie wiec pracownikowi
przystuguje 0,5 diety.)
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Liczba diet wynikajgca z liczby godzin w delegacji wyliczana jest tak samo jak na delegacjach krajowych.
Jezeli delegacja trwata od 8 do 12 godzin wyliczana jest potowa diety, jezeli trwata ponad 12 godzin
wyliczana jest cata dieta. W przypadku rozpoczecia kazdej kolejnej doby delegacji: do 8 godzin to potowa
diety, ponad 8 godzin to juz cata dieta.

Etap zagraniczny

Na formularzu etapu zagranicznego réwniez dostepne sa cztery zaktadki: [Zaliczki], [Wydatki],
[Rozliczenie delegacji] i [Podsumowanie rozliczenia].

Etap zagraniczny — zaktadka [Zaliczki]

Na formularzu etapu zagranicznego, na zakfadce [Zaliczki] jest mozliwos¢ wybrania Kraju, zwigzanego
z danym elementem delegacji. Domysinie podpowiadany jest Kraj, ktory byt ostatnio wybierany dla danego
pracownika. Po wyborze kraju automatycznie podpowiadana jest odpowiednia Waluta. Pola Kraj i Waluta sg
wyszarzane, jezeli na elemencie delegacji jest juz dodana przynajmniej jedna zaliczka lub dokument na
zaktadce Wydatki.

= Formularz elementu delegadi - etap zagraniczny - zostanie zmieniony - B X
atki | 3 Rozliczenie delegacji | 4 Podsumowanie rozliczenia
Kraj: Irlandia - Waluta:  EUR -
[Numer dokumentu kv Opis Kwota Kwota do rozliczenia | Waluta |Forma platnosd | Data Kwota w PLN ) k + | x
KW/2/2017/KASA KW/2/2017/KASA 200,00 200,00 EUR gotdwka 05.05.17 843,54
r }; 1
Zapisy kasowe z rozliczenia delegadii *
[Mumer dokumentu Kwota Kwota do rozliczenia | Waluta | Forma platnosd | Data Kwota w PLN )
j’

Rys 39. Etap zagraniczny delegacji, zaktadka Zaliczki

Jezeli na delegacji ciggle jest ustawiony status Bufor, przy probie dodania zaliczki pojawi sie komunikat
Operacja nie jest mozliwa. Operacja bedzie mozliwa po zmianie stanu na 'Zaakceptowane polecenie

wyjazdu'.
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Zaakceptowanie polecenia wyjazdu, poprzez zaznaczenie tej opcji na formularzu delegacji, umozliwi

dodawanie zaliczek. Po naci$nieciu na ikone plusa 1 * ‘ jest mozliwos¢ wskazania zaréwno zaliczki
z istniejgcych juz zapiséw kasowych/bankowych, jak i wygenerowania nowego zapisu KW. Dodawa¢ mozna
zapisy wprowadzone w walucie zgodnej z walutg danego etapu delegac;ji.

Po zaznaczeniu parametru Wyptata zaliczki w PLN mozna réwniez dodawa¢ zaliczki wprowadzone
z walutg dokumentu PLN i walutg rozliczenia zgodng z walutg danego etapu delegacji. Jezeli dodana jest
juz przynajmniej jedna zaliczka parametr Wyptata zaliczki w PLN jest wyszarzany.

W kolumnie Kwota jest widoczna kwota zaliczki w walucie obcej (kwota jest przenoszona z zaliczki i nie
mozna jej zmienic).

W kolumnie Kwota do rozliczenia mozna wskaza¢ jaka czes$¢ zaliczki ma by¢ rozliczona w ramach danego
etapu.

W kolumnie Kwota w PLN jest widoczna warto$c¢ zaliczki w przeliczeniu na PLN po kursie z dokumentu.

W czesci Zapisy kasowe z rozliczenia delegacji dostepna jest ikona plusa * umozliwiajgca
uzytkownikowi reczne podpinanie zapisu kasowego/ bankowego do delegacji. lkona jest aktywna dla
delegacji o statusie Zaakceptowane wydatki i nierozliczonej lub rozliczonej czesciowo. Dostepna jest
rébwniez ikona kosza do usuwania zapisow z listy. Przy dodawaniu zapisu na etapach czesciowo
rozliczonych kwota w kolumnie Kwota do rozliczenia domysinie jest ograniczana do wartosci pozostajgcej do
rozliczenia.

Analogiczne kolumny dostepne sg w sekcji Zapisy kasowe z rozliczenia delegacji.

Lista zaliczek moze by¢ modyfikowana tylko na delegacjach nierozliczonych.
Etap zagraniczny — zaktadka [Wydatki]

Na zaktadce [Wydatki] jest mozliwos¢ wskazania kosztéw za noclegi, bilety i innych wydatkow
wprowadzonych bezposrednio w ewidencjach pomocniczych takich jak rejestry VAT czy ewidencja
dodatkowa.
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=¥ Formularz elementu delegadi - etap zagraniczny - zostanie zmieniony - B X
pAUVGEL G 3 Rozliczenie delegacii | 4 Podsumowanie rozliczenia
Nodegi e " E |
[Mumer dokumentu Data Kwota Kwota w PLM | Kwota rozliczenia | Opis Roziiczac zaliczkg ] '-+
fd
Bilety "
[Mumer dokumentu | Data Kwota Kwota w PLN | Kwota rozliczenia | Opis Rozliczaé zaliczka ) '-+
j’d
Inne wydatki - |
[Mumer dokumentu Data Kwota Kwota w PLM | Kwota rozliczenia | Opis Roziiczac zaliczkg ] '-+
EDK/4/2017 11.05.17 211,50 891,58 211,50 Zakupy wk... _tl
Podsumowanie
Tlogc Kwota
Noclegi 0z 0,00
Bilety 0z 0,00 %
Inne wydatki 13 211,50

Rys 40. Etap zagraniczny delegaciji, zaktadka Wydatki

W sytuacji, gdy dokument kosztowy powinien zosta¢ podzielony np. pomiedzy dwie delegacje jest
mozliwos¢ ograniczenia kwoty wydatku w kolumnie Kwota rozliczenia. Wpisana tu kwota zostanie
automatycznie przeniesiona do podsumowania.

W kolumnie Kwota w PLN widoczna jest kwota dokumentu w przeliczeniu na ztotdéwki (wartos¢ jest
przeliczona po kursie z dokumentu). W przypadku podpiecia dokumentu z Rejestru VAT z zaznaczong opcjg
Inny kurs do ksiegowania, w kolumnie Kwota w PLN prezentowana jest wartos¢ przeliczona po kursie do
ksiegowania.

W sekcji Podsumowanie widoczna jest informacja o ilosci noclegéw, biletéw oraz innych wydatkow.
Wartos¢ w polu Kwota noclegdéw jest automatycznie ograniczana do wysokosci limitu przypisanego do
danego kraju, wybranego na elemencie delegacji. Kwota limitu na nocleg pobierana jest z Konfiguraciji
Programu/ Kasa/Bank/ Diety i ryczatty (jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczafty jest
zaznaczona opcja ustawowe) lub z Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczatty (jezeli jest zaznaczona
opcja indywidualne). Podpowiadang kwote mozna recznie zmienic.

Etap zagraniczny — zakladka [Rozliczenie delegaciji]

Na formularzu etapu zagranicznego, na zaktadce [Rozliczenie delegacji] jest mozliwos¢ wybrania Kraju,
zwigzanego z danym elementem delegacji. Po wyborze kraju automatycznie podpowiadana jest
odpowiednia Waluta, w ktérej wyptacane sg diety w danym kraju. Wybér Kraju i Waluty na zaktadce
[Rozliczenie delegacji] powoduje ustawienie takiego samego Kraju i takiej samej Waluty na zaktadce
[zaliczki].

Pola Kraj i Waluta sg wyszarzane, jezeli na elemencie delegaciji jest juz dodana przynajmniej jedna zaliczka
lub dokument na zaktadce Wydatki.
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=% Formularz elementu delegadi - etap zagraniczny - zostanie zmieniony - B X
Kraj: Irlandia - Waluta: EUR -
Data rozpoczeda etapu: |~ 08.05.17 21025 . Data zakorczenia etapu: |~ 11.05.17 200 .
rMiejsoe odjazdu | Data odjazdu & | Godzina odjazdu & | Miejsce przyjazdu | Data przyjazdu | Godzina przyjazdu | Srodek lokemodii ) *
Warszawa 08.05.17 10:25 Dublin 08.05.17 12:30 samolot
Dublin 11.05.17 16:00 Warszawa 11.05.17 20:10 samolot @
/
Kalkulacja Wyzywienie
Liczba godzin w delegacii: 81:45 o <
Liczba sniadari: 32
Stawka diety: 52,00 > | Stawka ustawowa <
ty ! Liczba obiaddw: oz
Liczba Kwota Liczba koladji: 0z
Diety: 3,5000 * 158,860 *
Ryczalty za dojazdy: oz 0,00 7 Wylicza] ryczatt
Ryczatty za nodegi: o 0,00 Wylicza] ryczatt
Ryczatty 7a dojazdy z/do dworca, lotniska: 0,00 > 0,00 > Wlicza] ryczatt Uwagi:
Pobyt w szpitalu: 0 0,00 > Wylicza] ryczatt

Koszty uzywania pojazdu

Mumer rejestracyjny: -

Tlosé km: 0,00 o Typ pojazdu: | pow. 900 cam -
Koszt w PLM: 0,00 > Stawka za km: 0,8358 ©

Rys 41. Etap zagraniczny delegacji, zaktadka Rozliczenie delegaciji

W polu Data rozpoczecia etapu domysinie podstawiana jest data i godzina z pierwszego przejazdu,
a w polu Data zakonczenia etapu data i godzina z ostatniego przejazdu z tabelki z przejazdami. Pola te sg
aktywne/ mozliwe do edycji.

Ponizej tabelki z przejazdami znajduje sie sekcja Kalkulacja, a w niej m.in. informacje na temat liczby godzin
w delegacji i wyliczonych kwot diet i ryczattow.

Liczba godzin w delegacji wyliczana jest automatycznie w oparciu o wartosci wpisane w polach Data
rozpoczecia etapu i Data zakonczenia etapu. Pole to jest aktywne do edycji.

W polu Stawka diety dla kraju wybranego na elemencie delegacji domyslnie pobierana jest stawka diety
z Konfiguracji Programu/ Kasa/Bank/ Diety i ryczatty (jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczatty
jest zaznaczona opcja ustawowe) lub z Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczafty (jezeli jest
zaznaczona opcja indywidualne). Warto$¢é podpowiadanej stawki diety mozna recznie zmienié.

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety | Ryczafty jest zaznaczona opcja indywidualnie i na delegacji
dodatkowo jeszcze recznie zmienimy stawke diety na jakas$ inng, to przy wprowadzaniu kolejnej delegaciji
dla tego samego pracownika i tego samego kraju, domysinie podpowiadana jest stawka diety wpisana na
poprzedniej delegacji.

Liczba diet wyliczana jest w oparciu o pole Liczba godzin w delegacji. Jezeli delegacja trwata nie wiecej
niz 8 godzin, wyliczana jest 1/3 Diety. Jezeli delegacja trwata wiecej niz 8, ale nie wiecej niz 12 godzin, to
przystuguje 0,5 Diety. Jezeli delegacja trwata ponad 12 godzin — przystuguje cata dieta. Dieta przystugujgca
za kazdg kolejng dobe wyliczana jest w ten sam sposéb. Wyliczong liczbe diet mozna recznie zmienic.
Kwota diety wyliczana jest jako iloczyn liczby diet i stawki diety.

Wyliczona kwota diety jest automatycznie pomniejszana o koszt zapewnionego wyzywienia, przy czym
kazdy positek stanowi odpowiednio: $niadanie 15% diety, obiad 30% diety, kolacja 30% diety.
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Parametr Wyliczaj ryczalt dla ryczattéow za dojazdy, noclegi, dojazdy z/do dworca, lotniska i za pobyt
w szpitalu domysinie nie jest zaznaczony. Po jego zaznaczeniu automatycznie wyliczana jest liczba i kwota
ryczattow. Stawka ryczattu za dojazdy to 10% stawki diety dla danego kraju za kazdag rozpoczetg dobe
pobytu. Stawka ryczattu za noclegi to 25% limitu noclegowego dla danego kraju (warto$¢ jest pobierana z
konfiguraciji firny). Stawka ryczattu za dojazdy z/do dworca, lotniska to 100% stawki diety dla danego
kraju. Stawka za pobyt w szpitalu to 25% stawki diety. Po wpisaniu liczby dni pobytu w szpitalu, widoczna
kwota przystugujgcej diety jest odpowiednio pomniejszana

Po zaznaczeniu opcji Wyliczaj ryczatt dla ryczattéw za dojazdyl za noclegi liczba ryczattow wyliczana jest
automatycznie, w oparciu o liczbe godzin w delegacji.

Po zaznaczeniu opcji Wyliczaj ryczatt dla ryczattédw za dojazdy z/do dworca, lotniska oraz za pobyt
w szpitalu nalezy recznie uzupetnic¢ liczbe ryczattow.

W przypadku, gdy pracownik bedzie podrézowat samochodem prywatnym, wéwczas nalezy mu sie zwrot
kosztoéw przejazdu, na podstawie przejechanych kilometréw. Istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia tych informaciji
w sekcji Koszty uzywania pojazdu. W tym miejscu wpisywana jest wartos¢ w PLN.

Dla delegaciji rozliczonych wszystkie pola na zaktadce [Rozliczenie delegacji] (z wyjatkiem pola Uwagi) sg
nieaktywne.

Etap zagraniczny — zaktadka [Podsumowanie rozliczenia]

Na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia] jest mozliwos¢ przypisania kategorii, domys$inie jest tu
podpowiadana kategoria wybrana w nagtdéwku delegacji.

a
®

=¥ Formularz elementu delegadi - etap zagraniczny - zostanie zmieniony -
17aliczki | 2Wydatki | 3 Roziiczenie delegacii (ARl TN R {F ey ]

Kategoria

Podsumowanie rozliczenia z pracownikiem

X €|

Kurs do rozliczenia z pracownikiem: | Data zaliczki - Rozliczaj w PLN

Waluta: EUR - Datakursu: - 04.05.17 = | &redni kurs NBP - 1EUR - = 4,2177PLN ~
Ryczatt za dojazdy: 0,00 Do wyplaty: 170,10 .  Stanrozliczenia:  Nie rozliczono
Ryczatt za noclegi: 0,00 0 Do wyplaty w PLN: 717,43 ©
Diety: 158,60 -
Inne wydatki: 211,50 © Generowanie platnosd Generowanie zapisu kb
Suma wydatkdw: 370,10 © Forma platnosd: | gotdwka - Rejestr: KASA .
Pobrana zaliczka: 200,00 . Termin: | - 11.05.17 7

Podsumowanie kosztow delegadi

Data poniesienia kosztu: Data rozliczenia delegadi -
Waluta: EUR - Data kursu: |+ 10.05.17 + ' Sredni kurs NBP - 1EUR = 4,2155PLN ©
Ryczatt za dojazdy: 0,00 Do wyplaty: 170,10 ©
Ryczatt za nodegi: 0,00 Do wypfaty w PLN: 717,06
Diety: 158,60 Réznica kursowa: -0,35
Inne wydatki: 211,50 ©
Suma wydatkdw: 370,10 ©
Pobrana zaliczka: 200,00

Rys 42. Etap zagraniczny delegacji, zaktadka Podsumowanie rozliczenia

Ponizej znajdujg sie dwie sekcje: Podsumowanie rozliczenia z pracownikiem i Podsumowanie kosztéw
delegaciji.
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W sekcji Podsumowanie rozliczenia z pracownikiem, w polu Kurs do rozliczenia z pracownikiem sg do
wyboru cztery mozliwe opcje:

Data zaliczki

Data rozliczenia delegaciji
Data zakonczenia delegacji
Inna

Po wyborze daty odpowiednio ustawiana jest data kursu oraz sam kurs, wg ktérego bedzie nastepowato
przeliczenie kwot diet i ryczattow na walute PLN przy rozliczeniu z pracownikiem. Dla opcji Inna w polu data
kursu ustawiana jest data biezgca.

Domysine ustawienie daty w polu Kurs do rozliczenia z pracownikiem zalezy od tego, czy na delegacji sg
podpiete zaliczki oraz czy zaznaczona jest opcja wyptaty zaliczki/ rozliczania w PLN:

m jezeli na delegacji nie ma podpietych zaliczek, to domysinie ustawiana jest data rozliczenia delegaciji,
a w polu Data kursu: dzien poprzedni w stosunku do Daty rozliczenia

m jezeli na delegacji sa zaliczki, ale parametry Wypfata zaliczki w PLN i Rozliczaj w PLN nie sag
zaznaczone, to domysinie ustawiana jest Data zaliczki, a w polu Data kursu: data kursu
Z najwczesniejszej zaliczki

m jezeli na delegacji sg zaliczki oraz parametry Wypfata zaliczki w PLN i/llub Rozliczaj w PLN sag
zaznaczone, to domy$lnie ustawiana jest Data zaliczki, a w polu Data kursu: data dokumentu
Z najwczesniejszej zaliczki

Jako typ kursu ustawiany jest ten sam typ kursu, jaki jest wybrany na najwczesniejszej zaliczce. Wyjatkiem
jest sytuacja, gdy na zaliczce jest ustawiony kurs Nieokreslony, wowczas jako typ kursu ustawiany jest
Sredni NBP.

Domyslne ustawione daty mozna recznie zmienic.

W polu Waluta widoczna jest waluta danego etapu (ta sama, ktora jest widoczna na zaktadkach [Zaliczki]
i [Rozliczenie delegacijil)

Parametr Rozliczaj w PLN domys$lnie nie jest zaznaczony. Jego zaznaczenie oznacza, ze pomimo tego iz
zaliczka byfa wyptacona w walucie obcej to rozliczenie bedzie nastepowato w PLN. Ptatno$¢ na kwote diet
i ryczattéw wygenerowana podczas rozliczania delegacji bedzie miata walute dokumentu i walute rozliczenia
zgodng z walutg etapu, natomiast wygenerowany zapis kasowy/bankowy bedzie miat walute dokumentu
PLN, a walute rozliczenia jako walute obca.

W polu Ryczalt za dojazdy widoczna jest suma Ryczaftu za dojazdy oraz Ryczafttu za dojazdy z/do dworca,
lotniska z zaktadki [Rozliczenie delegaciji].

W polu Diety widoczna jest suma kwoty Diet i za Pobyt w szpitalu z zaktadki [Rozliczenie delegaciji].

W polu Inne wydatki widoczna jest suma wydatkow z zaktadki [Wydatki] oraz kosztow uzywania pojazdow.
Jest to wartos¢ w walucie etapu. Kwota kosztow uzywania pojazdéw (ktéra na zaktadce [Rozliczenie
delegacji] jest podawana w PLN) jest najpierw dzielona przez kurs podany na zaktadce [Podsumowanie
rozliczenia] i dopiero taka wartos¢ walutowa jest sumowana do pola Inne wydatki.

Wartosci widoczne w polach Ryczaft za dojazdy, Ryczaft za noclegi, Diety, Inne wydatki, Suma wydatkéw,
Pobrana zaliczka i Do wyptaty wykazywane sg w walucie etapu. W polu Do wyptaty w PLN widoczna jest
kwota do wyptaty przeliczona po kursie wskazanym w polu Kurs do rozliczenia z pracownikiem.

Po zaznaczeniu parametru Generowanie platnosci aktywne stajg sie pola do wyboru formy ptatnosci
i wskazania terminu ptatnosci. Dostepny jest rowniez parametr Generowanie zapisu k/b. Po jego
zaznaczeniu aktywne staje sie pole Rejestr, z mozliwoscig wskazania rejestru, do ktérego zapis ma trafic.
(Wyswietlana jest lista wszystkich rejestrow kasowych/bankowych, ztotdwkowych i walutowych, do ktorych
dany operator nie ma zakazu. Na etapach krajowych oraz na etapach zagranicznych z zaznaczong opcjg
Rozliczaj w PLN wyswietlane sg tylko rejestry ztotdbwkowe.). Domysinie podpowiada sie rejestr zwigzany
z formg ptatnosci wybrang na delegacji, jezeli zostanie wybrany jaki$ inny rejestr to wybdr zostaje
zapamietany. Zapamietywana jest réwniez ostatnio wybrana forma ptatnosci oraz zaznaczenie/ odznaczenie
parametru Generowanie zapisu k/b. Parametr Generowanie zapisu k/b jest zalezny od parametru
Generowanie pfatnosci. Jezeli uzytkownik odznaczy parametr Generowanie ptatnosci to Generowanie
zapisu k/b rowniez jest niemozliwe do zaznaczenia.
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W polu Stan rozliczenia wykazywany jest stan rozliczenia delegacji: Nie rozliczono, Rozliczono cze$ciowo
lub Rozliczono. Stany rozliczenia sg wyswietlane dla delegacji rozliczonych od wersji Comarch ERP
Optima 2017.5.1. Dla delegacji rozliczonych na wczesniejszych wersjach Stan rozliczenia nie jest widoczny.

Parametr Generowanie zapisu k/b mozna zaznaczy¢/odznaczy¢ tylko na delegacjach nierozliczonych. Dla
delegaciji o stanie Rozliczono czesciowo lub Rozliczono parametr jest wyszarzany.

W sekcji Podsumowanie kosztéw delegacji, w polu Data poniesienia kosztu sg do wyboru trzy mozliwe
opcje:

m Data rozliczenia delegacji

m Data zakonczenia delegaciji

= Inna

Po wyborze daty odpowiednio ustawiana jest data kursu oraz sam kurs, wg ktérego bedzie nastepowato
przeliczenie kwot diet i ryczattéw na walute PLN przy ksieggowaniu delegacji. DomysInie ustawiana jest
zawsze opcja Data rozliczenia delegacji, a w dacie kursu dziehn poprzedni w stosunku do daty rozliczenia
delegacji. W momencie wyboru opcji Data zakoriczenia delegacji, w dacie kursu ustawiany jest dzien
poprzedni w stosunku do daty zakonczenia delegacji. Dla opcji Inna w polu data kursu ustawiana jest data
biezgca.

Domyslne ustawione daty mozna recznie zmienic.
Jako data poniesienia kosztu najczes$ciej stosowana jest data rozliczenia lub data zakohczenia delegacii.

W polu Réznica kursowa wykazywana jest roznica kursowa wynikajgca z tego, ze dla wyliczenia kwoty
ksiegowanej w koszty stosuje sie inne przepisy niz do ksiegowania rozliczenia z pracownikiem. Rdoznica
kursowa wyliczana jest jako tgczna kwota diet i ryczattdbw pomnozona przez réznice miedzy kursem
poniesienia kosztu a kursem rozliczenia z pracownikiem. Ta réznica kursowa nie jest nigdzie dodatkowo
zapisywana w programie, stuzy jedynie do ksiegowania kosztoéw delegac;ji.

Jezeli na delegacji sg juz wprowadzone etapy zagraniczne i w nagtéwku delegacji zostanie zmieniona data
zakonczenia/ rozliczenia delegacji, to odpowiednie daty zostang zaktualizowane réwniez na etapie
delegacii.

Ogolne zasady rozliczania delegaciji

Rozliczanie delegacji mozliwe jest po zapisaniu formularza elementu delegacji i zaznaczeniu parametru
Zaakceptowane wydatki na formularzu delegacji. Po zapisaniu formularza delegacji z poziomu listy ikong

! mozna wykonac¢ rozliczenie.

Jezeli parametr Generowanie zapisu k/b zostanie zaznaczony, to podczas rozliczania delegacji zostanie
wygenerowany zapis KP/KW na kwote pozostajgca do rozliczenia i delegacja zostanie catkowicie rozliczona.

Jezeli parametr Generowanie pflatnosci zostanie odznaczony, to podczas rozliczania delegacji ikong
pioruna program nie wygeneruje zadnego zdarzenia do preliminarza. Zostanie jedynie rozliczona zaliczka
pobrana przez pracownika z dokumentami podpietymi na zaktadce [Wydatki], tymi ktére majg zaznaczony
parametr Rozlicza¢ zaliczka.

Jezeli parametr Generowanie pfatnosci bedzie zaznaczony, a Generowanie zapisu k/b bedzie
odznaczony, to rozliczenie delegacji spowoduje wygenerowanie do Preliminarza ptatnosci zdarzenia na
taczng kwote: diet, ryczattdw za noclegi, ryczattdow za dojazdy oraz kosztow uzywania samochodu.
Zdarzenie bedzie generowane w rejestrze kasowym/bankowym zwigzanym z formg ptatnosci wybrang na
formularzu delegacji. Zdarzenie to od razu zostanie rozliczone z pobrang zaliczkg oraz z dokumentami
wskazanymi na zaktadce Wydatki, ktére majg zaznaczony parametr Rozlicza¢ zaliczkg. Nie zostanie
jednak wygenerowany zaden dodatkowy zapis KP/KW, ktory powodowatby catkowite rozliczenie delegaciji.
Pozwoli to na obstuzenie sytuacji kiedy wyptaty z rozliczenia delegacji sg dokonywane za pomoca
przelewow, a zapisy bankowe sg importowane z plikdw generowanych z systemow bankowych.

Przy rozliczaniu delegacji, w logu z przebiegu rozliczania, wyswietlany jest numer delegacji i kwota do
wyptaty, a w kolejnej linii kwota faktycznie rozliczona, przyktadowo:

Comarch ERP Optima — Wersja:
Ulotka 2017.5.1



b

Comarch ERP
Optima COMARCH ERP

+f Rozliczanie delegadii: czas wykonania: 00:00:03, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 2
[—J ' Rozliczam delegacie: DLG/3/05,/2017, kwota: 80,00 PLM
. i.¢ Rozliczono: DLG/3/05/2017, kwota: 330,00 PLN
- o' Rozliczam delegacge: DLG/4/05,/2017, kwota: 250,00 EUR
.. Rozliczono: DLG/4/05/2017, kwota: 250,00 EUR

W logu z przebiegu rozliczania informacje dla kazdego etapu delegacji wyswietlane sg osobno. Kwoty
wyswietlane sg w walucie etapu.

Z poziomu listy delegacji ikong k jest mozliwos¢ usuniecia rozliczenia delegacji wraz ze wszystkimi
zainicjalizowanymi zdarzeniami i zapisami kasowymi/bankowymi, pod warunkiem, Zze raport
kasowy/bankowy, w ktérym znajduje sie automatycznie wygenerowany z delegacji zapis kasowy nie zostat
zamkniety. W przypadku zamknietego raportu tylko rozliczenia zostang usunigte, a pozostana:
wygenerowane z delegacji zdarzenie w preliminarzu oraz automatyczny zapis kasowy. W celu ich usunigcia
nalezy otworzy¢ raport, w ktérym znajduje sie wygenerowany z delegacji zapis kasowy/bankowy — usung¢
go, nastepnie ponowi¢ usuwanie rozliczenia delegaciji.

Uwaga: Dla delegacji rozliczonych na wersjach wczes$niejszych niz
2017.5.1 Comarch ERP Optima mogag wystgpi¢ trudnosci z usunigciem

rozliczenia delegacji ikong u‘ l Rozliczenia takich delegacji nalezy

usung¢ z poziomu modutu Kasa/Bank.

Ogolne zasady rozliczania w przypadku etapéw zagranicznych:
m  jezeli zostata pobrana zaliczka w walucie obcej, to rozliczenie nastepuje w tej samej walucie obcej,
chyba ze zaznaczony zostanie parametr Rozliczaj w PLN wtedy rozliczenie nastepuje w PLN

m  jezeli zostata pobrana zaliczka w PLN, to rozliczenie danego etapu bedzie nastepowato w PLN lub
w walucie etapu

m jezeli nie zostata pobrana zaliczka, to rozliczenie nastepuje w walucie etapu, chyba ze zaznaczony
zostanie parametr Rozliczaj w PLN wtedy rozliczenie nastepuje w PLN.

m do kazdego etapu delegacji generowana jest oddzielna ptatno$¢ w Preliminarzu pfatno$ci oraz
oddzielny zapis kasowy/bankowy

Uwaga: Dokumenty z rejestru VAT/ ewidencji dodatkowej, podpiete
pod delegacje, rozliczane sg po kursach wprowadzonych na tych
dokumentach.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zostata pobrana zaliczka w walucie obcej i rozliczenie
réwniez nastepuje w walucie obcej:

W sytuacji, gdy zostata pobrana zaliczka w walucie obcej i rozliczenie/zwrot do kasy réwniez nastepuje
w walucie obcej, to na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia
pracownikiem, domys$inie ustawiana jest opcja Data zaliczki, a jako data kursu podpowie sie kurs z
najstarszej zaliczki.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Zarowno ptatnosc¢ w preliminarzu na kwote diet i ryczattow, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z najstarszej zaliczki (czyli kursem z dnia poprzedniego
w stosunku do daty zaliczki). Jezeli Uzytkownik, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], zmieni
domysiny Kurs do rozliczenia z pracownikiem, to ten kurs zostanie przeniesiony zaréwno na ptatnos¢, jak
i na zapis kasowy/bankowy.

Zaroéwno ptatno$¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng
z datg rozliczenia delegaciji.

W tym przypadku, w zwigzku z tym ze kurs do rozliczenia z pracownikiem (czyli kurs z najstarszej zaliczki)
jest inny niz kurs do ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), wyliczona zostanie
réznica kursowa delegacyjna.

Comarch ERP Optima — Wersja: H
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Pracownikowi zostata wyptacona zaliczka w walucie obcej,
rozliczenie delegacji nastepuje rowniez w walucie obcej:

- 09.05.2017 wyptacono zaliczke w kwocie 1000 Euro
($redni kurs NBP z dnia 08.05.2017 to 4,2059)

- 19.05.2017 pracownik rozliczyt sie z kosztow delegacji, tagczna
kwota kosztow i wydatkow wyniosta 600 Euro

($redni kurs NBP z dnia 18.05.2017 to 4,2200)

Rozliczenie delegacji:

Na etapie delegacji, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji
Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domys$lnie ustawi sie opcja Data
zaliczki, a jako data kursu Kkurs z najstarszej zaliczki, czyli
08.05.2017 (Sredni kurs NBP wynoszgcy 4,2059).

Na delegacji jest zaznaczone zaréwno Generowanie ptatnos$ci, jak
i Generowanie zapisu k/b. W momencie rozliczenia delegacji powstang
nastepujgce dokumenty:

- w Preliminarzu ptatnos$ci ptatnos¢ rozchodowa, 2z data
19.05.2017, na kwote kosztéw, tj. 600 Euro, po kursie z dnia
08.05.2017 (czyli 4,2059)

- w zapisach kasowych/bankowych zapis przychodowy (pracownik
musi dokona¢ zwrotu nadptaconej zaliczki), z datg 19.05.2017,
na kwote 400 Euro, po kursie z dnia 08.05.2017 (czyli 4,2059)

Wszystkie trzy dokumenty (tj. wyptacona pracownikowi =zaliczka,
powstata ptatnos¢ w preliminarzu oraz powstaty zapis kasowy/bankowy)
zostang ze sobg rozliczone. Wszystkie dokumenty sg wprowadzone po
tym samym Kkursie, wiec nie powstang zadne rdéznice kursowe z
rozliczen.

Koszty delegacji:

Na etapie delegacji, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji
Data poniesienia kosztu domysinie ustawi sie Data rozliczenia
delegacji, a jako data kursu kurs z dnia poprzedzajacego dzien
rozliczenia, czyli 18.05.2017 (Sredni kurs NBP wynoszacy 4,2200).

W zwigzku z tym, ze kurs do rozliczenia z pracownikiem jest inny niz
kurs poniesienia kosztu, automatycznie zostanie wyliczona Réznica
kursowa delegacyjna, ktdora nastepnie mozna zaksiggowac¢. Rdznica
kursowa zostanie wyliczona na kwote 8,46 (tj. 600%(4,2200-4,2059)).

Wiecej przyktadéw rozliczania delegacji uzytkownik znajdzie w biuletynie, ktory udostepniony zostanie na
Indywidualnych Stronach Klientow/ Partneréw w pozniejszym terminie.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zostala pobrana zaliczka w walucie obcej,
a rozliczenie nastepuje w PLN:

W sytuacji, gdy zostata pobrana zaliczka w walucie obcej, a rozliczenie/zwrot do kasy nastepuje w PLN,
to na zakladce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domysinie
ustawiana jest opcja Data zaliczki, a jako data kursu podpowie sie data najstarszej zaliczki.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Zarowno ptatnosc¢ w preliminarzu na kwote diet i ryczattow, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z dnia wyptaty zaliczki. Jezeli Uzytkownik, na zakfadce
[Podsumowanie rozliczenia], zmieni domysiny Kurs do rozliczenia z pracownikiem, to ten kurs zostanie
przeniesiony zaréwno na ptatnosé, jak i na zapis kasowy/bankowy.

Zaroéwno ptatno$¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng
z datg rozliczenia delegaciji.

Ptatno$¢ zostanie wygenerowana w walucie etapu, natomiast na zapisie kasowym/bankowym walutg
dokumentu bedzie PLN, a walutg rozliczenia waluta etapu.

W tym przypadku, w zwigzku z tym Ze kurs do rozliczenia z pracownikiem (czyli kurs z dnia zaliczki) jest inny
niz kurs do ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), wyliczona zostanie roznica
kursowa delegacyjna.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zostata pobrana zaliczka w PLN i rozliczenie réwniez
nastepuje w PLN:

W sytuacji, gdy zostata pobrana zaliczka w PLN i rozliczenie/zwrot do kasy réwniez nastepuje w PLN, to
na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domysinie
ustawiana jest opcja Data zaliczki, a jako data kursu podpowie sie data najstarszej zaliczki.

Zarowno ptatnosé w preliminarzu na kwote diet i ryczattow, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z dnia zaliczki. Jezeli Uzytkownik, na zaktadce [Podsumowanie
rozliczenia], zmieni domysiny Kurs do rozliczenia z pracownikiem, to ten kurs zostanie przeniesiony
zaréwno na pfatno$¢, jak i na zapis kasowy/bankowy.

Zaréwno ptatno$¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng
z datg rozliczenia delegaciji.

Pfatnos¢ zostanie wygenerowana w walucie etapu, natomiast na zapisie kasowym/bankowym walutg
dokumentu bedzie PLN, a walutg rozliczenia waluta etapu.

W tym przypadku, w zwigzku z tym ze kurs do rozliczenia z pracownikiem (czyli kurs z dnia zaliczki) jest inny
niz kurs do ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), wyliczona zostanie roznica
kursowa delegacyjna.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zostala pobrana zaliczka w PLN, a rozliczenie
nastepuje w walucie obcej:

W sytuacji, gdy zostata pobrana zaliczka w PLN, a rozliczenie/zwrot do kasy nastepuje w walucie obcej,
to na zakladce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domysinie
ustawiana jest opcja Data zaliczki, a jako data kursu podpowie sie data najstarszej zaliczki.

Zaréwno ptatnosc¢ w preliminarzu na kwote diet i ryczattéw, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z dnia zaliczki. Jezeli Uzytkownik, na zaktadce [Podsumowanie
rozliczenia], zmieni domysiny Kurs do rozliczenia z pracownikiem, to ten kurs zostanie przeniesiony
zarowno na ptatnos¢, jak i na zapis kasowy/bankowy.

Zaréwno ptatnos¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng
z datg rozliczenia delegacji i w walucie etapu.

W tym przypadku, w zwigzku z tym ze kurs do rozliczenia z pracownikiem (czyli kurs z dnia zaliczki) jest inny
niz kurs do ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), wyliczona zostanie réznica
kursowa delegacyjna.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zaliczka nie zostala pobrana, a rozliczenie nastepuje
w walucie obcej:

W sytuacji, gdy zaliczka nie zostala pobrana, a rozliczenie/zwrot do kasy nastepuje w walucie obcej, to
na zakfadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domysinie
ustawiana jest opcja Data rozliczenia, a jako data kursu podpowie sie dzien wczesniejszy w stosunku do
daty rozliczenia.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Zarowno ptatnosc¢ w preliminarzu na kwote diet i ryczattéw, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z dnia poprzedniego w stosunku do daty rozliczenia delegaciji.
Jezeli Uzytkownik, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], zmieni domysiny Kurs do rozliczenia
z pracownikiem, to ten kurs zostanie przeniesiony zaréwno na ptatnos¢, jak i na zapis kasowy/bankowy.

Zaroéwno ptatno$¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng
z datg rozliczenia delegaciji.

W tym przypadku, w zwigzku z tym ze kurs do rozliczenia z pracownikiem jest taki sam, jak kurs do
ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), nie powstanie réznica kursowa
delegacyjna.

Zasady rozliczania delegacji — przypadek, gdy zaliczka nie zostata pobrana, a rozliczenie nastepuje
w PLN:

W sytuacji, gdy zaliczka nie zostala pobrana, a rozliczenie/zwrot do kasy nastepuje w PLN, to na
zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], w sekcji Kurs do rozliczenia z pracownikiem, domyslnie ustawiana
jest opcja Data rozliczenia, a jako data kursu podpowie sie dzienn wczesniejszy w stosunku do daty
rozliczenia.

Zarowno ptatnosc¢ w preliminarzu na kwote diet i ryczattow, jak i zapis kasowy/bankowy na kwote zwrotu do
kasy zostang wygenerowane z kursem z dnia poprzedniego w stosunku do daty rozliczenia delegaciji.
Jezeli Uzytkownik, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia], zmieni domysiny Kurs do rozliczenia
z pracownikiem, to ten kurs zostanie przeniesiony zaréwno na ptatnos¢, jak i na zapis kasowy/bankowy.

Zarowno ptatnos¢ w preliminarzu, jak i zapis kasowy/bankowy zostang wygenerowane na date zgodng z
datg rozliczenia delegacji.

Ptatnos¢ zostanie wygenerowana w walucie etapu, natomiast na zapisie kasowym/bankowym walutg
dokumentu bedzie PLN, a walutg rozliczenia waluta etapu.

W tym przypadku, w zwigzku z tym ze kurs do rozliczenia z pracownikiem jest taki sam, jak kurs do
ksiegowania (czyli kurs z dnia poprzedzajgcego dzien rozliczenia), nie powstanie réznica kursowa
delegacyjna.

Lista delegacji. Na liscie delegacji dodano nowa kolumne Rodzaj, w ktérej wyswietlana jest opcja Krajowa
lub Zagraniczna. W kolumnach ukrytych (dostepnych po wyborze opcji Wybor kolumn) dodano kolumny
Kategoria (z wyswietlang kategorig z nagtdwka delegacji) i Zakiad (widoczng dla firm z ustawiong
wielozaktadowoscig). W kolumnie Kwota widoczna jest suma Kwot do wyptaty w PLN z sekcji
Podsumowanie rozliczenia z pracownikiem, ze wszystkich etapow delegacji.

Delegacje. Wydruki. Zmodyfikowano wydruki Polecenie wyjazdu > Delegacja — polecenie wyjazdu,
Rozliczenie delegacji > Delegacja — Rozliczenie, Rozliczenie delegacji > Delegacja — Udokumentowane
wydatki, dostepne z poziomu formularza delegacji, dostosowujgc je do funkcjonalnosci delegaciji
zagranicznych.

Zmodyfikowano rowniez wydruk Lista delegacji > Wzor standard, dodano na nim kolumne Rodzaj, w ktdrej
drukowana jest informacja Krajowa lub Zagraniczna.

Dodano nowe wydruki Rozliczenie > Rozliczenie etapu krajowego delegacji oraz Rozliczenie > Rozliczenie
etapu zagranicznego delegacji, dostepne z poziomu formularza elementu delegacji. W przypadku
modyfikowania wartosci na etapie, wydruk bedzie aktualny dopiero po zapisaniu formularza delegaciji.

Delegacje. Ksiegowanie do KPiR. Umozliwiono ksiegowanie delegacji do ksigzki przychodow i rozchoddw.

Dla baz z ustawiong wielozaktadowoscia, na formularzu delegacji, obok pola z wyborem pracownika,
umozliwiono wybor Zaktadu. Po wybraniu pracownika, domysinie przenoszony jest zaktad z jego karty.

Na liscie delegacji, w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem myszy) dostepna jest opcja Ustaw
zaktad.

e /M
e

—INE

Na formularzu etapu delegacji dostepna jest ikona Kwoty dodatkowe, gdzie wykazywane jest jakie
kwoty majg by¢ zaksiegowane do poszczegdlnych kolumn ksigzki przychoddw i rozchodéw.

lkona Kwot dodatkowych dostepna jest zaréwno na etapach krajowych, jak i zagranicznych.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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25 Kwoty dodatkowe —

Kwota dokumentu: 252,00 PLN
rRodnj wydatku Kolumna Kwota
DIETY 13.Inne 210,00
RYCZAETY ZA DOJAZDY 13.Inne 42,00
RYCZALTY ZA NOCLEGI 13.Inne 0,00
KOSZTY UZYW. POJAZDU 13.Inne 0,00

| 252,00

Rys 43. Kwoty dodatkowe na etapie krajowym

i Kwoty dodatkowe

Kwota dokumentus: 2297,54PLM
[Rodzaj wydatku Kolumna Kwota ]
DIETY 13.Inne 1293,76
RYCZAETY ZA DOJAZDY 13.Inne 1003,78
RYCZALTY ZA MOCLEGI 13.Inne 0,00
RYCZ ZA DOJAZDY Z/DO 13.Inne 0,00
KOSZTY UZYW. POJAZDU 13.Inne 0,00

|I 229 7,541

\Z/

Rys 44. Kwoty dodatkowe na etapie zagranicznym

W przypadku etapow krajowych widoczne sg nastepujgce rodzaje wydatkow: Diety, Ryczatty za dojazdy,
Ryczatty za noclegi i Koszty uzywania pojazdu.

W przypadku etapéw zagranicznych widoczne sg nastepujace rodzaje wydatkéw: Diety, Ryczafty za
dojazdy, Ryczafty za noclegi, Ryczaftty za dojazdy z/do dworca, lotniska i Koszty uzywania pojazdu.

Dla kazdego rodzaju wydatku domys$inie ustawiana jest kolumna 13.Inne, z mozliwo$cig zmiany.

Wartosci w kolumnie Kwota sg uzupetniane automatycznie, z mozliwoscia zmiany. Jezeli na etapie
delegaciji nastgpi zmiana wartosci, np. kwoty diet, wartosci w Kwotach dodatkowych zostang automatycznie
zaktualizowane. W kwocie Diet wykazywana jest suma wartosci diet i za pobyt w szpitalu. Na etapach
zagranicznych kwoty wykazywane sg w PLN, przeliczone po kursie poniesienia kosztu.

W polu Kwota dokumentu (widocznym w prawym goérnym rogu) jest widoczna kwota z pola Suma
wydatkéw na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia] pomniejszona o kwote wydatkéw podpietych na
zaktadce [Wydatki], przemnozona przez kurs poniesienia kosztu.

N
W momencie ksiegowania delegacji ikong utworzony jest zapis KPIR z datg ksiegowania rowng dacie

rozliczenia delegacji. Powstaje jeden zbiorczy zapis KPiR na tgczng kwote kosztow (sumowane sg koszty
z wszystkich etapow delegacji, w ramach danej kolumny KPiR).

W numerze dowodu wpisywany jest numer delegacji, a w Opisie Rozliczenie delegacji: [Numer delegacji].
Ksiegowa¢ mozna jedynie delegacje zatwierdzone.

Comarch ERP Optima — Wersja:
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7. Delegacje. Zmiany w schematach ksiggowan. W nagtéwku schematu ksiegowego umozliwiono
odwotanie sie do kategorii, celu i miejsca docelowego delegacji.

Warunkiem moze byc¢:
m  Kategoria dokumentu —w ramach, ktorej dostepne sg nastepujgce parametry:

o Kategoria szczegotowa — symbol @KategoriaNag

o Kategoria ogolna — symbol @KategoriaOgolnaNag

o Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisNag

o Konto Wn kategorii — konto Wn wprowadzone na kategorii w segmencie ksiegowym — symbol
@KatNagKontown

o Konto Ma kategorii — konto Ma wprowadzone na kategorii w segmencie ksiegowym — symbol
@KatNagKontoMa

m  Cel — cel delegacji, symbol @Cel
= Miejsce — miejsce docelowe, symbol @Miejsce
Opisem moze byc¢:

m  Kategoria dokumentu —w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
o Kategoria szczegoétowa — symbol @KategoriaNag
o Kategoria ogolna — symbol @KategoriaOgolnaNag
o Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisNag

m  Cel — cel delegacji, symbol @Cel

= Miejsce — miejsce docelowe, symbol @Miejsce

Na pozycji schematu ksiggowego umozliwiono zaznaczenie parametru Ksiegowanie walutowe.
W polach Konto Wn i Konto Ma umozliwiono odwotanie sie do konta kategorii. Obok pola Konto Wn, Konto
Ma mozna rozwingé podmenu z nastepujgcymi makrami:
m  Kategoria dokumentu —w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
o Konto Wn kategorii — symbol @KatNagKontoWn
o Konto Ma kategorii — symbol @KatNagKontoMa
m  Kategoria pozycji — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
o Konto Wn kategorii — symbol @KatElemKontoWn
o Konto Ma kategorii — symbol @KatElemKontoMa

W Kwocie dostepne sg nastepujgce makra:
m  Platnosci — symbol @KwotaPlatnosci
= Kwota — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry (tymi makrami ksiegowane sg kwoty po
kursie do rozliczenia z pracownikiem, z zakfadki [Podsumowanie rozliczenia] na elemencie
delegacji):
o Kwota diety — symbol @Dieta
Kwota ryczattu za nocleg — symbol @RyczaltNocleg
Kwota ryczattu za dojazdy — symbol @RyczaltDojazdy
Kwota kosztéw uzywania pojazdu — symbol @KosztyUzywPojazdu
Kwota ryczaltu za dojazdy z/do dworca, lotniska — symbol @RyczaltDojazdyDworzec
Kwota razem — symbol @Razem

O O O O O

Makro Kwota razem (@Razem) ksieguje kwote widoczng w polu Suma wydatkéw na zakladce
[Podsumowanie rozliczenia] pomniejszong o kwote wydatkéw podpietych na zaktadce [Wydatki].

= Kwota kosztu — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry (tymi makrami ksiegowane sg
kwoty po kursie poniesienia kosztu, z zaktadki [Podsumowanie rozliczenia] na elemencie delegacji):

o Kwota diety — symbol @KDieta
o Kwota ryczaltu za nocleg — symbol @KRyczaltNocleg

Comarch ERP Optima — Wersja:
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Kwota ryczattu za dojazdy — symbol @KRyczaltDojazdy

Kwota kosztow uzywania pojazdu — symbol @KKosztyUzywPojazdu

Kwota ryczattu za dojazdy z/do dworca, lotniska — symbol @KRyczaltDojazdyDworzec
Kwota razem — symbol @KRazem

O O O O

Makro Kwota razem (@KRazem) ksieguje kwote widoczng w polu Suma wydatkéw na zaktadce
[Podsumowanie rozliczenia] pomniejszong o kwote wydatkéw podpietych na zaktadce [Wydatki].

Roéznica kursowa — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry (tymi makrami ksiggowana
jest réznica kursowa delegacyjna, widoczna na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia] na elemencie
delegacji):

o Roznica kursowa dodatnia — symbol @RoznicaPlus

o Réznica kursowa ujemna — symbol @RoznicaMinus

Uwaga: Makr @RoznicaPlus/ @RoznicaMinus dotyczgacych roéznicy
kursowej nie nalezy tgczy¢ z innymi makrami dotyczgcymi kwoty.
Réznice kursowe powinny by¢ ksiegowane w osobnej pozycji
schematu.

W Opisie dodano nastepujgce opcje:

Kategoria dokumentu — w ramach, ktorej dostepne sg nastepujgce parametry:
o Kategoria szczegétowa — symbol @KategoriaNag

o Kategoria ogolna — symbol @KategoriaOgolnaNag

o Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisNag

Kategoria pozycji — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
o Kategoria szczegotowa — symbol @KategoriaElem

o Kategoria ogolna — symbol @KategoriaOgolnaElem

o Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisElem

Waluta — waluta etapu — symbol @WalutaEtapu

Cel — cel delegacji, symbol @Cel

Miejsce — miejsce docelowe, symbol @Miejsce

W Warunku dodano nastepujgce opcje:

Kategoria dokumentu —w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
Kategoria szczegotowa — symbol @KategoriaNag

Kategoria ogélna — symbol @KategoriaOgolnaNag

Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisNag

Konto Wn kategorii - symbol @KatNagKontown

Konto Ma kategorii — symbol @KatNagKontoMa

Kategoria pozycji — w ramach, ktérej dostepne sg nastepujgce parametry:
Kategoria szczegotowa — symbol @KategoriaElem

Kategoria ogélna — symbol @KategoriaOgolnaElem

Opis kategorii — symbol @KategoriaOpisElem

Konto Wn kategorii — symbol @KatElemKontoWn

Konto Ma kategorii — symbol @KatElemKontoMa

Waluta — waluta etapu — symbol @WalutaEtapu

Cel — cel delegacji, symbol @Cel

Miejsce — miejsce docelowe, symbol @Miejsce

O O O O O

O O O O O
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Import polecen przelewu. Zakres dat. W oknie import przelewéw dodano parametr Zakres dat. Po jego
zaznaczeniu, z pliku wczytywane sg tylko te zapisy, ktére nalezg do wskazanego zakresu dat.

Zapisy kasowe/bankowe. Magazyn walut. Na liscie zapisow kasowych/bankowych, w rejestrze
obstugujgcym magazyn walut, dodano opcje Usun z magazynu walut. Opcja jest dostepna w menu
kontekstowym (pod prawym klawiszem myszy) oraz w Operacjach seryjnych. Dziata zaréwno dla
podséwietlonego, jak i dla zaznaczonych zapiséw. Po wybraniu opcji Usuin z magazynu walut dla
zaznaczonych zapisOw pojawia sie pytanie Czy na pewno chcesz usung¢ z magazynu walut zaznaczone
zapisy? Zdjecie znacznika [Magazyn walut spowoduje usuniecie rozliczen zapisu biezgcego oraz zapisow
nastepnych. Po jego zaakceptowaniu, na zaznaczonych zapisach rozchodowych usuwane jest rozliczenie
w magazynie walut i parametr Magazyn walut jest odznaczany. Jezeli funkcje Usun z magazynu walut
wywotamy dla zapiséw przychodowych nierozliczonych w magazynie walut, to znacznik Magazyn walut jest
na nich odznaczany. Jezeli funkcja zostanie wywotana dla zapiséw przychodowych rozliczonych
w magazynie walut, pojawi sie komunikat KP/1/2017/MW: Nie mozna usungc¢ zapisu z magazynu walut.
Zapis jest rozliczony w magazynie walut.

Po wywotaniu funkcji dla kilku zaznaczonych dokumentéw w pierwszej kolejnosci usuwane sg zapisy
rozchodowe wg chronologii daty operacji, a dopiero pdzniej zapisy przychodowe. Program pilnuje
chronologii zapisow w magazynie walut, jezeli jaki$ zapis rozchodowy zostanie usuniety z magazynu walut,
to automatycznie wszystkie pdzniejsze zapisy rowniez sg z niego usuwane — dlatego dla tych wszystkich
pozniejszych zapiséw rozchodowych, w logu z przebiegu usuwania, pojawi sie komunikat Nie mozna usungé
zapisu z magazynu walut. Zapis nie jest w magazynie walut.

W magazynie walut sg 4 rozliczone zapisy: przychodowy
KP/1/2017/MW i nastepnie rozchodowe KW/1/2017/MW, KW/2/2017/MW
i KW/3/2017/MW.

Zaznaczamy wszystkie zapisy i wywotujemy funkcje Usun z magazynu
walut.

W logu pojawig sie nastepujace informacje:

[Zdarzenia

E Seryjne usuwanie zaznaczonych zapisow kb z magazynu walut
Lo KW/1/2017MW
& K'LHJ;IZIEUHMW: Mie mozna usunac zapisu z magazynu walut, Zapis nie jest w magazynie
; walut.

o KW /32017 MW Mie mozna usunad zapisu z magazynu walut, Zapis nie jest w magazynie
i walut.

L@ KP/1/2017MW

| w efekcie wszystkie 4 zapisy zostang usuniete z magazynu walut.

10. Kursy walut w weekendy i dni swigteczne. Wprowadzono obstuge kalendarza swigt. W przypadku kiedy

dokument zostat wystawiony z datg przypadajgcg na dzien wolny (na ktory nie zostaty opublikowane
notowania kurséw walut, tzn. dzien Swigteczny/ sobote/ niedziele) kurs waluty zostanie pobrany z dnia
poprzedzajgcego. Taka funkcjonalno$¢ dziata m.in. przy wprowadzaniu recznych ptatnosci do Preliminarza
ptatnosci, zapisdw kasowych/bankowych, zapiséw bilansu otwarcia magazynu walut, not odsetkowych,
ponaglen zapfaty, potwierdzen salda oraz przy podstawianiu daty kursu na zaktadce [Podsumowanie
rozliczenia] na elemencie delegacji. W przypadku zaznaczenia w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Parametry
parametru o pobieraniu kursu waluty z dnia poprzedniego jezeli dokument wprowadzono z datg nastepujgca
po dniu $wigtecznym, kurs waluty zostanie pobrany z dnia poprzedzajgcego ten dzien swigteczny.
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12.2 Zmiany

1.

Delegacje krajowe. Na formularzu delegacji dostepny jest parametr Delegacja zagraniczna, jezeli on nie
bedzie zaznaczony delegacja traktowana jest jako delegacja krajowa.

Na formularzu delegacji umozliwiono wpisanie Miejsca docelowego oraz wybor kategorii. Po wybraniu
pracownika, automatycznie podpowiadana jest kategoria z jego karty, z mozliwoscig zmiany. Kategorie
mozna rowniez przypisa¢ na kazdym z elementéw delegaciji, na zaktadce [Podsumowanie rozliczenia].

Na formularzu delegacji oprocz dotychczasowych kolumn Data od, Data do, Kraj, Zaliczka dodano kolumne
Waluta (pokazujgcg walute danego etapu, w przypadku delegacji krajowych jest to zawsze PLN).
W kolumnach ukrytych jest dostepna rowniez kolumna Status rozliczenia, w ktorej wykazywane sg statusy
rozliczenia danego etapu delegacji: N — nie rozliczono, C — rozliczono czesciowo, R — rozliczono catkowicie.
Statusy rozliczenia sg wyswietlane dla delegacji rozliczonych od wersji Comarch ERP Optima 2017.5.1.
Dla delegaciji rozliczonych na wczesniejszych wersjach, warto$¢ w tej kolumnie nie jest wyswietlana.

Na elemencie delegacji, na zaktadce [Zaliczki] dodano pola Kraj (z domysing wartoscig: Polska) i Waluta
(z domysing wartoscig: PLN). Wartosci w tych polach sg wyszarzane i niemozliwe do zmiany. Dodano
réwniez kolumne Kwota do rozliczenia, w ktérej mozna wpisa¢ kwote jaka ma zostac¢ rozliczona ze
wskazanej zaliczki. Kolumne Kwota do rozliczenia dodano rowniez w sekcji Zapisy kasowe z rozliczenia
delegaciji.

Na zaktadce [Wydatki] dostepna jest dodatkowa kolumna Kwota w PLN.

Na elemencie delegacji, na zaktadce [Rozliczenie delegacji] dodano pola Kraj (z domysing wartoscia:
Polska) i Waluta (z domysing wartoscig: PLN). Wartosci w tych polach sg wyszarzane i niemozliwe do
zmiany. Dodano réwniez pole Stawka diety, w ktérym jest podstawiana domys$ina wartos¢ stawki diety
z Konfiguracji Programu/ Kasa/Bank/ Diety i ryczatty (jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczafty
jest zaznaczona opcja ustawowe) lub z Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety | Ryczatty (jezeli jest
zaznaczona opcja indywidualne). Warto$¢ podpowiadanej indywidualnej stawki diety mozna recznie
zmienic¢. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety i Ryczafty jest zaznaczona opcja indywidualnie i na
delegacji dodatkowo jeszcze recznie zmienimy stawke diety na jakgs inng, to przy wprowadzaniu kolejnej
delegaciji dla tego samego pracownika, domysinie podpowiadana jest stawka diety wpisana na poprzedniej
delegacii.

Sekcja Podsumowanie rozliczenia zostata przeniesiona na nowg zaktadke [Podsumowanie rozliczenia].
Formaty przelewéw. Alior Bank Webservice. W zwigzku z potgczeniem Alior Banku i Banku BPH
zmieniono nazwe standardowego formatu BPH WebService na Alior Bank WebService. Zaktualizowano

réwniez adres ustugi sieciowej na:
https://bankconnect.aliorbank.pl/bankconnect/cdc00101/servicecdc01 .wsdl

Import polecen przelewu. MT940. Bank Pocztowy. Przy imporcie przelewow z pliku MT940 z Banku
Pocztowego, umozliwiono rozpoznawanie numerdow rachunkéw podmiotow.

Lista nierozliczonych dokumentéw. Filtr zaawansowany. Przy wejsSciu na liste nierozliczonych
dokumentoéw filtr zaawansowany jest domysinie rozwiniety.

Zapisy kasowe/bankowe. Platnosci. Kurs z dnia poprzedniego. W Konfiguracji Firmy/ Ogoélne/
Parametry zmieniono nazwe parametru Pobieraj kurs waluty z dnia poprzedniego na zapisach
kasowych/bankowych na Pobieraj kurs waluty z dnia poprzedniego na zapisach k/b oraz recznych
zdarzeniach w preliminarzu. Po jego zaznaczeniu rowniez na ptatnosciach recznie wprowadzanych do
Preliminarza ptatnosci, ustawiany bedzie kurs z dnia poprzedniego w stosunku do daty dokumentu.

Zapisy kasowe/bankowe. Kwota. Zwigkszono liczbe znakéw mozliwych do wpisania w polu Kwota na
zapisie kasowym/ bankowym. Obecnie mozna wpisa¢ 12 cyfr przed i 2 po przecinku.

Zapisy kasowe/bankowe. Zaklad. Dla firm z wigczong wielozaktadowoscia, na zapisach kasowych/
bankowych wprowadzonych w zamknigtym raporcie umozliwiono ustawienie/ zmiane zaktadu.

Noty odsetkowe. Ponaglenia zaptaty. Seryjna generacja. W oknie seryjnego generowania not
odsetkowych/ ponaglen zaptaty (z listy kontrahentéw) umozliwiono wskazanie konkretnej waluty, dla ktérej
majg by¢ generowane noty/ ponaglenia.
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Potwierdzenia salda. Seryjna generacja. Przy seryjnej generacji potwierdzen salda (z listy kontrahentow),
jezeli dla danego kontrahenta i wybranej waluty nie istniejg zadne nierozliczone dokumenty, w logu
z przebiegu generowania potwierdzen pojawi sie ostrzezenie Dla wybranego podmiotu [PODMIOT] nie
istniejg zadne nierozliczone dokumenty w wybranej walucie [WALUTA].

Zatwierdzanie delegacji. Uprawnienia Operatora. Operator, ktéry w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/
Operatorzy na formularzu operatora nie ma nadanego prawa akceptowania polecen wyjazdu
i rozliczenia delegacji nie ma réowniez mozliwosci zatwierdzania delegacji. Przy probie zmiany stanu
delegacji z Bufor na Zatwierdzona pojawi sie¢ komunikat Operator nie ma prawa do akceptowania polecen
wyjazdu i rozliczen delegacji. Prosze zaznaczy¢ parametr "akceptowanie polecen wyjazdu i rozliczenia
delegacji" w System->Konfiguracja->Program->Uzytkowe->Operatorzy.

Kompensaty. Wydruk. Na wydruku kompensaty, dostepnym z poziomu Listy rozliczonych dokumentow,
dodano informacje Pozostajgca kwota wynika tylko z dokumentéw biorgcych udziat w kompensacie.

Preliminarz ptatnosci. Domysiny schemat windykacji. Na ptatnosciach powstatych z bilansu otwarcia/
recznych zapisow ksiegowych, domysinie ustawiany jest schemat windykacji przypisany do karty
kontrahenta ustawionego na ptatnosci.

Formaty przelewow. Banki. Jezeli Format przelewdw (Ogolne/ Inne/ Formaty przelewow) przypisany na
karcie banku zostat ustawiony jako Nieaktywny, na karcie tego banku pola wyboru formatu eksportu/
importu majg ustawiong opcje -brak-.

Eksport przelewow XML. Webservice. Przy eksporcie przelewéw walutowych i SEPA formatami XML lub
za pomocyg ustugi sieciowej (webservice), litery ze znakami diakrytycznymi wpisane w nazwie firmy/ danych
adresowych firmy/ nazwie podmiotu/ danych adresowych podmiotu/ opisie do banku sg zamieniane na ich

odpowiedniki, np. ‘U’ na ‘ue’, ‘g’ na ‘d’.

12.3 Poprawiono

1.

Preliminarz ptatnosci. Wydruk przelewu. W sytuacji, gdy w danych adresowych podmiotu nie bylo
uzupetnionej ulicy, a wpisane Miasto byto inne niz Poczta, na wydrukach Przelewu, dostepnych z poziomu
Preliminarza ptatnosci, nazwa miejscowos$ci drukowana byta dwukrotnie. Dziatanie poprawiono.

Noty odsetkowe. Ponaglenia zaptaty. Potwierdzenia salda. Seryjna generacja. W przypadku bardzo
duzej ilosci kontrahentoéw, przy seryjnym generowaniu not odsetkowych/ ponaglen zaptaty/ potwierdzen
salda pojawiat si¢ komunikat Operacja nie zostata zakoriczona pomysinie z powodu wystgpienia btedow.
The query processor ran out of internal resources and could not produce a query plan. This is a rare event
and only expected for extremely complex queries or queries that reference a very large number of tables or
partitions. Please simplify the query. If you believe you have received this message in error, contact
Customer Support Services for more information. Dziatanie poprawiono.

Rejestry VAT. Faktury. Ptatnosci. W specyficznych sytuacjach, po modyfikacji kwoty na dokumencie
walutowym wprowadzonym do Rejestru VAT/ modutu Handel/Faktury, kwota ptatnosci nie byla
aktualizowana. Przy edycji dokumentu lub eksporcie/imporcie pracg rozproszong pojawiat sie komunikat
Suma kwot ptfatnoSci dokumentu nie zgadza sie z kwotg na dokumencie. R6znica wynosi [KWOTA].
Dziatanie poprawiono.

Rejestry kasowe/ bankowe. Modyfikacja. Po zmianie np. nazwy rejestru kasowego/bankowego
zaimportowanego pracg rozproszona, przy probie zapisania formularza pojawiat sie komunikat W schemacie
definicji dokumentu musi wystgpic rejestr. Dziatanie poprawiono.

Rozliczanie. Nieprawidiowy stan rozliczen ptatnosci. W specyficznych sytuacjach, przy rozliczaniu
dokumentéw walutowych pojawia sie komunikat Nieprawidfowy stan rozliczen ptatnosci [DOKUMENT]:
dokument rozliczony catkowicie w walucie systemowej, natomiast nie rozliczony catkowicie w walucie obcej.
Dziatanie poprawiono: aby udato sie rozliczy¢ takie dokumenty na ptatnosci w preliminarzu nalezy ustawic
typ kursu Nieokreslony.
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13 Place i Kadry

13.1 Nowosci

1.

Aktualne wskazniki.
Konfiguracja / Program / Ptace / Wynagrodzenia

Przecietne wynagrodzenie: 4353,55 zt (od 1.06.2017 r.)

Minimalne wynagrodzenie ucznia | roku: 174,14 zt (od 1.06.2017 r.)
Minimalne wynagrodzenie ucznia Il roku: 217,68 zt (od 1.06.2017 r.)
Wskaznik waloryzacji: 105,00 % (od 1.04.2017 r.)

Wskaznik waloryzacji: 107,40 % (od 1.07.2017 r.)

Podstawa prawna:

Komunikat Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 11 maja 2017 r. w sprawie przecietnego
wynagrodzenia w pierwszym kwartale 2017 r. (M.P. 2017, poz. 446).

Obwieszczenie Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 20 lutego 2017 r. w sprawie wskaznika
waloryzacji podstawy wymiaru zasitku chorobowego przyjetej do obliczenia $wiadczenia rehabilitacyjnego
w Il kwartale 2017 r. (M.P. 2017, poz. 219).

Obwieszczenie Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z dnia 19 maja 2017 r. w sprawie wskaznika
waloryzacji podstawy wymiaru zasitku chorobowego przyjetej do obliczenia $wiadczenia rehabilitacyjnego
w Il kwartale 2017 r.(M.P. 2017, poz. 507).

Pracownicy tymczasowi. Wprowadzono zmiany w wyliczaniu wynagrodzenia z urlop i ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop dla pracownikéw tymczasowych zgodnie z Ustawg z dnia 7 kwietnia 2017 r.
0 zmianie ustawy o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2017,
poz. 962). Po zmianie dla urlopu naliczanego za okres od 1 czerwca 2017 r. w podstawie wynagrodzenia za
czas urlopu uwzglednia sie wynagrodzenie pracownika uzyskane u pracodawcy — uzytkownika, u ktérego
przebywa na urlopie, wyptacone za okres 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc, w ktorym jest urlop. Jesli
pracownik w okresie 3 miesiecy przed urlopem pracowat u réznych pracodawcéow — uzytkownikow, do
podstawy zostanie przyjete wynagrodzenie uzyskane u danego pracodawcy — uzytkownika za okres tgcznie
90 dni zatrudnienia, ktére przypadajg w okresie 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc
kalendarzowy, w ktérym pracownik przebywa na urlopie wypoczynkowym. Okres 90 dni rozpoczyna sie
w dniu bezposrednio poprzedzajgcym miesigc kalendarzowy, w ktérym jest urlop wypoczynkowy.

Jesli okres 90 dni zaczgt sie w trakcie poprzedniego zatrudnienia u danego pracodawcy Uzytkownik za
pomocg nowego parametru Podstawa urlopu/ekwiwalentu naliczana z okresu dtuzszego niz 90 dni dla
prac. tymcz. dostepnego w System/Konfiguracja/Firma/Ptace/Parametry moze okresli¢, czy podstawa
urlopu ma by¢ naliczona z okresu dtuzszego niz 90 dni (bedzie uwzgledniony caty okres zatrudnienia
w obrebie miesigca u danego pracodawcy-uzytkownika obejmujgcy dzien przekroczenia 90 dni) lub
krétszego (okres zatrudnienia w trakcie ktérego nastepuje przekroczenie 90 dni, jest pomijany).
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Pracownik ma nastepujgce okresy zatrudnienia:
-20.02.2017 — 10.04.2017 — pracodawca A,
-11.04.2017 — 17.04.2017 — pracodawca B,
-18.04.2017 — 30.06.2017 — pracodawca A.

Pracownik 16 czerwca przebywa na urlopie wypoczynkowym. Pracownik
pracowat u réznych pracodawcow, dlatego podstawe wynagrodzenia za
czas urlopu nalezy naliczy¢ z wynagrodzenia osiggnietego
u pracodawcy A za okres 90 dni zatrudnienia. 90 dziehn wstecz
zatrudnienia u pracodawcy A wypada 24.02.2017. W zwigzku z tym, ze
90 dzien wypada w trakcie zatrudnienia w lutym, w zaleznos$ci od
ustawienia parametru Podstawa urlopu/ekwiwalentu naliczana
z okresu diuzszego niz 90 dni dla prac. tymcz. podstawa zostanie
ustalona nastepujgco:

- zaznaczony - w podstawie zostanie uwzglednione
wynagrodzenie za okres zatrudnienia wynoszgcy 94 dni.
Wynagrodzenie za luty zostanie wliczone do podstawy urlopu,

- niezaznaczony — podstawa zostanie wyliczona =z okresu
zatrudnienia wynoszgcy 85 dni; wynagrodzenie za luty nie
zostanie uwzglednione w podstawie.

W przypadku, gdy pracownik przed urlopem otrzymat u danego pracodawcy-uzytkownika wynagrodzenie za
okres krotszy niz 3 miesigce/90 dni, podstawa zostanie wyliczona z wynagrodzenia faktycznie otrzymanego
w tym okresie.

Do podstawy wliczane sg wszystkie wyptacone elementy zdefiniowane jako wliczane do urlopu, bez wzgledu
na sposoéb wliczania (pomijane sg tylko ustawione jako nie wlicza¢) — w takiej kwocie, w jakiej je wyptacono
(nawet jesli z definicji wynika, ze majg by¢ wliczane po przeliczeniu wzgledem jakiejs statej). W przypadku
dodatkéw wyptacanych za petny miesigc, gdy pracownik w danym miesigcu pracowat u kilku pracodawcow
i wynagrodzenie z tytutu pracy u jednego z tych pracodawcéw ma byé wliczone do podstawy, dodatek
wliczany bedzie tylko, gdy na date od i date do tego dodatku pracownik pracowat u pracodawcy -
uzytkownika, u ktérego przebywa na urlopie. W podstawie uwzgledniane sg sktadniki za okresy miesieczne
jak i dodatki okresowe uzyskane u danego pracodawcy.

Zsumowane wynagrodzenie dzielone jest przez liczbe godzin pracy, za ktére ono przystugiwato. Otrzymana
kwota za 1 godzine urlopu jest mnozona przez liczbe godzin urlopu. Liczba godzin urlopu jest rowna liczbie
godzin pracy, ktérg pracownik by przepracowat, gdyby nie przebywat w danym dniu/dniach na urlopie.

Zasady liczenia podstawy ikwoty ekwiwalentu za jedng godzine, sg takie same, jak dla urlopu
wypoczynkowego. Stawka za 1 godzine jest mnozona przez liczbe godzin niewykorzystanego urlopu. Liczba
godzin niewykorzystanego urlopu jest ustalana jako iloczyn pozostatych dni urlopu pobranych z limitu Urlop
wypoczynkowy (tymczasowy), wartosci wpisanej w polu Norma dobowa do urlopu dla peinego
wymiaru etatu na formularzu pracownika oraz wymiaru etatu pracownika. llo$¢ godzin pozostatego urlopu
zaokragla sie w gére do petnych godzin. Na formularzu elementu wyptaty ekwiwalent za niewykorzystany
urlop (tymcz.) wykazywana jest ilos¢ dni lub godzin urlopu, za ktéry jest naliczany. Jesli jest naliczany za
okres do 31.05.2017 uzupetnia sie pole Liczba dni, od 1.06.2017 r. Liczba godzin.

Stawka za godzine urlopu pomnozona przez wyliczong liczbe godzin pozostatego urlopu daje kwote
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop.

W zwigzku ze zmianami dotyczgcymi naliczania wynagrodzenia za czas urlopu i ekwiwalentu dla
pracownikéw tymczasowych w definicji typow wyptat zdefiniowanych algorytmem 7 i 9 umozliwiono
jednoczesne zaznaczenie parametréw Standardowa i Liczony z okresu zatrudnienia.
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W standardowych typach wyptat Ekwiwalent za niewykorzyst.url.(tymcz.) i Wynagrodzenie za czas
urlopu (tymczas.) powyzsze parametry domysinie sg zaznaczone. Dodatkowo w definicji skfadnika
Wynagrodzenie za czas urlop (tymczas.) ustawiono przeliczanie kwoty na godziny.

Urlop wychowawczy. Wprowadzono automatyczne wyliczanie podstawy sktadek emerytalno-rentowych ze
Sredniej z wyptat dla pracownikow przebywajacych na urlopach wychowawczych. Po wprowadzeniu
nieobecnosci typu urlop wychowawczy i naliczeniu wyptaty, na formularzu wyptaty pojawia sie element
zasitek wychowawczy. W tym elemencie dodano pola, w ktérych zapisywana jest kwota podstawy, od
ktorej zostang naliczone sktadki emerytalno-rentowe:

m  Podstawa — petna, miesieczna kwota podstawy sktadek emerytalno-rentowych pobrana z formularza
danych kadrowych pracownika lub wyliczona jako $rednia z wyptat,

m Podstawa skfadek E/R - faktyczna kwota podstawy skladek emerytalno-rentowych. Jest to kwota
pobrana z pola Podstawa, ewentualnie odpowiednio podwyzszona do kwoty minimalnej lub obnizona
do kwoty maksymalnej. Podstawa sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe nie moze by¢ wyzsza
niz kwota stanowigca 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do
ustalania kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek, ani nizsza niz 75% kwoty
minimalnego wynagrodzenia.

Podstawa sktadek emerytalno-rentowych wykazywana w polu Podstawa wyliczana jest zgodnie
z wyjasnieniami dostepnymi na stronie ZUS. W podstawie uwzgledniane jest wynagrodzenie pracownika
wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop wychowawczy, o ile stanowito
podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie chorobowe. Wliczane sg wszystkie elementy przystugujgce za
okresy miesieczne i dodatki okresowe, od ktérych byly naliczane sktadki na ubezpieczenie chorobowe.
Przecietne miesieczne wynagrodzenie ustala sie przez podzielenie wynagrodzenia osiggnietego przez
ubezpieczonego przez liczbe miesiecy, w ktérych wynagrodzenie to zostato osiggniete.

Jesli pracownik w okresie 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych rozpoczecie urlopu
wychowawczego nie otrzymat oskladkowanego wynagrodzenia (np. z powodu przebywania na urlopie
macierzynskim, czy rodzicielskim), podstawa naliczana jest z elementéw naleznych w miesigcu rozpoczecia
urlopu wychowawczego. W przypadku, gdy miedzy kolejnymi nieobecnosciami typu urlop wychowawczy nie
ma przerwy dtuzszej niz 3 miesigce kalendarzowe, podstawa jest przepisywania z poprzedniego rozliczenia
nieobecnosci. Jesli pracownik ma urlop wychowawczy trwajgcy w momencie zmiany wersji programu na
2017.5 i ma juz naliczong co najmniej jedng wyptate z rozliczeniem tej nieobecnosci, podstawa sktadek od
urlopu wychowawczego rozliczanego w wyptatach naliczanych w nowej wersji programu nie jest wyliczana
na podstawie Sredniej z wyptat. Kwota podstawy pobrana jest z formularza pracownika lub w przypadku jej
braku, do wyliczen przyjmowana jest maksymalna podstawa sktadek z konfiguraciji.

Podstawa jest wyliczana na podstawie wyptat tylko w przypadku, gdy pracownik w zapisie historycznym
aktualnym na moment naliczania wyptaty nie ma uzupetnionej kwoty w polu Podstawa skladek
emerytalno-rentowych — srednia z 12 miesiecy przed urlopem. Jesli kwota podstawy zostata wpisana na
formularzu pracownika, to ona jest przyjmowana do wyliczen sktadek.

Z poziomu formularza elementu wyptaty zasitek wychowawczy jest mozliwos¢ podejrzenia sposobu

[

wyliczenia podstawy za pomoca przycisku Podstawa T99SEWE ora; wwydrukowania loga. W celu
wydrukowania loga dla urlopu wychowawczego nalezy rozwingé menu wydrukéw i wybra¢ Naliczenie
podstawy skladek E-R dla urlopu wych. Dostepne sg dwa rodzaje wydruku — uproszczony
i szczegotowy.

Deklaracja ZUS DRA:

= Wprowadzono zmiany w wykazywaniu informacji o urlopie wychowawczym w deklaracji ZUS DRA. Po
zmianie informacja o urlopie wychowawczym pracownika wykazywana jest na raportach imiennych
ZUS RCA i ZUS RSA w deklaracji rozliczeniowej utworzonej za miesigc, w ktorym wystgpita
nieobecnosé. Miesigc i rok deklaracji ustawiony na liscie ptac, w ktérej rozliczony jest urlop
wychowawczy nie wptywa na wykazanie go w deklaracjach.
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= Zmieniono sposéb wykazywania okresdw niezdolnosci do pracy, za ktére pracownikowi przystuguje
zasitek chorobowy, na raporcie imiennym ZUS RSA w przypadku, gdy ptatnikiem zasitku jest ZUS. Po
zmianie okresy te sg wykazywane na raporcie ZUS RSA w miesigcu, w ktérym ta nieobecnosc
wystgpita. Poprzednio deklaracja ZUS RSA byfa tworzona w miesigcu, w ktérym dana nieobecnosc
zostata rozliczona.

Naliczanie podstawy zasitku chorobowego. Wprowadzono zmiany w uwzglednianiu w podstawie zasitku
wynagrodzenia zasadniczego i wynagrodzenia za czas urlopu z miesigca, w ktérym pracownik miat urlop
oraz nieobecnos¢ powodujgcg uzupetnienie, ale nie miat wyptaconego dodatku podlegajgcego dopetnieniu.
Nowy sposo6b wliczania sktadnikdw do podstawy jest oparty na parametrze. W konfiguracji firmy w gatezi
Ptace\Parametry dodano nowy parametr W miesigcu wymagajacym uzupeinienia podstawy zasitku
chorobowego: gdy brak dodatku dopetnianego, wynagrodzenie za urlop nie wliczane. Dziatanie
parametru:

m zaznaczony - z miesigca, w ktérym wystgpit zaréwno urlop, jaki i nieobecno$¢ powodujgca dopetnienie
(np. zwolnienie chorobowe, urlop bezptatny) do podstawy zasitku zostanie wliczone wynagrodzenie
zasadnicze w petnej nominalnej wysokosci wynikajgce z umowy pracownika. Wynagrodzenie za czas
urlopu nie zostanie uwzglednione.

= niezaznaczony (domysine ustawienie) — do podstawy zasitku wliczane jest wynagrodzenie zasadnicze
nominalne w kwocie skorygowanej o pomniejszenie za czas urlopu oraz wynagrodzenie za czas urlopu
w kwocie faktycznie wyptaconej,

Zaznaczenie parametru gdy brak dodatku dopetnianego, wynagrodzenie za urlop nie wliczane wptywa
na wykazywanie wynagrodzenia za czas urlopu na wydruku Z-3. Gdy parametr jest zaznaczony
wynagrodzenie za czas urlopu nie jest uwzgledniane na wydruku. Gdy nie jest zaznaczony w punkcie 11
w kolumnie 8 wykazywana jest nadwyzka urlopowa (réznica miedzy wynagrodzeniem za czas urlopu,
a pomniejszeniem za ten urlop generowanym w wynagrodzeniu zasadniczym).

Dodatkowo zmieniono nazwe parametru Urlop nie wptywa na dopetnienie chorobowego, obecnie ma
opis gdy jest dodatek dopetniany, wynagrodzenie za urlop wliczane bez dopetnienia.

Parametry dotyczace naliczania wyplat L&)
|| Sktadka zdrow. odliczana wylacznie od podatku z element. stanowiacych podst. skt ZUS
Rozlicz dodatki/potracenia w wyplacie uméw cywilnoprawnych
Rozlicz zasitki ZUS i splaty pozyczek/zaliczek w wyplacie umow cywilnoprawnych
[] Podatek dla zleceniobiorcéw zaokraglany facznie dla wyplat z ta sama pozycia PIT
W miesigcu wymagajacym uzupeienia podstawy zasitku chorobowego:

ady jest dodatek dopeiany, wynaarodzenie za urlop wliczane bez dopehienia
["] ady brak dodatku dopeianego, wynagrodzenie za urlop nie wliczane

Rys 45.Rys. System/Konfiguracja/Firma/Ptace/Parametry

Korygowanie wyptat wiascicieli. Umozliwiono anulowanie i korygowanie wyptat wtascicieli. Z poziomu
wyptat pracownikow dla wyptat naliczonych na listach ptac o rodzaju Wtasciciel dodano w menu
kontekstowym opcje Anuluj wyptate. Opcja ta jest dostepna tylko dla wyptat, ktére majg status Zamknieta
lub Zaksiegowana. Operacja anulowania wyptaty jest nieodwracalna. Po anulowaniu wyptaty, jesli jest taka
konieczno$¢, mozna anulowac¢ nieobecnos¢ za pomocag opcji Anuluj nieobecnos¢ dostepnej w menu
kontekstowym na liScie nieobecnosci wtasciciela i jg skorygowac¢ poprzez opcje Koryguj nieobecnosc.
Woyplate korygujgcg nalicza sie na liscie korygujacej. Na formularzu listy ptac nalezy zaznaczy¢é parametr
Lista ptac korygujaca, wybra¢ dokument oraz wskazac liste ptac, do ktorej jest tworzona korekta. Na oknie
Wypftaty pracownikéw po wybraniu listy ptac korygujgcej dla wtasciciela, wyswietlane sg te osoby, ktére majg
wyptate o statusie anulowana na liscie ptac, z ktérg jest powigzana wybrana lista ptac korygujaca. Naliczenie
wyptaty korygujgcej spowoduje naliczenie dwoch wyptat: korygujgcej oraz stornujgcej. Podczas naliczania
deklaracji ZUS DRA — indywidualnie i z pracownikami — wyptaty anulowane wtasciciela nie sg uwzgledniane.
Do deklaracji przenoszg sie wyptaty korygujgce i nieobecnosci rozliczone w tych wyptatach.
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Edycja dni w kalendarzach. Umozliwiono kopiowanie zdefiniowanych dni w kalendarzu w konfiguracji oraz
w planie i czasie pracy pracownikéw. Kopiowanie polega na zaznaczeniu jednego lub kilku zdefiniowanych
dni i wybraniu z menu kontekstowego opcji Kopiuj lub nacisnieciu skrétu klawiszowego <CTRL>+<C>. Aby
zaznaczy¢ kilka dni nalezy trzymajgc wcisniety klawisz <CTRL> klikngé kursorem na dowolne dni.
W przypadku zaznaczenia dnia niezdefiniowanego lub dni zdefiniowanych i niezdefiniowanych opcja Kopiuj
jest niedostepna.

Po skopiowaniu dnia/dni mozna jego/ich definicje wstawi¢ na inne, dowolne dni. Wstawianie polega na
zaznaczeniu dnia/dni i wybraniu z menu kontekstowego opcji Wklej lub nacisnieciu skrétu klawiszowego
<CTRL>+<V>. WKklejanie wykonywane jest dla zaznaczonych dni niezaleznie od tego, czy byty wczesniej
zdefiniowane, czy niezdefiniowane. Wklejanie kopiowanych ustawien dnia nie jest wykonywane na dni,
w ktérych pracownik ma nieobecnosci. Jesli wéréd zaznaczonych dni jest co najmniej jeden dzieh
Z nieobecnoscig, to opcja Wklej jest nieaktywna.

W przypadku kopiowania jednego dnia mozna go wklei¢ na inny dzien lub dowolne dni (nie muszg by¢
kolejne). Jesli kopiowane bylo kilka dni, wklejanie jest dostepne po zaznaczeniu tylko jednego dnia.
Oznacza to, ze z jednego dnia mozna skopiowac ustawienia na dowolng liczbe innych zaznaczonych dni,
z kolei kopiowanie ustawien z grupy dni moze by¢ wykonane na grupe (serie dni) zaczynajgcych sie od dnia
zaznaczonego przed wybraniem opcji Wklej.

Po wykonaniu wklejania, kazdy ze wskazanych dni bedzie miat takie same ustawienia, dotyczace listy wejs¢
z przypisanymi godzinami i strefami, wydziatéw, projektow, jak dzien, z ktérego zrobiono kopie.

Dodatkowo w module Pface i Kadry Plus dodano mozliwo$¢ seryjnego wstawiania dni pracy w planie pracy
i czasie pracy dla zaznaczonych pracownikéw. Seryjne wstawianie dni — Czas pracy oraz Seryjne
wstawianie dni — Plan pracy jest dostepne z poziomu listy pracownikow w kadrach i wyptat pracownikow

>

e

W menu rozwijanym przy przycisku E___ Operacje te umozliwiajg seryjne wstawianie czasu pracy oraz
wyjatkow w planie pracy we wskazanym okresie dla zaznaczonych pracownikéw. W przypadku seryjnego
wstawiania dni w czasie pracy operacja zostanie wykonana tylko dla pracownikow, ktérzy sg rozliczani
wedtug kalendarza lub obecnosci. Po wybraniu nowych opcji pojawi sie okno Seryjne wstawianie dni pracy/
Seryjne wstawianie dni w Planie pracy pracownikéw, na ktérym nalezy ustawi¢ okres od — do, w ktérym
zostang wstawione okreslone godziny pracy, zdefiniowac liste wejsé/wyj$¢ oraz wskazac¢ czy dni wolne,
niedziele i Swieta oraz zdefiniowane wczesniej dni majg by¢ edytowane. Po wypetnieniu pdl nalezy nacisng¢

4

Wyptaty pracownikéw. Umozliwiono podglad oraz naliczanie limitdw nieobecnos$ci z poziomu listy wypfat
pracownikéw. Dodatkowo w module Pface i Kadry Plus dodano mozliwo$¢ seryjnego dodawania limitow
nieobecnosci oraz seryjnego dodawania nieobecnosci dla zaznaczonych pracownikow. Nowe opcje sg

przycisk Wstaw dni seryjnie . Pojawi sie okno informujgce o przebiegu operaciji.

F v
dostepne w menu przy przycisku L_

Wyptaty pracownikéw. Na oknie Wypfaty pracownikéw dodano parametr Pokaz wszystkie wyptaty na tej
liscie ptac umozliwiajgcy wyswietlenie wszystkich wyptat naliczonych na wybranej licie ptac, w tym wyptat
pracownikow, ktérych dane zostaty zmienione po naliczeniu wyptaty i obecnie nie spetniajg podstawowych
kryteriow wyswietlania i naliczenia wyptat na danej liscie np. wyptata pracownika, ktéremu zostata wpisana
data zwolnienia wczesniejsza niz okres, za ktory zostata naliczona wyptata. Parametr jest aktywny, jesli
w polu Lista pracownikéw ustawiona jest opcja wszyscy lub z wypfatami. Domyslnie jest niezaznaczony.

ad
Na oknie Listy ptac dodano kolumne Nadmiarowe wypfaty, w ktorej wyswietla sie ostrzezenie ¥ dla listy,
na ktorej jest naliczona co najmniej jedna wyptata nie spetniajgca warunkéw filtra listy ptac. Kolumna
domysinie jest ukryta, mozna jg doda¢ za pomoca opcji Wybor kolumn.

Wydruk ZUS Np-7 Oswiadczenie do celéow sSwiadczenia rehabilitacyjnego. Dodano wydruk
Oswiadczenie do celéw swiadczenia rehabilit. (Np-7), ktéry jest sktadany przez pracownika do ZUS
w celu uzyskania $wiadczenia rehabilitacyjnego po wyczerpaniu okresu zasitkowego. Wydruk jest dostepny
z poziomu formularza pracownika w gatezi Wydruki kadrowe. Przed wydrukiem pojawia sie okno
z parametrami, wptywajgcymi na zakres danych wykazywanych na o$wiadczeniu:

m Data zfozenia oswiadczenia
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m Data poczatkowa okresu zasitkowego
m  Swiadczenie ma byé przekazywane na rachunek bankowy
m Pierwsze swiadczenie rehabilit. (wypetniane czesci Il i lll)

W czesci nagtowkowej wydruku wykazywane sg dane identyfikacyjne i adresowe pracownika. W czesci |
wypetnianej przez osobe ubiegajacg sie o Swiadczenie drukowany jest jedynie numer rachunku bankowego
pracownika, jesli przed wydrukiem zostat zaznaczony parametr Swiadczenie ma byé przekazywane na
rachunek bankowy.

Czes¢ Il i Il oswiadczenia jest uzupetniana danymi tylko w przypadku zaznaczenia przed wydrukiem
parametru Pierwsze swiadczenie rehabilit. (wypetniane czesci Il i lll). Dodatkowo wykazywanie danych
w czesci lll jest uzaleznione od ustawienia parametru Licz zasitki ZUS w konfiguracji firmy w dniu zgodnym
z datg podang w polu 'Data poczatkowa okresu zasitkowego’ przed wydrukiem. W czesci Il drukowane sg
dane pfatnika sktadek oraz informacja o ubezpieczeniu pracownika, a w czesci Il informacja o okresie
niezdolnosci do pracy pracownika oraz wyptaconym przez ptatnika wynagrodzeniu za czas choroby i zasitku
chorobowym.

Wydruk Ewidencja czasu pracy zleceniobiorcow. Dodano wydruk Ewidencja czasu pracy dla
umow-zlecen przedstawiajgcy ewidencje czasu pracy zleceniobiorcow. Wydruk jest dostepny dla
zaznaczonych pracownikow z poziomu listy pracownikow w Kadrach. Uzytkownik za pomocg parametrow
dostepnych przed wydrukiem ma mozliwo$¢ ustawienia miesigca, za ktory bedzie utworzony oraz wskazania
umoéw powigzanych z okreslonym rodzajem ewidencji czasu pracy. Dostepne sg trzy opcje: tylko wg
kalendarza (Nie)obecnosci, tylko z uproszczonym zestawieniem na umowie, wg kalendarza
i Zuproszczonym zestawieniem.

Na wydruku beda drukowani zleceniobiorcy, ktérzy mieli umowy trwajgce co najmniej 1 dzien w miesigcu
wskazanym w parametrach przed wydrukiem, dla ktérych byt wyliczany czas pracy w wyptacie. W wyptacie
czas pracy zapisuje sie dla uméw zdefiniowanych algorytmem 14 oraz uméw, ktére majg zaznaczony
parametr Wyptata umowy przyréwnywana do stawki minimalnej.

W przypadku, gdy w umowie zaznaczone jest pobieranie czasu pracy z kalendarza (Nie)obecnosci, bedzie
on drukowany w podziale na poszczegdlne dni, w ktérych trwata umowa we wskazanym miesigcu. Gdy
W umowie czas pracy ewidencjonowany jest za pomocg uproszczonego zestawienia, na wydruku bedzie
wykazana sumaryczna ilos¢ godzin przepracowanych w ramach danej umowy we wskazanym miesigcu.

Wspoétpraca Comarch ERP Optima z aplikacja Comarch ERP e-Pracownik. Umozliwiono dostep do
aplikacji Comarch ERP e-Pracownik osobom pracujgcym w ramach samozatrudnienia. Umozliwiono tez
wydtuzenie okresu dostepu do aplikacji poza okres zatrudnienia dla osob zatrudnianych/zwalnianych.
Dodatkowo udostepniono w Comarch ERP Optima pola stuzgce do wpisania danych kontaktowych
pracownika, ktére sg wykorzystywane w aplikacji. Z poziomu formularza danych kadrowych pracownika za

-

V’J“I
pomocg przycisku Dane dotyczgce aplikacji Comarch ERP e-Pracownik “==—— mozna ustawi¢ dostep do
aplikacji osobom, ktére nie sg zatrudnione na etat, ani nie posiadajg trwajgcej umowy cywilnoprawnej. Po
zaznaczeniu parametru Dostep do aplikacji poza okresem zatrudnienia nalezy poda¢ okres od-do,
w jakim dana osoba bedzie mogta korzysta¢ z aplikacji. W czesci Dane dostepowe/kontaktowe mozna
wprowadzi¢ dane kontaktowe pracownika tj. numer telefonu, adres e-mail oraz numer pokoju, ktére beda
przenoszone do aplikacji Comarch ERP e-Pracownik.

W Informacjach biezgcych w analizie Liczba zatrudnionych na dzien (e-Pracownik) dodano kolumne
Dodatkowy dostep do Comarch ERP e-Pracownik, w ktorej wyswietlana jest informacja o liczbie osob,
ktére majg w danym dniu ustawiony dodatkowy dostep do aplikacji. Te osoby sg tez uwzgledniane
w kolumnie Razem.
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13.2 Zmiany

1.

Deklaracja PFRON. Dostosowano format pliku xml z deklaracja WN-D do formatu wymaganego przez
SODIR Offline w wersji 9.90.

Doptaty do nadgodzin. Wprowadzono rozliczanie nadgodzin w ostatnim miesigcu zatrudnienia pracownika,
jesli w firmie obowigzuje okres rozliczeniowy dtuzszy niz miesigc, a pracownik zostat zwolniony w trakcie
jego trwania. Doptaty do nadgodzin za nierozliczne nadgodziny z trwajgcego okresu rozliczeniowego
zostang naliczone w wyptacie za ostatni miesigc zatrudnienia pracownika.

Lista nieobecnosci. Standardowe nieobecnosci Urlop rehabilitacyjny/wypadek przy pracy oraz Urlop
rehabilitacyjny/wypadek w drodze... ustawiono jako nieaktywne i nie sg dostepne na liscie nieobecnosci
pracownika. W celu odnotowania $wiadczenia rehabilitacyjnego zwigzanego z wypadkiem w pracy lub
w drodze do/z pracy nalezy pracownikowi wprowadzi¢ nieobecnos¢ Urlop rehabilitacyjny i ustawi¢
odpowiednig przyczyne.

Grupy ograniczen potracen. Od 1 lipca 2017 r. zmienia sie procent kwoty wolnej od potrgcen dla zasitkdw.
Kwota wolna bedzie wynosita 75% najnizszej emerytury. W nowych bazach danych w grupie ograniczen
z innych tytutdbw automatycznie bedzie ustawiona wartos¢ 75%, jako kwota wolna od potrgcen. Konwersja
bazy danych do wersji 2017.5 nie spowoduje zmiany procentu kwoty wolnej. Uzytkownik moze dowolnie
edytowac ustawienia w standardowych grupach ograniczen potrgcen.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o zmianie ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. 2016, poz. 2036).

Formularz danych kadrowych pracownika:

= Na zaktadce [2. Nr ident./podatki] w polu Urzad zablokowano mozliwo$¢ wskazania Urzedéw ZUS
oraz Urzedow celno-skarbowych.

= Na gérnym pasku na formularzu dodatkowych danych kadrowych dodano imie i nazwisko pracownika.

Formularz umowy cywilnoprawnej. Na formularzu umowy cywilnoprawnej w przypadku wybrania w polu
Rodzaj umowy umowy zdefiniowanej algorytmem 14 powigzanej ze statg okresowg, pole Stawka za
godzine jest nieaktywne. Poprzednio pole Stawka za godzine byto edytowalne, ale do wyliczenia wyptaty
byta pobierana wartos¢ ze statej okresowe;j.

Wydruk Skierowanie na badania lekarskie (xml). Dostosowano wydruk Skierowania na badania
lekarskie do Worda do nowego wzoru zgodnie z Obwieszczeniem Ministra Zdrowia z dnia 4 listopada 2016
r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U.
2016, poz. 2067).

Wydruk Struktura zatrudnienia dla ZPChr. Zmieniono sposob wyliczania wskaznika zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych oraz dodano wyliczenie obnizenia wskaznika zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.

Wydruki Swiadectwo pracy oraz Swiadectwo pracy za wybrany okres:

m  Dostosowano wydruk swiadectwa pracy do nowego wzoru opublikowanego w Rozporzgdzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 maja 2017 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie
Swiadectwa pracy (Dz.U. 2017, poz. 1044).

= Na oknie ustalenia wartosci parametrow wydruku dodano dwa nowe podpunkty przy parametrze
Drukowac opis ‘nie dotyczy’:
- w punkcie 2 - po zaznaczeniu powyzszego parametru w punkcie dotyczgcym wykonywania pracy
tymczasowej bedzie drukowany opis nie dotyczy,

- w punkcie 6 podpunkty od 3) do 5) - po zaznaczeniu powyzszego parametru w punktach
dotyczgcych urlopu ojcowskiego, rodzicielskiego i wychowawczego bedzie drukowany opis nie
dotyczy.
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10. Wydruk Zaliczka podatku na PIT-4 wg progéw. Wprowadzono zmiany w wykazywaniu wynagrodzenia za
czas oddelegowania na wydruku. W kolumnach Suma wypfat oraz Dochod narastajgco pomijane sg kwoty
standardowych typéw wyptat przeliczonych w wyptacie na walute, a uwzgledniane naliczone w wyptacie
sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

11. Wspétpraca Comarch ERP Optima z aplikacja Comarch ERP e-Pracownik:

Przeniesiono formularz zamdéwienia aplikacji Comarch ERP e-Pracownik w modelu ustugowym do
Konfiguracja / Firma /Ptace /e-Pracownik.

Zmieniono nazwe wydruku kwitka wyptaty udostgpnionego dla pracownika przez aplikacje Comarch
ERP e-Pracownik w przypadku, gdy dotyczyt on wyptaty naliczonej na liscie ptac, ktéra miata
ustawiong opcje Mies. wstecz. Po zmianie opis wydruku kwitka wyptaty wyswietlany w Archiwum
wydrukéw oraz w aplikacji Comarch ERP e-Pracownik bedzie zawierat okres, za ktory jest
generowany, zgodny z okresem od-do ustawionym na liscie ptac. Ustawienie parametru Mies. wstecz
nie bedzie miato wptywu na okres zapisany w nazwie wydruku.

13.3 Poprawiono

1. Naliczanie wyptat. Wprowadzono zmiany w naliczaniu sktadki zdrowotne;j.

W drugiej wyptacie naliczonej dla pracownika wieloetatowego sktadka zdrowotna nie byta ograniczana
do wysokosci zaliczki podatku, gdy w pierwszej wyptacie zostata tez ograniczona. Poprawiono.

Dla pracownika wieloetatowego w drugiej wyptacie sktadka zdrowotna nie byta ograniczana do
wysokosci zaliczki podatku od elementéw stanowigcych podstawe sktadek ZUS. Poprawiono.

W przypadku, gdy pracownik wieloetatowy na jednym z etatow miat réwniez umowe cywilnoprawna,
sktadka zdrowotna nie byta ograniczana do maksymalnej wysokosci 9% podstawy. Poprawiono.

Niepoprawnie naliczata sie sktadka zdrowotna w wyptacie za czas oddelegowania do pracy za granice
w przypadku, gdy pracownik przez cze$¢ miesigca pracowat w Polsce i w wyptacie za ten okres
skfadka zdrowotna zostata ograniczona do wysokosci podatku, a przez drugg cze$¢ byt oddelegowany
do pracy za granice. Poprawiono.

Jesli pracownik przez czes¢ miesigca pracowat w Polsce, a przez czes¢ byt oddelegowany do pracy za
granice, przy specyficznych kwotach niepoprawnie naliczata sie skfadka zdrowotna w wyptacie
krajowej liczonej jako druga. Poprawiono.

W przypadku, gdy pracownik miat dwie wyptaty w danym miesigcu deklaracji, w wyptacie etatowej
naliczonej jako druga, w ktorej oprécz wynagrodzenia zasadniczego byt jeszcze jeden osktadkowany
element, sktadka zdrowotna nie byta ograniczana do wysokosci zaliczki podatku, jesli w pierwszej
wyptacie byt naliczony sktadnik nieopodatkowany, a osktadkowany. Poprawiono.

W drugiej wyptacie w danym miesigcu deklaracji, w ktérej byt wyptacony element opodatkowany,
a nieosktadkowany, naliczata sie nadmiarowo sktadka zdrowotna, jezeli w pierwszej wyptacie byt
naliczony zasitek chorobowy z poprzedniego miesigca i wystgpito ograniczenie sktadki zdrowotnej do
wysokosci zaliczki tylko od elementéw osktadkowanych. Poprawiono.

W sytuacji, gdy pracownik miat wprowadzone zwolnienie lekarskie w kilku czesciach, nieprawidtowo
naliczata sie sktadka zdrowotna odliczona i w zwigzku z tym zaliczka podatku, jesli w wyptacie ze
wzgledu na niskie kwoty nastgpowato ograniczenie skfadki zdrowotnej do wysokosci podatku.
Poprawiono.

Jesli pracownik miat w wyptacie dwa kody tytutu ubezpieczenia, sktadka zdrowotna nie byta poprawnie
ograniczona do wysokosci zaliczki podatku. Poprawiono.

Sktadka zdrowotna od uméw cywilnoprawnych wykazywanych na PIT-11 jako przychody z tytutu praw
autorskich nie byta ograniczana do wysokosci zaliczki podatku. Poprawiono.

2. Naliczanie wyptat - podstawa sktadek ZUS. W przypadku, gdy pracownik oddelegowany miat nadgodziny,
za ktoére otrzymat doptaty do nadgodzin dobowych i $redniotygodniowych, byta zawyzona podstawa sktadek
na ubezpieczenia spoteczne. Poprawiono.

Comarch ERP Optima — Wersja:

Ulotka

20175.1



b

3.

Comarch ERP
Optima COMARCH ERP

Naliczanie doptat do nadgodzin:

= Jedli w konfiguracji firmy procent doptat do nadgodzin byt ustawiony jako liczba niecatkowita
i pracownik miat w danym miesigcu nadgodziny, nie mozna byto naliczy¢ wyptaty. Poprawiono.

= Niepoprawnie naliczaty sie doptaty do nadgodzin dobowych i sredniotygodniowych, gdy w planie pracy
pracownik miat zaplanowang mniejszg liczbe godzin pracy niz ta, ktéra wynikata z k.p. art. 130.
i wystgpity w tym miesigcu nadgodziny dobowe ptatne 100%. Poprawiono.

= Doptata do nadgodzin dobowych za nadgodziny przypadajgce w porze nocnej powyzej 8 godzin pracy
w dniu wolnym, naliczata sie w wysokosci 50% zamiast 100%, gdy w konfiguracji kalendarzy parametr
dotyczacy naliczania doptat 100% w dni wolne powyzej normy dobowej byt zaznaczony jedynie dla
rozliczenia wg kalendarza. Poprawiono.

m W przypadku okresu rozliczeniowego dtuzszego niz miesigc, w wyptacie naliczanej za ostatni miesigc
okresu rozliczeniowego na licie ptac, na ktérej ustawiona byta opcja Mies. wstecz niepoprawnie
naliczata sig¢ ilos¢ godzin, za ktére pracownik powinien otrzyma¢ doptaty do nadgodzin
sredniotygodniowych 100%, gdy w poprzednim miesigcu miat naliczone doptaty do nadgodzin
dobowych. Poprawiono.

= Nie mozna bylo naliczy¢ wyptaty, w ktérej byly rozliczane nadgodziny sredniotygodniowe w przypadku
nietypowego ustawienia serwera SQL. Przy prébie naliczenia wyptaty pojawiat sie komunikat: The
conversion of a varchar data type to a datetime data type resulted in an out-of-range value.
Poprawiono.

Formularz wydzialu. Poprawiono kolejno$¢ przechodzenia klawiszem [Tab] po polach na formularzu
wydziatu.

Wydruk Zaswiadczenie ptatnika sktadek Z-3:

= W przypadku, gdy w punkcie 6 byto wykazanych kilka zwolnien, za ktoére zostato wyptacone
wynagrodzenie za czas choroby, wydruk miat niepoprawny uktad. Poprawiono.

m  Dodatek wliczany do zasitkéw metodg Wiicza¢ jak zasadnicze byt drukowany w punkcie 11 w kolumnie
6 w niepoprawnej kwocie, zaleznej od ilosci zapiséw historycznych tego dodatku. Poprawiono.

Wydruk Oswiadczenie o przychodach emeryta/rencisty. Na wydruku nie byla wykazywana kwota
wynagrodzenia powyzej normy, jesli byto naliczone w wyptacie w kwocie mniejszej lub rownej kwocie
wynagrodzenia ponizej normy. Poprawiono.

14 Comarch ERP Optima Analizy Bl

14.1 Raporty wzorcowe

14.1.1 Nowosci

Bl dla Biura Rachunkowego — nowy folder raportéw standardowych. Zawarto w nim az 13 raportéw, ktore
utatwig tworzenie analiz Biurom rachunkowym - w nich m.in.: informacje o czasie pracy operatorow,
limitach, kwotach wynagrodzen, statusie wystania e-Deklaracji, zapisach w dzienniku itp.

Raport Operatorow — nowy wzorcowy raport, ktdry przedstawia zestawienie operatorow wraz z ich
uprawnieniami i prawami do modutéw. Raport utatwia zarzadzanie i przeglad uprawnien przydzielonych
operatorom.

Raport stanow magazynowych dla grupy produktowej— podczas wywotywania raportu za pomocg
parametru wybiera sie jedng grupe produktowg. Pozwala to na analize produktu w kontekscie grupy, do
ktorej jest przypisany na karcie towaru w Comarch ERP Optima — zaktadka nr 8

14.1.2 Zmiany

1.

Nowe miary w raportach — dodanie do raportéw wzorcowych 0.2 R. Sprzedazy i 0.4 R. Zakupow miar
zliczajacych elementy, tj.: Liczba dokumentdéw, Liczba Kontrahentéw/Odbiorcéw i Liczba Produktow.
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Raport Wynikow Ankiet — dostepny wymiar informujacy o statusie ankiety.
Raport Pfatnosci — wymiar informujacy o statusie podmiotu (np. krajowy, wewnatrzunijny, pozaunijny itp.)

Rejestr Akronim/Symbol — wymiary, ktére pozwolg na rozréznienie poszczegolnych rejestréow. Dostepne
w raportach: 01. Raport Ptatno$ci oraz 10. Raport Pfatnosci na Dzien.

Kontrahent/Podmiot Kraj — nowy wymiar dostepny az w 19 raportach (wzorcowych i standardowych).

Raporty Magazynowe:

m Zaleganie w przedziatach na dzien — raport prezentujgcy zaleganie produktéw w okreslonych
przedziatach czasowych wywotany na zadany dzien.

Przenoszenie atrybutéw na zasobach.
m  Prezentowanie wagi w KG. Wymiar Produkt Waga KG na raportach:

11. Raport Dokumentéw Magazynowych

12. Raport Stanéw Magazynowych na Dzien

13. Raport Stanéw Magazynowych w Zakresie Dat

14. Raport Zasobéw Magazynowych z Dostaw

7.18 Produkty z dostaw

7.19 Ranking produktow zalegajgcych

7.21 Produkty z dostaw na dzien

7.22 Stany magazynéw dla grupy produktowej
Raport Kadry i Ptace - wymiar pracownik archiwalny.

Raport ptatnosci i raport platnosci na dzien — uporzadkowanie wymiaréw dotyczgcych numerow
dokumentéw.

Raport Serwisowy — Dodany atrybut do urzgdzenia jest mozliwy do wyboru na raporcie.

Ogodlne

14.2.1 Nowosci

1. Backup bazy danych przed konwersjg — wprowadzony zostat mechanizm backup’u bazy przed migracja

programu.
14.2.2 Zmiany

1. Klucz HASP — uzytkownicy korzystajgcy z Analiz Bl nie muszg wpisywac recznie klucza licencji programow,
automatyczne zapamietanie klucza dla poszczegdlnych programoéw.

2. Konteksty do bazy danych — funkcja, ktéra podczas wywotywania akcji Otworz w Comarch ERP Optima
na raportach wielofirmowych odwotuje sie do odpowiedniej bazy danych.

3. Migracja programu ze stacji terminalowe] — mozliwos¢ aktualizacji Analiz Bl z poziomu stacji
terminalowej, a nie tylko z poziomu serwera.
Subskrypcje — poprawiono dziatanie zapisywania historii operac;ji.
Otworz/ eksportuj do Excel — mozliwo$¢ skorzystania z tej funkcji dla uzytkownikéw, ktérzy nie posiadajg
petnego dostepu do raportu typu tabela.

6. Harmonogram subskrypcji — mozliwo$¢ zapisania miesiecznej subskrypcji w wybrane miesigce i wybrane
dni.
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